Instrukcja skladania weksla dla Grantobiorcy
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1. Kto musi zlozy¢ zabezpieczenie finansowe?

Dokumenty zabezpieczenia finansowego (zwane dalej Dokumentami), tj. weksel in blanco
wraz z wypelniong deklaracjg wekslowa (wg wzoru dostepnego na stronie internetowej Opera-
tora pod adresem www.aktywniobywatele.org.pl) zobowigzani sg sktada¢ Operatorowi wytgcz-
nie Grantobiorcy, ktorzy otrzymali dotacj¢ na realizacje duzego projektu tematycznego i/lub
sektorowego.

2. Kiedy nalezy dostarczy¢ do Operatora dokumenty zabezpieczenia finansowego?

Dokumenty powinny zosta¢ dostarczone do Operatora niezwlocznie po podpisaniu umowy
przez obie strony (Operatora i Grantobiorce). Uruchomienie przez Operatora pierwszej ptatno-
$ci tytutem umowy moze nastgpi¢ dopiero po ztozeniu przez Grantobiorce poprawnie przygo-
towanych dokumentow.

3. W jaki sposéb nalezy doreczy¢ dokumenty Operatorowi?
Istniejg dwa sposoby dostarczenia dokumentéw Operatorowi. Moga one zosta¢ podpisane:

1. Bezposrednio w siedzibie Operatora, w obecnosci pracownika zespotu Aktywni Obywa-
tele — Fundusz Krajowy. Pracownik stuzy pomocg w prawidtowym przygotowaniu doku-
mentow. Termin takiego spotkania nalezy uprzednio ustali¢ z pracownikiem zespotu. Ze
strony Grantobiorcy musza W nim uczestniczyc¢:

- reprezentanci prawni*, lub

- inne osoby upowaznione przez reprezentantow prawnych do podpisania dokumentow.

Wybierajac si¢ na takie spotkanie przedstawiciele Grantobiorcy powinni posiada¢:



- wypelniong uprzednio (ale nie podpisang!) deklaracj¢ wekslowa zgodnie z wzorem za-
mieszczonym na stronie: aktywniobywatele.org.pl

- nie podpisany (1) wzér weksla in blanco,

- pieczed firmowa organizacji (zwang tez pieczecig podtuzng lub adresowy),

- pieczecie imienne 0sob sktadajacych podpisy na dokumentach (jezeli je posiadaja),

- dowody tozsamosci (dowody osobiste lub paszporty) osob sktadajacych podpisy na do-
kumentach,

- oryginalne i wazne pelnomocnictwa do podpisania dokumentéw (pelnomocnictwo
szczegolne do wystawienia weksla i deklaracji wekslowej) dla osob, ktore nie sg upraw-
nione do reprezentacji Grantobiorcy (jesli dokumenty beda podpisywane przez takie
0soby).

2. W obecnosci notariusza, ktory potwierdza wiarygodnos$¢ podpiséw ztozonych na deklara-
cji wekslowej i wekslu. Wowczas do siedziby Operatora nalezy dostarczy¢:

— potwierdzone przez notariusza dokumenty poprawnie wypetnione oraz podpisane przez
reprezentantow prawnych (lub przez osoby upowaznione przez reprezentantow praw-
nych do podpisania dokumentow);

- jesli dokumenty zostaly podpisane przez osoby inne niz reprezentanci prawni, nalezy
dotaczy¢ oryginalne i wazne pelnomocnictwa od reprezentantow prawnych, upowaz-
niajace je do podpisania dokumentow.

Wazne!

Z uwagi na szczegolna warto$¢ dokumentu jakim jest weksel in blanco, w przypadku nie
podpisywania go w siedzibie Operatora, zalecamy Grantobiorcom zachowanie szczegél-
nej ostroznosci przed udostepnianiem tego dokumentu osobom niepowotanym!

4. Gdzie mozna znalez¢ wzér deklaracji wekslowej i weksla?

Wzory deklaracji wekslowej i weksla znajduja sie¢ na stronie internetowej Operatora, pod adre-
sem: aktywniobywatele.org.pl

5. Jak wypeli¢ weksel in blanco?
Prosimy o przestrzeganie nastepujacych zasad:

- zar6wno piecze¢ firmowa Grantobiorcy, jak i czytelne podpisy os6b uprawnionych do wy-
stawienia weksla winny zosta¢ umieszczone w pustym polu w prawym dolnym rogu blan-
kietu wekslowego,

- pieczeé firmowa powinna znajdowac si¢ ponad podpisami oso6b uprawnionych do wysta-
wienia weksla,

- na blankiecie wekslowym pod pieczecig firmowa mozna umiesci¢ pieczatki imienne oséb
uprawnionych do reprezentowania Grantobiorcy, zwlaszcza jezeli wskazujg one na funkcje
danej osoby w organizacji.

Uwaga! Przystawienie pieczatki, jej brak lub zlozenie podpisu poza wyznaczonym polem
a takze naniesienie jakichkolwiek dodatkowych wpiso6w na blankiecie weksla moze skut-
kowa¢ jego niewaznoscia!



*Reprezentanci prawni — 0soby uprawnione do reprezentacji organizacji Grantobiorcy, ktore
sa wymienione w dokumentach rejestrowych organizacji, zgodnie z odpisem z Krajowego Re-
jestru Sgdowego lub innego rejestru/statutu, upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu organizacji i zaciggania zobowigzan do wysokosci catkowitego kosztu projektu.



