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HARMONOGRAM/REZULTATY/DZIAtANIA/UMOWY

PYTANIE

Czy mozna zmieniac¢ liczbe rezultatow (np. liczbe warsztatéw)? Szczegdlnie jesli to bedzie
uzasadnione, np. sytuacjg pandemiczng?

ODPOWIEDZ

Sugerujemy, zeby rezultaty przemyslec teraz, przed podpisaniem umowy. Potem na pewno nie
bedzie mozliwosci zmiany wskaznikéw w tabeli rezultatéw (pkt C7). Polecamy lekture Poradnika na
temat rezultatéw w Programie:
https://aktywniobywatele.org.pl/szkolenia-webinaria/produkty-i-rezultaty-w-projekcie-

tematycznym-poradniki/

PYTANIE

Juz teraz wiemy, ze chcieliby$my wprowadzi¢ zmiany w harmonogramie dotyczacym wsparcia
instytucjonalnego. Czy wprowadzi¢ te zmiany przed czy po zawarciu umowy dotacyjne;j?
ODPOWIEDZ

Najlepiej jak najszybciej, a zatem juz teraz.

PYTANIE
Czy na tym etapie z uwagi na aktualng sytuacje epidemiologiczng mozna wprowadzaé zmiany
merytoryczne odnosnie liczby oséb biorgcych udziat w projekcie?


https://aktywniobywatele.org.pl/szkolenia-webinaria/produkty-i-rezultaty-w-projekcie-tematycznym-poradniki/
https://aktywniobywatele.org.pl/szkolenia-webinaria/produkty-i-rezultaty-w-projekcie-tematycznym-poradniki/

ODPOWIEDZ
Tak, mozna. W sprawach zmian prosimy o kontakt z opiekunka Paristwa projektu.

PYTANIE

Czy ewentualne zmiany w rezultatach mamy zaproponowac juz teraz, czy czekaé na Paristwa uwagi
dot. ewentualnych korekt/wyjasnien we wniosku?

ODPOWIEDZ

Jedli juz teraz wiedzg Panstwo, ze bedg Panistwo chcieli prowadzi¢ zmiany w rezultatach - prosimy
o kontakt z opiekunka w celu zaproponowania zmian.

PYTANIE

Podano date konca projektu 2024 rok. Jaka jest maksymalna data konca projektu tematycznego.
Zrozumiatem z wczesniejszych informacji, ze pazdziernik 2022.

ODPOWIEDZ

2024 to koniec catego Programu.

PYTANIE

Na kiedy mozna przesung¢ rozpoczecie projektu (w mailach od Panstwa padty takie sugestie), ale nie
wskazano terminéw granicznych?

ODPOWIEDZ

Projekt moze sie rozpoczgé najpdzniej 3 miesigce po ogtoszeniu informacji o wynikach, czyli
najpdzniej 1 lutego 2021 roku.

PYTANIE

Czy mozliwa jest zmiana okresu realizacji projektu?

ODPOWIEDZ

Tak, jest. Prosimy o kontakt z opiekunkg projektu przed zgtoszeniem takiej zmiany.

PYTANIE

Czy jest mozliwe wydtuzenie realizacji projektu?

ODPOWIEDZ

Po podpisaniu umowy taka zmiana bedzie wymagata aneksu do umowy. Prosimy o kontakt
z opiekunka projektu w tej sprawie.

PYTANIE

Jaka jest przewidywana data zakonczenia podpisywania umowy? Pytam w kontekscie ustalenia
nowej daty rozpoczecia dziatan.

ODPOWIEDZ

Nie jestesmy w stanie podac doktadnej daty w tej chwili, to zalezy od tego kiedy przestali Paristwo
dokumenty, czy bedg wprowadzane zmiany w Paristwa wniosku, itd. Myslimy, Ze realnie pierwsze
umowy bedg podpisywane w potowie grudnia 2020.



PYTANIE

Czy jesli rozpoczecie projektu, ktdéry byt przewidziany na 24 miesigce, zostanie przesuniete w zwigzku
z podpisaniem umowy na styczen 2021 to projekt (harmonogram) nalezy skrécic¢ tak, aby zakonczyt
sie w pazdzierniku 2022 (takie byto wczesniej wymaganie)?

ODPOWIEDZ

Nie, projekt moze trwac 24 miesigce. Trzeba zmieni¢ date zakonczenia projektu i harmonogram.

PYTANIE

Czy jest limit wprowadzania zmian w projekcie?

ODPOWIEDZ

Nie, nie ma. Tylko trzeba pamietaé, ze nie wszystkie elementy wniosku mozna zmienia¢. Mozna
modyfikowaé budzet, harmonogram, opis dziatan.

PYTANIE

Projekt rozpoczynamy teoretycznie w styczniu, co jesli umowa zostanie podpisana dopiero pod
koniec grudnia lub na poczatku stycznia? Harmonogram mozna zmienic i projekt bedzie mdgt
zakonczony nieco pdzniej?

ODPOWIEDZ

W szczegdlnych przypadkach mozliwa jest realizacja projektu przed podpisaniem umowy. Najpdzniej
mozna zakonczy¢ projekt do 31 pazdziernika 2022, ale w trakcie realizacji projektu, bedzie mozna go
wydtuzyé - w uzasadnionych przypadkach.

PYTANIE

W Podreczniku napisane jest, ze dokumenty nalezy przesta¢ w 10 dni roboczych od daty wystania
przez Operatora mailowej informacji o przyznaniu dotacji. Nie otrzymalismy takiej informacji.
SprawdzaliSmy wyniki na stronie.

ODPOWIEDZ

Prosimy o kontakt z Paristwa opiekunkg projektu - informacje z listg dokumentéw byty wysytane w
dniu ogtoszenia wynikdéw.

PYTANIE

Czy zmiany we wniosku wynikajgce z pandemii powinny by¢ dokonane przed podpisaniem umowy,
bo pdzniej nie bedzie mozliwosci dokonania takich zmian (np. zamiana czesci form wsparcia na
forme zdalng), tak aby bezpiecznie realizowad cele projektu?

ODPOWIEDZ

Prosimy o zastanowienie sie nad zmianami juz teraz, ale w pdzniejszym czasie tez bedzie mozliwos¢
wprowadzania zmian (z wyjatkiem rezultatow). Niezaleznie od tego, kazdg ze zmian trzeba bedzie
uzasadnic.

PYTANIE

Czy istnieje mozliwos¢ przyniesienia podpisanej umowy do siedziby Operatora zamiast wysytki
pocztg?

ODPOWIEDZ

Tak, jest taka mozliwos¢. Ale wczesniej nalezy sie indywidualnie umowic¢ z opiekunka projektu.
Oczywiscie juz po wygenerowaniu przez nas i przestaniu propozycji umowy.



PYTANIE

Jak wyglada sprawa akceptacji sprawozdania koricowego? lle sie na nig czeka?

ODPOWIEDZ

Po ztozeniu przez Grantobiorce sprawozdania mamy 30 dni na jego sprawdzenie. Czesto wysytamy
odpowiedz wczesniej. Jezeli sprawozdanie bedzie poprawiane dwa lub wiecej razy, to proces sie
wydtuza. Od dobrego przygotowania sprawozdania zalezy, jak szybko przelejemy ostatnig transze.

PYTANIE

Czy trenerzy prowadzacy zajecia w projekcie majg prowadzi¢ dzienniki zaje¢ z kazdego
spotkania/warsztatu? Czy moze by¢ to zbiorcze zestawienie z realizowanych zaje¢? Chcemy w celach
sprawozdawczych/monitoringowych dobrze udokumentowac ich prace, ale nie wiemy jak
szczegdtowa dokumentacje realizowanych dziatan mamy prowadzic¢?

ODPOWIEDZ

Nie wymagamy specjalnego rejestrowania w formie dziennikéw. W przypadku szkoler/warsztatow
bardziej istotne sg takie rzeczy jak listy obecnosci, potwierdzajgce udziat uczestnikow/ek. Plan
takiego wydarzenia bedzie chyba wystarczajgcg dokumentacjg, ale najlepiej bedzie skierowaé to
pytanie do opiekunek projektow.

PYTANIE

Czy sg jakies wzory dokumentéw RODO i wymagania dokumentacji rekrutacyjnej?
ODPOWIEDZ

W umowie dotacyjnej jest bardzo obszerny zapis o RODO - mogg sie Paristwo nim positkowac.
Wzordw jako takich nie mamy. Kazda organizacja ma witasne zasady.

PYTANIE

Czy jest realne podpisanie umowy w grudniu 2020?

ODPOWIEDZ

Jest to realne, o ile wszystkie dokumenty zostang przygotowane przez wszystkie strony na czas.

PYTANIE

Nasz projekt miat ruszy¢ w listopadzie, a umowa zostanie podpisana nie wczesniej niz w potowie
grudnia - czy obowigzuje zasada 4 tygodni? Czy mozemy zmieni¢ harmonogram juz w umowie?
ODPOWIEDZ

4 tygodnie to czas na zgtaszanie uwag po podpisaniu umowy. Wszystkie zmiany przed tym czasem
(nawet jesli projekt ruszyt od 6 listopada), bedziemy rozpatrywac w trybie indywidualnym. i tu tego
wyprzedzenia czasowego nie musi by¢.

PYTANIE

Czy wszystkie podpisy i potwierdzenia autentycznosci mozna podpisa¢ podpisami kwalifikowanymi?
ODPOWIEDZ

Tak, o ile wszystkie osoby niezbedne do tego po Panstwa stronie maja taki podpis. Chociaz
podpisywanie za zgodnosc¢ przez platforme Autenti jest nawet prostsze niz podpisem
kwalifikowanym.

PYTANIE
Czyli podpisywanie za pomocg platformy profilu zaufanego nie jest opcjg?

4



ODPOWIEDZ

Nie, niestety profil zaufany stuzy do komunikacji z administracjg publiczng. W naszym przypadku
musi to by¢ podpis ztozony na wersji drukowanej (moze by¢ to dokument wystany pocztg) albo
poprzez podpis kwalifikowany.

PYTANIE

Czy jesli umowa zostanie podpisana recznie, ale nie w PafAstwa siedzibie w Warszawie, tylko
przestana pocztg, to wymagane jest poswiadczenie notariusza czy wystarczg odreczne podpisy osob
upowaznionych (tych, ktére widniejg w KRS)?

ODPOWIEDZ

Notarialnie musi by¢ podpisany tylko weksel i deklaracja. Umowe wystarczy podpisac¢ i wystaé do nas
poczta.

PYTANIE

Czy zmiana, ktéra zostata juz zgtoszona, lecz ma status oczekujgcej, wcigz moze byé zmieniona?
Chodzi o zmiane do zmiany - czy mozna jg cofngc? Czy dopiero opiekun z Paristwa strony powinien
zaakceptowad/odrzuci¢ zmiane, abySmy mogli wprowadzi¢ jg w danej pozycji ponownie?
ODPOWIEDZ

Tak, wtedy system sie Panistwa "spyta", czy chcecie wycofa¢ zmiane. Prosze w to klikng¢ i wtedy
wyswietla sie tres¢ zmiany i mozecie jg dowolnie zmieni¢ ponownie.

PYTANIE

Juz dzisiaj wprowadzitem zmiany, wystatem do akceptacji. Czy moge nadal wprowadzaé zmiany?
ODPOWIEDZ

Moga Panstwo zmiane wycofa¢, jesli chcg Panstwo wprowadzi¢ zmiane w miejscu wniosku, w
ktérym juz wprowadzili Paristwo zmiany. W kazdej czesci wniosku sktada sie zmiany oddzielnie.

PROMOCIA

PYTANIE

Czy wydarzenia informujace o projekcie (promujace projekt) moga by¢ organizowane w formie
online (webinarium, debata etc)?

ODPOWIEDZ

Tak, mogg to by¢ wydarzenia online.

PYTANIE

Czy informacje o projekcie mogg znalez¢ sie na obecnym profilu na FB organizacji (tym bardziej, ze
ma 20 tys. obserwatordw) przy zachowaniu jego nazwy, czy lepiej zatozyé w tej sytuacji tez nowy
profil specjalnie dla projektu?

ODPOWIEDZ

Jest wymég zatozenia oddzielnego profilu dla projektu (lub strony www/podstrony na stronie
organizacji). Zachecamy réwniez dodatkowo promowania projektdw na profilu organizacji.



PYTANIE

Czy jezeli zatozymy zaktadke na stronie poswiecong projektowi, to musimy rowniez tworzy¢
oddzielny profil np. na Facebooku? Mamy juz profil Stowarzyszenia, ktéry ma duze zasiegi, nie
mozemy jej przeksztatci¢ w profil projektu, ale regularne posty na niej miatyby wieksze zasiegi niz
nowo powstaty profil.

ODPOWIEDZ

Jesli projekt bedzie miat podstrone na stronie organizacji, to nie musi juz mie¢ oddzielnego profilu
w mediach spotecznosciowych.

PYTANIE

Nasza promocja bedzie prowadzona i na www i na FB. Chodzi mi o sytuacje, gdy zatozymy podstrone
projektu, to czy mamy zaktada¢ dodatkowo nowy profil dla projektu czy doktadac informacje na
obecnym profilu organizacji?

ODPOWIEDZ

Jesli bedzie oddzielna strona projektu lub podstrona na stronie organizacji, to promocje w mediach
spotecznosciowych mozna prowadzi¢ na FB organizacji. Wiecej informacji znajduje sie w Podreczniku
w rozdz. 9.

PYTANIE

Mamy watpliwosci dot. tworzenia FB tylko dla tego zadania. Mamy FB fundacji z ponad 4900
odbiorcéw, mamy dobre zasiegi postéw na poziomie 1500 - 5000 odbiorcow.

ODPOWIEDZ

Rozumiemy te watpliwosci, ale takie sg wymogi ze strony Panstw-Darczyicédw. Warto podbijac
informacje o projekcie rowniez na profilu organizacji.

PYTANIE

Bedziemy miec oddzielng strone internetows, ale chciatybysSmy projekt promowacé przez FB fundacji
z jasng informacja o finansowaniu. Czy to jest ok?

ODPOWIEDZ

Takie rozwigzanie jest w porzadku - oddzielna strona projektu, ale w mediach spotecznosciowych
promocja na profilu fundacji.

PYTANIE

Czy profil moze mieé inng nazwe niz projekt? Ale dotyczy¢ tylko projektu, z informacja

o projekcie i finansowaniu w opisie profilu.

ODPOWIEDZ

Moze, bo nie zawsze da sie wprowadzi¢ doktadng nazwe projektu. Wazne, aby nazwa profilu
nawigzywata do tytutu projektu.

PYTANIE

Czy spotkanie w ramach planu komunikacji — ogtoszenie projektu — moze odby¢ sie w trybie online?
ODPOWIEDZ

Oczywiscie. Beda tylko Pastwo musieli zmieni¢ plan komunikacji.

PYTANIE



Czy materiaty promocyjne, np. plakat, ktéry postuzy nam do rekrutacji beneficjentéw mamy przestaé
Panstwu do akceptacji?

ODPOWIEDZ

Nie, nie trzeba przesytaé. Trzeba natomiast pamietaé o logotypie Programu i formutce o zrédle
finansowania. Wiecej w Podreczniku w rozdz. 9.

PYTANIE

Czy informacja o dotacji musi by¢ zamieszczona w takim doktadnie formacie jak na slajdzie? Czy
mozemy rozdzieli¢ logo od zdania?

ODPOWIEDZ

Mozna rozdzielic.

PYTANIE

W ramach planu komunikacji mamy zaplanowane spotkania/wydarzenia. Co w sytuacji, w ktdrej
z powodu Covid nie bedzie mozliwosci przeprowadzenia tych spotkan w ogdle, lub w formie
przewidzianych w planie?

ODPOWIEDZ

W takiej sytuacji trzeba zmodyfikowa¢ plan dziatarh komunikacyjnych i spotkania odby¢ zdalnie.

PYTANIE

Czy przy postach zamieszczanych na FB wystarczy zamieszczaé informacje stowng? Czy mamy
dodawac logo w formie obrazka do postéw (nie da sie tego zrobic zbyt fadnie w poscie).
ODPOWIEDZ

Nie trzeba kazdego posta opatrywaé logotypem.

PYTANIE

Czy jesli mamy w harmonogramie dziatanie - spotkanie z partnerami - czy potrzebna jest
dokumentacja i relacja z takiego spotkania ?

ODPOWIEDZ

Nalezy umiesci¢ informacje o spotkaniu na stronie/podstronie/projektu.

PYTANIE

Czy oprdcz logotypu Active Citizens Fund wraz z informacjg o otrzymanej dotacji (formutka
wymieniong w Podreczniku) nalezy takze dodac¢ inne logotypy, np. Fundacji Stocznia? Czy musimy
zatozyc¢ odrebny profil projektu czy wystarczy dotychczasowy profil organizacji na FB?"
ODPOWIEDZ

Nie, wystarczy tylko logotyp Active Citizens Fund z formutka nt. finansowania.

Projekt musi by¢ obecny w Internecie co najmniej w jeden z trzech sposobéw: moze to by¢ strona
projektu, podstrona projektu na stronie Organizacji lub profil projektu w mediach
spotecznosciowych.


https://aktywniobywatele.org.pl/wp-content/uploads/2020/06/Podrecznik-Program-Aktywni-Obywatele-10-06-2020.pdf

BUDZET/FINANSE

PYTANIE

Czy mozemy dodac¢ nowg pozycje w budzecie?

ODPOWIEDZ

Tak, mozna doda¢ nowg pozycje w budzecie, ale trzeba to zgtosi¢ opiekunce projektu.

PYTANIE

Czy mozna robi¢ przesuniecia w pozycjach budzetowych bez aneksowania umowy? Jesli tak, to ile to
jest procent w skali catego budzetu?

ODPOWIEDZ

Wszystko o modyfikacji wniosku i budzetu znajdziecie Panstwo w ,,Podreczniku dla
Whioskodawcow i Grantobiorcéw” w rozdziale 11.4.

PYTANIE

Czy modyfikacje/rekomendacje dot. budzetu bedg wysytane mailem czy poprzez Internetowy System
Whnioskéw?

ODPOWIEDZ

Przed podpisaniem umowy przesytamy nasze propozycje modyfikacji mailem.

PYTANIE

Z jaka datg nalezy otworzy¢ subkonto? Wiem, ze przed podpisaniem umowy, ale z jakg datg?
ODPOWIEDZ

Jak najszybciej. Dlatego tez prosiliSmy Paistwa wraz z informacjg o przyznaniu dotacji juz o numer
wydzielonego konta.

PYTANIE

Czy istniejg wytyczne dotyczace stworzenia planu kont ksiegowych, na ktdrych bedzie ksiegowana
dotacja? Czy organizacja ma dowolnos¢ w stworzeniu wyodrebnionego planu kont?

ODPOWIEDZ

Organizacja ma dowolnos¢. Zachecamy, aby plan kont byt powigzany z Panstwa budzetem.

PYTANIE

Czy sg jakies$ konta/banki, ktdre majg szczegdlnie dobrg opcje przy zamianie euro na PLN?
ODPOWIEDZ

Niezwykle trudno powiedzie¢ :) Nie mozemy na pewno poleca¢ zadnego banku i promowac
konkretnej komercyjnej oferty, ale prosze podpytac¢ w innych organizacjach.

PYTANIE

Czyli Srodki z poszczegdlnych transz bedg rozliczane po réznych kursach?
ODPOWIEDZ

Tak.


https://aktywniobywatele.org.pl/wp-content/uploads/2020/06/Podrecznik-Program-Aktywni-Obywatele-10-06-2020.pdf
https://aktywniobywatele.org.pl/wp-content/uploads/2020/06/Podrecznik-Program-Aktywni-Obywatele-10-06-2020.pdf

PYTANIE

Jak technicznie rozwigza¢ kwestie kursu przy ponoszeniu kosztéw przed otrzymaniem pierwszej
transzy?

ODPOWIEDZ

Tu bedzie obowigzywat po prostu kurs pierwszej transzy. Po otrzymaniu pierwszej transzy zrobig
Panstwo sobie refundacje z konta pomocniczego na gtdwne, aby pokry¢ poniesione juz koszty.

PYTANIE

Jakim kursem musimy rozliczy¢ wydatki, ktére bytyby optacone z dwdch transz? Dzielimy ten
wydatek w sprawozdaniu i rozliczamy dwoma kursami?

ODPOWIEDZ

Rozliczamy dwoma kursami - w PLN i w EUR.

PYTANIE

Jak mamy podchodzié do réznic kursowych w przeliczeniu euro na ztotowki? Czy mamy modyfikowac
budzet?

ODPOWIEDZ

Nie, budzet zgtosili Paristwo w EUR i taki obowigzuje. Nawet jezeli w opisie kalkulacji pojawity sie np.
wyliczenia w PLN, to one nie majg znaczenia. Liczg sie tylko ogdlne kwoty dziatarh w EUR. Prosilismy
Panstwa o budzetowanie na etapie sktadanie wniosku wedle kursu 1 EUR =4 PLN. Na pewno kurs
przewalutowania bedzie powyzej 4 PLN, wiec dostang Panstwo po prostu wiecej ztotéwek. Ale to nie
ma wptywu na modyfikacje kwot EUR w dziataniach.

PYTANIE

Czy do rozliczenia koricowego projektu wystarczg wystawione faktury od kontrahentéw (np. z dtugim
terminem ptatnosci) czy muszg by¢ faktycznie zaptacone?

ODPOWIEDZ

Podajemy za Podrecznikiem:

"Za kwalifikowalne uznaje sie réwniez koszty udokumentowane fakturami, rachunkami i innymi
dowodami ksiegowymi wystawionymi w ostatnim miesigcu realizacji projektu i zaptaconymi w
terminie do 30 dni od ostatniego dnia realizacji projektu okreslonego w umowie."

PYTANIE

Czy w zwigzku z tym, ze transz jest kilka, to mamy kilka kurséw raportowania, a wydatki musza by¢
dopasowane do kursu danej transzy? Czy koszty, ktére bedg sfinansowane z ptatnosci koricowej
rozliczamy po kursie przedostatniej transzy?

ODPOWIEDZ

Tak.

PYTANIE

Dla pewnosci - jesli nie jestesmy ptatnikiem VATu, to kazdy VAT jest kwalifikowalny?
ODPOWIEDZ

Tak, jest kwalifikowalny.



PYTANIE

Jak wyglada kwestia VAT, jesli mamy wpisang dziatalnos¢ odptatng i gospodarczg, ale nie
prowadzimy jej w ogodle?

ODPOWIEDZ

Nie ma to znaczenia. Liczy sie status jako ptatnika VAT, a nie sam fakt mozliwosci prowadzenia tych
dziatalnosci.

PYTANIE

Czy kazda linia budzetowa moze by¢ ksiegowana na osobnym koncie ksiegowym?

ODPOWIEDZ

Rekomendujemy, by tak zrobi¢. Przy skondensowanych budzetach z duzymi kwotami dziatan, mamy
nadzieje, ze to nie stworzy duzego problemu.

PYTANIE

Czy koordynator projektu lub kazda inna osoba zatrudniona przy projekcie moze by¢ zatrudniona na
podstawie umowy cywilno-prawnej i rozlicza¢ sie za pomocg faktury?

ODPOWIEDZ

Tak, tylko rzeczywiscie musi by¢ podpisana umowa do tej faktury. Moze to by¢ ogdlna umowa

0 wspotpracy.

PYTANIE

Czy jesli wynagrodzenie stanowi wkfad wtasny, to tez musimy poinformowac o zrédle finansowania
w aneksie badz listu oddelegowania?

ODPOWIEDZ

Nie, chociaz trzeba bedzie opisa¢ odpowiednio dokumenty, ze stanowig one wktad wtasny do
projektu xxx finansowanego z xxx (tu formutka Podrecznika: Projekt realizowany z dotacji programu
Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy, finansowanego z Funduszy EOG).

PYTANIE

Czy w przypadku umoéw zlecenia trzeba robié karty pracy?

ODPOWIEDZ

Tak, zaznaczam tylko, ze to obowigzek wymagany przepisami polskiego prawa, a nie naszego
Programu.

PYTANIE

Czy forma zaangazowania oséb pracujgcych przy projekcie wpisana we wniosku musi by¢
bezwzglednie zachowana? (np. zmiana z umowy o dzieto na zlecenie albo wspétpraca z osobg
z wtasng dziatalnoscig gospodarczg). Czy w razie zmiany nalezy to zgtosic¢?

ODPOWIEDZ

Mozna zmienic. Nie trzeba tego zgtaszac.

PYTANIE

Czy istnieje mechanizm refundacji réznicy kwot (faktycznych, nie ksiegowych) wynikajgcych z réznicy
miedzy kursem przyjetym dla sprawozdania koricowego (kursie przedostatniej transzy), a kursie
ostatniej transzy (juz po przyjeciu sprawozdania korncowego)?
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ODPOWIEDZ
Niestety nie. Ryzyko kursowe jest po stronie Grantobiorcéw.

PYTANIE

Plan kont dzielimy wedtug budzetu. Czy jak mamy kategorie ,,Kampanie spoteczne 10375 EUR”
(rozpisane na kilka podziatan np. grafika, druk broszury, przygotowanie strony, realizacja spotu), to
czy w planie kont mamy rozdziela¢ az do najbardziej szczegétowych kont? Czy wystarczy “Kampanie
spoteczne"?

ODPOWIEDZ

Wystarczy ogdlne dziatanie "Kampanie spoteczne".

PYTANIE

Czy pracownicy merytoryczni i ksiegowi majg mie¢ oddzielny dostep do systemu?
ODPOWIEDZ

Kazdy Grantobiorca ma tylko jeden login do systemu - ten stworzony przy sktadaniu wniosku.

PYTANIE

Czy przed otrzymaniem i zaliczki mozna ponosi¢ wydatki z konta ogdélnego organizacji, a pézniej
dokonac refundacji z konta projektowego?

ODPOWIEDZ

Tak, tylko prosze pamietad, ze koszty nie mogg by¢ poniesione przed dniem ogtoszenia

wynikéw i koniecznie prosze o tym uprzedzi¢ opiekunke, by napisa¢ dobrg date rozpoczecia umowy
do projektu.

PYTANIE

Co to jest transza refundacyjna?

ODPOWIEDZ

To jest ostatnia transza dotacji, ktérg przesytamy po rozliczeniu projektu (5% dla matych dotacji, 10%
dla duzych dotacji), to oznacza, ze muszg Panstwo najpierw pokry¢ te koszty z wtasnych srodkow,

a my je zwracamy.

PYTANIE

Czy koszt Pracowniczych Planéw Kapitatowych po stronie pracodawcy jest kwalifikowalny do
rozliczenia w projekcie?

ODPOWIEDZ

Tak, méwimy o petnym koszcie pracodawcy.

PYTANIE

Jezeli organizacja ma ewidencje na kontach 4 i 5 - to czy wyodrebniona ewidencja musi by¢ na obu
zespotach kont?

ODPOWIEDZ

Wystarczy, ze ewidencja znajdzie sie na kontach 5.

PYTANIE
Z tego co zrozumiatem, mozemy wartosci zmienia¢ do 10% wartosci danego zdarzenia. Ale w
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przyktadzie druga zmiana jest dokonana w wartosci ok. 50% danego zdarzenia. Prosze o szczegoty
tych zmian?

ODPOWIEDZ

Nie trzeba zgtasza¢ modyfikacji polegajacych na zmianie ogdélnego kosztu dziatania,
nieprzekraczajacej 10% ogdlnego kosztu tego dziatania okreslonego we wniosku.

PYTANIE

Czyli rozumiem, ze nie mamy statusu pfatnika VAT, jesli nie ptacimy VAT?

ODPOWIEDZ

To sie wigze z koniecznoscia rejestracji w US i sktadaniem deklaracji, wiec na pewno wiedzieliby
Panistwo, ze maja taki status.

PYTANIE

Jesli mam oddelegowanie 3/4 etatu, to musze rowniez prowadzi¢ karte pracy?
ODPOWIEDZ

Tak. Wiecej w Podreczniku - w rozdziale 13.6.4. ,Dokumentowanie poniesionych kosztéw”.

PYTANIE

Moja organizacja ma w statucie wpisang dziatalno$¢ odptatng, ale obecnie jej nie prowadzimy,
wszystkie dziatania sg prowadzone statutowo nieodptatnie - w takim przypadku jak wyglada
rozliczenie VAT?

ODPOWIEDZ

Bedzie w petni kwalifikowalny. Wazny jest status ptatnika w US. Jezeli nie prowadzg Panstwo tej
dziatalnosci, to nie ma tutaj zadnego ryzyka.

PYTANIE

Czy ptatnosci musza by¢ dokonywane z wyodrebnionego konta bankowego czy mozemy ptacic
z innego konta a potem refundowac?

ODPOWIEDZ

Rozumiem, ze to pewnie pytanie dot. ptatnosci sktadek? Tak, w takich sytuacjach mozna robié
ptatnosc¢ z konta gtéwnego oraz refundowac z projektowego.

PYTANIE

Czy bedzie dostepny plik do prowadzenia listy dokumentéw ksiegowych, ktéry bedzie mozna potem
wgraé do systemu? Jesli tak to kiedy bedzie dostepny? Chyba, ze juz jest - to gdzie go znalezé?
ODPOWIEDZ

Tak, to bedzie po prostu wzér sprawozdania finansowego. Udostepnimy jak najszybcie;j.

PYTANIE

Czy moze zdarzy¢ sie cos, co spowoduje, ze ta transza refundacyjna nie sptynie? Co w sytuacji gdy
organizacja nie bedzie miata tych srodkdw, zeby pokry¢ koniec projektu?

ODPOWIEDZ

Niestety tak sie moze zdarzy¢, jezeli dotacja nie zostanie rozliczona, podczas audytu pojawig sie
nieprawidtowosci, ktdre nie zostang naprawione.
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PYTANIE

Jak rozumiem po obliczeniu réznic kursowych pozosta¢ moze wieksza kwota do wydania, ale do
konca terminu naszego projektu?

ODPOWIEDZ

Tak, tak moze sie zdarzy¢.

PYTANIE

Czy w opisie wydatku - wynagrodzenia, trzeba bedzie rozpisywaé wysokos¢ sktadek?
ODPOWIEDZ

Tak.

PYTANIE

Ile zazwyczaj trwa akceptacja zmian we wniosku z Waszej strony?
ODPOWIEDZ

Zalezy od ilosSci pracy, ale na ogét do tygodnia.

PYTANIE

Mam pytanie dotyczace oddzielnego konta bankowego. Co z wyptatami, ktére sg rozliczane

z réznych projektow? Lub np. optaty ZUS, podatki? Czy jest jakis termin na refundacje tych kosztow,
ktdre bedg realizowane z konta gtéwnego Fundacji?

ODPOWIEDZ

Nie, nie ma takich termindw, ale rekomendujemy, aby refundacje wykonywa¢é na biezgco, np. w
danym miesigcu.

PYTANIE

Na etapie pisania wniosku nie zaplanowali$my kosztdw bankowych, czy jeste$Smy w stanie zmienié¢
to i dodac ten koszt? Ponadto ceny np. osrodka konferencyjnego ulegajg zmianie (drozeja).
Zaplanowalismy hotel konferencyjny 3*, czy w przypadku rozeznania rynku mozemy zmienié na 2*,
lub np. o$rodek konferencyjny bez gwiazdek, ale spetniajacy wymagania.

ODPOWIEDZ

Teraz przed umowa mozecie Panstwo wprowadzi¢ uzasadnione zmiany do budzetu. Warto tez
pomysleé, ktére dziatania beda prowadzone bezposrednio, a ktdre zdalnie ze wzgledu na pandemie
COVID-19.

PYTANIE

JesteSmy czynnym podatnikiem VAT, natomiast wszystkie nasze dziatania sg zwolnione z VAT-u, wiec
teoretycznie mozemy ten Vat odzyskac, a w praktyce juz nie? Czy ten VAT bedzie w tym przypadku
kwalifikowalny? Jak poniesiemy koszty przed otrzymaniem pierwszej transzy, to kurs tych kosztéw
bedzie z i transzy?

ODPOWIEDZ

Tak.

PYTANIE
Czy jesli firma ksiegowa, ktdra zatrudniamy oddelegowuje swoja pracowniczke, to po naszej stronie
jest obowigzek prowadzenia kart czasu pracy?
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ODPOWIEDZ
A jakim dokumentem rozliczacie sie Pafnstwo z firmg?

PYTANIE

Czy projekt moze by¢ wktadem wtasnym do innych projektdw, np. projektu z KE?
ODPOWIEDZ

Nie moze.

PYTANIE

Dzien dobry, mam pytanie o przesuniecia w budzecie. Czy 10% przesunie¢ mozemy robic bez
informacji, a wieksze zmiany muszg by¢ zaakceptowane?

ODPOWIEDZ

Tak. Wszystko o modyfikacji wniosku i budzetu znajdziecie Panstwo w Podreczniku w rozdziale 11.4.

PYTANIE

Czy zeby zatrudnic radce prawnego zewnetrznego trzeba zrobié konkurs?
ODPOWIEDZ

Konkurs ofert nalezy przeprowadzi¢ przy ustugach powyzej 5000 EUR.

PYTANIE

Dostajemy fakture od firmy ksiegowej za ustugi w konkretnym projekcie. Czy bedg potrzebne karty
czasu pracy?

ODPOWIEDZ

Do faktur nie prosimy o karty czasu pracy. To po prostu ustuga zewnetrzna.

PYTANIE

Jak wyglada sytuacja, kiedy koszty planowanych dziatan bedg wynikowo inne niz planowane?
Wprowadzamy zmiany jeszcze do budzetu przed rozliczaniem czy uzasadniamy na etapie
sprawozdan, ryzykujac, ze nie beda zaakceptowane? W naszym przypadku dotyczy to giéwnie wizyt
studyjnych i kosztéw biletdw lotniczych, ktore sg bardzo zmienne.

ODPOWIEDZ

Zgodnie z zapisem Podrecznika (rozdziat 11.4): “Grantobiorca musi zgtosi¢ Operatorowi w
Internetowym Systemie Wnioskdw planowane modyfikacje wraz z ich uzasadnieniem z co najmniej
czterotygodniowym wyprzedzeniem. Operator rozpatrzy zgtoszenie w ciggu 10 dni roboczych od
daty jego otrzymania, a informacje o zatwierdzeniu lub niezatwierdzeniu modyfikacji przekaze
Grantobiorcy w Systemie.”

PYTANIE

Z firma ksiegowa rozliczamy sie za pomocg comiesiecznej faktury. Firma ksiegowa na potrzeby
niniejszego projektu bedzie wystawia¢ co miesigc nam fakture, zatrudnia ona kilka oséb, wiec nie
mamy karty czasu pracy dla kazdego pracownika firmy. Czy wystarczy tylko umowa z firmg (ogdélna)
na czas trwania projektu?

ODPOWIEDZ

Tak, wystarczy.
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PYTANIE

Jak rozumiem ustuga ksiegowa (fakturowana) nie jest kosztem personelu, tylko kosztem
bezposrednim dziatan? Jest to ustuga zewnetrzna. Czy jest jakis wymagany wzér karty
pracy/formularz?

ODPOWIEDZ

Nie ma potrzeby prowadzenia karty czasu pracy w tym przypadku.

PYTANIE

Whpisalismy koszty biura do kosztéw posrednich, czy to jest w porzagdku?
ODPOWIEDZ

Tak.

PYTANIE

Czy przy umowach zleceniu karty pracy tez muszg by¢?
ODPOWIEDZ

Tak, réwniez przy umowach zlecenie.

PYTANIE

Jezeli umowy zlecenia bedg podpisywane ze statym personelem to czy wtedy jest wymagany konkurs
ofert?

ODPOWIEDZ

Nie, wowczas konkurs nie jest wymagany.

PYTANIE

Jak dokumentujemy w programie czas pracy zleceniobiorcéw? Gdzie prowadzimy ewidencje
wymagane do ustalania osiggania najnizszej krajowej i zumdw o dzieto?

ODPOWIEDZ

Odpowiedzi na te pytania znajdujg sie w ponizszych rozdziatach Podrecznika:
13.6.4.Dokumentowanie poniesionych kosztéw

13.6.5.Przechowywanie dokumentacji.

PYTANIE

TworzyliSmy budzet projektu w EUR i na tej podstawie wyliczyliSmy srodki, ktére majg zostaé
przekazane Partnerowi. Bedziemy jako Partner otrzymywac od Lidera transze na realizacje kolejnych
dziatan zgodnie z budzetem w EUR - po jakim kursie EUR liczy¢ nalezne transze? A) 1 EUR =4 PLN, B)
Czy mozna sie umowic na ten sam kurs, po ktdrym Lider otrzymat swojg transze od Operatora?
Rachunki i noty kosztéw rozliczamy oczywiscie w PLN, bo jesteSmy organizacjg lokalng w Polsce.
ODPOWIEDZ

Tak, jak najbardziej mogg Panstwo tak zrobic. Prosze tylko odpowiednio zapisa¢ to sobie w umowie
partnerskiej.

PYTANIE

Jak nie traci¢ pieniedzy przy przewalutowaniach?

ODPOWIEDZ

Jezeli budzetowali Panistwo po kursie 1EUR=4PLN to nie stracg Panstwo, a dostang w praktyce wiecej
ztotéwek. Kurs na pewno bedzie powyzej 4,00. Obowigzujg Panstwo kwoty zadeklarowane w EUR.
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PYTANIE

Czy personel projektu moze by¢ rozliczany fakturg?
ODPOWIEDZ

Tak, tylko musi by¢ do tego osobna umowa o wspétpracy.

PYTANIE

Po jakim kursie nalezy naliczy¢ wyptaty pokryte ze srodkdéw wtasnych do refundac;ji?
ODPOWIEDZ

Po kursie poprzedniej wyptaconej przez nas raty.

PYTANIE

Czy ostatnia transza moze zostac przelana na konto w EURO, podane na koniec projektu?
ODPOWIEDZ

Niestety nie, operujemy tylko na koncie projektowym.

PYTANIE

Jak dtugo moze potrwac rozliczenie dotacji, a wiec czas refundacji ostatniej transzy?

ODPOWIEDZ

To zalezy od tego jak bedzie wyglgdato Panstwa sprawozdanie - nie tylko finansowe, ale réwniez
merytoryczne. Jesli sprawozdanie bedzie wyczerpujgce i zgodne z wytycznymi ten proces na pewno
bedzie trwat kréce;.

PYTANIE

Dzien dobry, co z odsetkami, ktére bank naliczy?
ODPOWIEDZ

Trzeba bedzie zwrdcic.

PYTANIE

Jak dtugo srednio trzeba bedzie czekac na ostateczne rozliczenie projektu a tym samym jak dtugo
mozemy czekaé na wypfate tej ostatniej transzy 5 % czy 10%?

ODPOWIEDZ

To zalezy od jakosci Panstwa sprawozdania - zaréwno finansowego jak i merytorycznego. Jesli
zostanie sporzadzone poprawnie, zgodnie z wytycznymi, proces zatwierdzania sprawozdania bedzie
kroétszy.

PYTANIE

Czy caty personel projektu moze by¢ ksiegowany na jednym koncie ksiegowym? Czy dla kazdego
stanowiska powinnismy mie¢ odrebne konta w celu przejrzystosci?

ODPOWIEDZ

Rekomendujemy osobne konta. Przy duzym personelu obrotéwka z konta bedzie dla nas kompletnie
nieczytelna.

PYTANIE
Czy jest zaproponowany jakis wzoér karty czasu pracy?
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ODPOWIEDZ
Przygotujemy pewng propozycje, ale nie bedzie to dokument obowigzkowy.

PYTANIE

Czy obowigzek kart czasu pracy obejmuje osoby zatrudnione tylko u nas w tym projekcie i innym, czy
jesli zatrudniamy tylko do tego projektu, a osoba pracuje jeszcze w innym miejscu to tez trzeba
sporzadzac karte? Chodzi o limit 276 godzin w kartach czasu pracy?

ODPOWIEDZ

Obejmuje osoby zatrudnione tylko u Panistwa w projekcie. Dla Panstw-Darczyricéw istotne jest
rejestrowanie zaangazowania miedzy poszczegdlnymi projektami/programami i wynagradzania
stosownie do zaangazowania.

PYTANIE

Czy sktadki PPK od wynagrodzen pracownikdéw zatrudnionych w projekcie sg kwalifikowalne?
ODPOWIEDZ

Tak, méwimy o petnym koszcie pracodawcy.

PYTANIE

Sprawozdania czesciowe sktadamy po wykorzystaniu co najmniej 70% raty dotacji - przy kolejnych
sprawozdaniach czesSciowych rozliczamy sie po wykorzystaniu ostatniej otrzymanej transzy (po
wykorzystaniu 70%) czy podchodzimy globalnie - po wykorzystaniu 70% wszystkich rat dotac;ji?
ODPOWIEDZ

Tak, po wykorzystaniu 70% wszystkich dotychczas otrzymanych srodkéw.

PYTANIE

Czy mozliwa jest zatrudnienie do konkretnego dziatania spétki jednoosobowej - po podpisania z nig
umowy (kontraktu)?

ODPOWIEDZ

Tak, niezbedna bedzie tu umowa.

PYTANIE

Czy jest mozliwos¢ np. w ramach rozwoju instytucjonalnego zmniejszenie jednego
wydatku i stworzenie nowego wydatku?

ODPOWIEDZ

Tak, jest taka mozliwos¢.

PYTANIE

Czy konto ztotéwkowe to wymodg czy Panistwa rekomendacja? Czy walutowe jest akceptowalne?
ODPOWIEDZ

Konto ztotéwkowe to wymdg. Nie akceptujemy kont w EUR.

PYTANIE

Czy jesli organizacja zawiera dwie osobne umowy cywilnoprawne z jednym zleceniobiorcg, jedna
jest realizowana w ramach projektu, a druga nie, to czy potrzebne sg karty czasu pracy?
ODPOWIEDZ
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Potrzebne s3 tylko karty czasu pracy do dziatan przy projekcie.

PYTANIE

Czy mozliwy jest udziat ttumacza jezyka migowego na spotkaniach na naszg wczesniejszg prosbe?
ODPOWIEDZ

Oczywiscie.

PYTANIE

W jaki sposob rozliczamy koszty posrednie?
ODPOWIEDZ

Ryczattem wskazanym we wniosku.

PYTANIE

Czy ostatnia transza - te 5% lub 10% - dotyczg dziatan projektowych czy catego projektu, wliczajac
rozwéj instytucjonalny?

ODPOWIEDZ

Catosci kwoty dotacji.

PYTANIE

W jaki sposdb wprowadzi¢ zmiane ze spotkan stacjonarnych na online? Pojawiajg sie inne kategorie
kosztédw np. catering zmieniamy na optate za dostep do platformy komunikacji zdalnej?
ODPOWIEDZ

W takim przypadku zmiane bedziecie musieli Paristwo wprowadzi¢ w opisie dziatan (inny typ
spotkan) i budzecie.

PYTANIE

Zauwazytam btedy wyliczeniowe w budzecie, czy mozna to wyprostowac - ta korekta nie wptywa na
budzet ogdlny.

ODPOWIEDZ

Tak, oczywiscie, mozna i nalezy je wyprostowac.

PYTANIE

Czy te $rodki, ktére mamy zatozy¢ przed ostatnig ptatnoscig trzeba przela¢ na subkonto projektu, czy
ptatnosci mozna realizowac z konta gtéwnego?
ODPOWIEDZ

Moze by¢ z gtéwnego.

PYTANIE

Odnosnie rozliczen i koncowego rozliczenia: na potrzeby projektu zatozylismy konto. Natomiast te
5% bedziemy musieli zatozy¢ - i bedzie ona ptacona z innego konta, gdzie beda tez srodki z innych
projektéw. Skoro do rozliczert miato by¢ wykorzystywane tylko konto dedykowane - jak mamy
rozliczy¢ wydatki poniesione na cele projektowe z innego konta (z ktérego bedziemy zaktadaé
srodki)?

ODPOWIEDZ

Moze by¢ z innego konta.

18



PYTANIE
Czy w sytuacji gdy realizacja projektu sie skrdci i powstang oszczednosci np. dwumiesieczne
wynagrodzenie koordynatora, to czy mozna zaproponowac sposéb zagospodarowania tych

oszczednosci np. wprowadzenie kosztu, ktérego zabrakto w budzecie a jest zasadny?
ODPOWIEDZ

Tak, oczywiscie.

PYTANIE

W jakiej walucie i po jakim kursie Grantobiorca rozlicza sie zatem z Partnerem projektu?
ODPOWIEDZ

Z polskimi partnerami w PLN, z zagranicznymi radzimy w EUR (taka propozycje zapisana jest tezw
umowie partnerskiej). Partnerzy przygotowujg swoje noty obcigzeniowe zgodnie z przepisami prawa
lokalnego.

PYTANIE

Czy partnerzy tez powinni mieé¢ odrebne konta?
ODPOWIEDZ

Nie muszg tworzy¢ wyodrebnionego konta.

PYTANIE

Czy kwotg kwalifikowalng wynagrodzenia jest koszt brutto brutto?
ODPOWIEDZ

Tak, oczywiscie.

PYTANIE

Czy wyjazdy, szkolenia i warsztaty, spotkania z Operatorem, na ktdre mieliSmy przeznaczy¢ czesé
budzetu odbedga sie? Chcielibysmy wiedzie¢ czy mozemy przerzucic te pienigdze na inng pozycje.
ODPOWIEDZ

Na razie zaktadamy, ze spotkania sie odbedg (przynajmniej cze$ciowo). Rozsadnie zostawi¢ sobie
srodki na 2-3 spotkania. Mozna tez podejs¢ do tego w taki sposdb, zeby tych zmian dokonac w
trakcie realizacji (gdy bedzie wiadomo wiecej).

PYTANIE

Czy dobrze rozumiem informacje zawarte w Podreczniku: w przypadku jesli pracownik jest
zatrudniony na umowe o prace (przy czym nie jest oddelegowany wytacznie do tego projektu, lecz
rowniez pracuje w innych), to koszty pracodawcy nie sg kwalifikowalne w takim ujeciu? Na przyktad
koordynacja tego projektu to 1/4 czasu i wynagrodzenia pracownika. Czy kwota zawarta na
koordynacje rowniez jest rozumiana jako brutto brutto w takiej sytuacji?

ODPOWIEDZ

Peten koszt pracodawcy jest kwalifikowalny - w odpowiedniej proporcji oczywiscie.

PYTANIE

Mamy zaplanowane szkolenia w dziataniu w ramach rozwoju instytucjonalnego z zakresu finansow
dla organizacji spotecznych. Czy mozemy czes¢ sSrodkéw z tego dziatania przeznaczy¢ na inne
szkolenia z innego zakresu?

ODPOWIEDZ

Tak, jest to mozliwe, ale trzeba takg zmiane dobrze uargumentowac.
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INNE

PYTANIE

Czy spotkania w ramach wsparcia bedg odbywaty sie w Warszawie?
ODPOWIEDZ

Na razie jeszcze nie wiemy czy bedg w ogdle mozliwe spotkania stacjonarne.

PYTANIE

Jesli bedg mozliwe spotkania stacjonarne w ramach wsparcia, to czy udziat w nich bedzie
obligatoryjny? Jak dtugo beda trwaty?

ODPOWIEDZ

Nie, nie bedzie. Ale bedziemy bardzo zacheca¢ do korzystania z naszego wsparcia. Zaktadamy, ze
spotkania bedg jednodniowe.

PYTANIE

Gdzie znajde informacje, o ktérych tu dzis byta mowa?

ODPOWIEDZ

Wszystkie informacje, o ktérych dzisiaj méwimy sg w “Podreczniku dla

Whioskodawcéw i Grantobiorcéw.” Oto bezposredni link do Podrecznika:
https://aktywniobywatele.org.pl/wp-content/uploads/2020/06/Podrecznik-Program-Aktywni-
Obywatele-10-06-2020.pdf

PYTANIE

Czy mozna podaé maila, aby otrzymac prezentacje/nagranie ze spotkania?
ODPOWIEDZ

Prosimy o napisanie w tej sprawie do opiekuna/ki projektu
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