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Wzor merytorycznego sprawozdania okresowego dla projektow tematycznych

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ za posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskow. Link do systemu
jest dostepny na stronie www.aktywniobywatele.org.pl

Bardzo prosimy o zwieztos¢ i klarownos$¢ przedstawionych w sprawozdaniu opisow, o postugiwanie
sie prostym, zrozumiatym jezykiem. Pytania i wskazowki prosimy traktowac jako pomocnicze, nie
trzeba sie ich Scisle trzymac i odpowiadac na wszystkie po kolei, jesli nie jest to potrzebne dla
przedstawienia zrealizowanych dziatan i ich rezultatdw. Wazna jest logika podsumowania,
pozwalajaca zrozumiec co, jak i dlaczego organizacja zrobita oraz co osiggneta.

CZESC MERYTORYCZNA

1. Podsumowanie dziatan w projekcie tematycznym

Prosimy opisa¢, jakie dziatania i w jaki sposéb zostaty zrealizowane od rozpoczecia projektu (lub od

ztozenia poprzedniego sprawozdania). Prosimy uwzglednic réznice miedzy wnioskiem

a przebiegiem projektu dotyczace zarowno zakresu dziatan, harmonogramu, doboru uczestnikow,

upowszechniania informacji, jak i wspotpracy z Partnerem/ami. w opisie prosimy wzia¢ pod uwage

pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje, ktore sa istotne ze wzgledu na
specyfike dziatan.

Pytania pomocnicze:

v" Jakiego okresu dotyczy sprawozdanie?

v" Co, jak i gdzie udato sie zrobic? Ktore dziatania przebiegty inaczej niz zaplanowano we wniosku
i dlaczego?

v" Kim byli uczestnicy dziatan i jak udato sie ich pozyskac?

Czy udato sie dotrze¢ do grupy/grup adresatéw wskazanych we wniosku? Co to byty za grupy?

v" Jak o poszczegdlnych dziataniach (i catym projekcie) organizacja informowata (ewentualnie
nadal informuje) potencjalnych uczestnikow, adresatow i opinie publiczng?

v' Jakie nieoczekiwane trudnosci lub tez szanse pojawity sie w trakcie realizacji projektu? Jaki miaty
wptyw na dalsze dziatania, czy plan dziatan wymagat wprowadzenia zmian, a jesli tak, to jakich
i dlaczego?

v' W przypadku projektdéw realizowanych w partnerstwie — jaka role odegrat/odegrali
Partner/Partnerzy? Jak przebiegata wspoétpraca z Partnerem/Partnerami?

v Czy i w jaki sposéb zostaty uwzglednione w dziataniach zasady dobrego rzadzenia, réwnych
szans kobiet i mezczyzn, dostepnos¢ dla oséb o réznych potrzebach i sytuacji rodzinnej oraz
zrbwnowazonego rozwoju?

v' Jakie elementy planu dziatan komunikacyjnych zostaty zrealizowane?

<

2. Osiagniete produkty i rezultaty w projekcie tematycznym

Podsumowanie produktow

Prosimy o podsumowanie w liczbach dziatan zrealizowanych od rozpoczecia projektu — np. ile

i jakiego rodzaju débr lub ustug powstato, ile 0s6b z nich skorzystato? Prosimy o podanie
wiarygodnych informagji i ich zrodet. w opisie prosimy wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze; opis
moze zawierac tez inne informacje, ktére sg istotne ze wzgledu na specyfike dziatan.
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UWAGA! Prosimy o przedstawianie danych w sposob narastajacy. Jesli organizacja sktada kolejne
sprawozdanie okresowe, powinna w tym miejscu przedstawi¢ sumaryczne dane z catego
dotychczasowego okresu realizacji projektu.

Pytania pomocnicze:

v' Jakie produkty powstaty w trakcie realizacji projektu (dobra lub ustugi), np. rekomendacje,
publikacje, opracowania, strony internetowe, portale, nagrania, przeprowadzone warsztaty,
szkolenia, inicjatywy?

v lle 0sob, z jakich grup / srodowisk wzieto udziat lub skorzystato ze zrealizowanych dziatan? lle
instytucji wspotpracowato z organizacja? lle instytucji zostato objetych dziataniami
projektowymi? Prosimy o podanie liczb oraz opisanie charakterystyki grupy/grup. w zaleznosci
od specyfiki projektu, prosimy uwzglednic cechy istotne dla danej grupy uczestnikow lub
adresatow projektu (np. pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, pochodzenie, status materialny, status
prawny).

v' Jaka byfa liczba uzytkownikéw i odwiedzin stron internetowych, portali, kont i profili w mediach
spotecznosciowych, odston publikacji i innych tresci udostepnionych w internecie?

Podsumowanie rezultatow

Prosimy o opisanie korzysci, jakie wynikaja z przeprowadzonych dziatahh — zmiane, ktéra wywotaty
wsréd odbiorcow lub w danej spotecznosci. w opisie prosimy wzigé pod uwage pytania
pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje, ktdre sa istotne ze wzgledu na specyfike
dziatan. Jesli do tej pory nie mozna zaobserwowac tego rodzaju zmian, prosimy napisa¢, jak i kiedy
zespodt organizacji bedzie w stanie te zmiane zaobserwowaé/zweryfikowac.

Pytania pomocnicze:

v' Czy co$ juz sie zmienito pod wptywem prowadzonych dziatan?

v' Jakie zmiany zaszty wsrdd uczestnikéw lub adresatéw projektu (osoby, instytucje, organizacje)
w efekcie przeprowadzonych dziatan?

v' Skad wiadomo, ze te zmiany zaszty?

v" Czy juz udato sie rozwigzac niektore problemy lub odpowiedzie¢ na potrzeby zdefiniowane
przed przystapieniem do realizacji projektu? Czy zmienita sie sytuacja wyjsciowa przedstawiona
w uzasadnieniu wniosku? Czy i jaki wptyw miata na to dotychczasowa realizacja projektu?

v" W przypadku projektdéw realizowanych w partnerstwie — jakie korzysci dla organizacji lub
otoczenia ptyna z partnerstwa zawartego w ramach projektu?

3. Rozwéj instytucjonalny (jesli dotyczy)

Podsumowanie dziatan

Prosimy opisa¢, jakie dziatania na rzecz wzmocnienia organizacji i w jaki sposob zostaty
zrealizowane od rozpoczecia projektu (lub od ztozenia poprzedniego sprawozdania). w opisie
prosimy wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje, ktére sa
istotne ze wzgledu na specyfike zrealizowanych dziatan.

Pytania pomochnicze:

v" Co ijak udato sie dotychczas zrobi¢ w poréwnaniu z zatozonym planem?

v" Kto z cztonkoéw, pracownikow, wspotpracownikow organizacji brat udziat lub miat wptyw na
dziatania stuzace rozwojowi instytucjonalnemu?

v' Jakie nieoczekiwane trudnosci lub szanse pojawity sie w tej czesci projektu? Jaki maja wptyw na
dalsze dziatania w obszarze rozwoju instytucjonalnego, czy plan dziatan wymaga wprowadzenia
zmian, a jesli tak, to jakie zmiany sa planowane i dlaczego?
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Osiggniete produkty i rezultaty

Prosimy o opisanie zmian, jakie zaszty w organizacji dzieki wsparciu instytucjonalnemu —
pozyskanych doébr lub ustug oraz zmian, ktére zaszty w organizacji od rozpoczecia projektu (lub od
ztozenia poprzedniego sprawozdania). w opisie prosimy wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze;
opis moze zawierac tez inne informacje, ktore sg istotne ze wzgledu na specyfike
przeprowadzonych dziatan.

Pytania pomocnicze:

v Czy i na jakie wyzwania/problemy organizacji udato sie dotychczas odpowiedzie¢?

v Czy i w jakim stopniu podjete dziatania wptynety na poprawe kondycji organizacji?

v Co powstato w wyniku przeprowadzonych dotychczas dziatan (np. powstat dokument
strategiczny, zostat przeprowadzony remont, dokonano jakiegos zakupu etc.)?

v' Jesli projekt realizowany byt w partnerstwie, to czy miato to jakis wptyw na sama organizacje?

Obszar wzmocnienia organizagji

Prosimy wskaza¢, w ktorym z ponizszych obszarow wzmocniliscie potencjat Waszej organizacji?
[Lista wielokrotnego wyboru]

- standardy zarzadzania,

- komunikacja,

- fundraising,

- rozliczalnos¢ i przejrzystos¢ organizadji i jej dziatan,

- monitoring i ewaluacja,

- inne.

4. Dokumentacja

Prosimy o wypisanie ponizej:

v' adresow internetowych publikacji, nagran, fotorelacji z wydarzen itd.; jesli publikacja nie jest
dostepna w Internecie, nalezy zataczy¢ ja w Internetowym Systemie Wnioskéw;

v' adresow internetowych materiatéw prasowych na temat projektu, ktore ukazaty sie w mediach.

Prosimy o przestanie:

v dwoch egzemplarzy publikacji wydanych w wersji papierowej Uwaga: Prosimy nie przysytac ani
nie zatgcza¢ w Internetowym Systemie Wnioskow kopii wycinkow prasowych, zdje¢, skandw,
materiatow promocyjnych typu ulotki, plakaty ani, tym bardziej, zadnych gadzetow.

5. Pozostate informacje

Prosimy o ewentualne uwagi dotyczace np. wspotpracy z Operatorem lub innych kwestii
zwigzanych z realizacja projektu w ramach programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy.

TABELA PRODUKTOW | REZULTATOW

Obszar wsparcia

Prosimy wybrac¢ z ponizszej listy wszystkie produkty i rezultaty, ktore odpowiadaja temu, co
dotychczas osiaggneliscie. Prosimy takze przypisa¢ im odpowiednie wartosci liczbowe.

Jedli na liscie brakuje istotnego rezultatu lub produktu stanowigcego efekt prowadzonych przez
Was dziatan — prosimy go doda¢ w osobne tabeli i okresli¢ dla niego wartosc¢ liczbowa.

Przed wypetnieniem tej czesci sprawozdania zachecamy do zajrzenia do opisu planowanych
rezultatow przedstawionego we wniosku petnym, a takze do zapoznania sie z poradnikami
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dotyczacymi produktow i rezultatéw dostepnych na stronie internetowej Programu:
https://aktywniobywatele.org.pl/szkolenia-webinaria/produkty-i-rezultaty-w-projekcie-
tematycznym-poradniki/

Obszar wsparcia - Aktywnos¢ obywatelska

1

taczna liczba osdb, ktére zaangazujecie w swoje dziatania w podziale na ptec

2 Liczba osob uczestniczacych w dziataniach edukacyjnych dotyczacych
aktywnosci obywatelskiej w podziale na wiek

3 Liczba podmiotdw, ktére wtaczycie w przedsiewziecia angazujace obywateli
i obywatelki we wspolne dziatania

4 Liczba organizacji spotecznych, ktére zaangazuja obywateli i obywatelki we
wspolne dziatania

5 Liczba wydarzen na rzecz spotecznosci lub ochrony srodowiska, w ktore
zaangazujecie obywateli i obywatelki

6 Liczba kampanii spotecznych dotyczacych aktywnosci obywatelskiej, ktore
przeprowadzicie

7 Liczba oséb, do ktérych dotrzecie w ramach kampanii spotecznej/spotecznych
dotyczacych aktywnosci obywatelskiej

8 Liczba oséb, ktére zaangazujecie w procesy partycypacyjne w podziale na ptec
i wiek

9 Liczba podmiotow, ktére zaangazujecie w procesy partycypacyjne

10 Liczba procesow partycypacyjnych, ktore zainicjujecie

11 Liczba instytucji publicznych, ktére wtgcza obywateli i obywatelki w procesy
podejmowania decyzji

12 Liczba lokalnych polityk lub aktéw prawnych, do ktorych zostang zgtoszone
uwagi i rekomendacje

13 Liczba inicjatyw rzeczniczych dotyczacych lokalnych lub krajowych polityk
publicznych lub aktow prawnych, ktére przeprowadzicie

14 Liczba organizacji spotecznych, ktére beda prowadzi¢ dziatania straznicze

15 Liczba osob, ktore zaangazujecie w dziatania straznicze w podziale na ptec
i wiek

16 Liczba instytucji publicznych, ktorych pracownicy i pracownice zostang
przeszkoleni na temat przejrzystosci, rozliczalnosci lub innych standardéw
dotyczacych otwartego rzadzenia

17 Liczba wypowiedzi lub stanowisk, ktére poddacie weryfikacji w ramach dziatan

fact-checkingowych

Obszar wsparcia - Prawa cztowieka

1

taczna liczba osob, ktére zaangazujecie w swoje dziatania w podziale na ptec
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Liczba instytucji, ktére w swoich wewnetrznych przepisach i dziataniach zaczna
uwzglednia¢ perspektywe praw cztowieka

Liczba oséb, ktére skorzystaja ze wsparcia w zakresie ochrony praw cztowieka
(w tym osoby doswiadczajgce przemocy ze wzgledu na pteé), w podziale na
ptec

Liczba oséb, ktére przeszkolicie na temat praw cztowieka w podziale na wiek

Liczba organizacji, ktore beda prowadzity szkolenia na temat praw cztowieka

Liczba kampanii spotecznych na temat praw cztowieka, ktére przeprowadzicie

Liczba oséb, do ktérych dotrg kampanie spoteczne dotyczace praw cztowieka

| N[ oo | b

Liczba organizagji, ktore beda dokumentowaty i zgtaszaty przypadki tamania
praw cztowieka i zasad praworzadnosci

Liczba inicjatyw stuzacych monitorowaniu naruszen praw cztowieka i zasad
praworzadnosci, ktore bedziecie prowadzi¢ wy oraz wspotpracujace z wami
organizacje

10

Liczba organizacji spotecznych, ktére zaangazuja sie w dziatania rzecznicze
dotyczace ochrony praw cztowieka i zasad praworzadnosci

11

Liczba organizacji spotecznych, ktére beda udzielaty wsparcia osobom
doswiadczajgcym dyskryminagji i tamania praw cztowieka

12

Liczba podmiotéw, ktore beda wspotpracowaty z wasza organizacja w ramach
dziatan rzeczniczych dotyczacych praw cztowieka

Obszar wsparcia - Wykluczenie spoteczne

taczna liczba osob, ktére zaangazujecie w swoje dziatania w podziale na ptec

2 Liczba wszystkich osdb z grup narazonych na wykluczenie, ktore skorzystaty ze
wsparcia w ramach projektu

3 Liczba instytugji, ktore poprawiag lub wprowadza nowe metody pracy albo typy
ustug w odpowiedzi na potrzeby grup narazonych na wykluczenie

4 Liczba 0séb z grup narazonych na wykluczenie, ktére wezma udziat
w dziataniach majacych na celu ich wzmocnienie i upodmiotowienie

5 Liczba 0osob z grup narazonych na wykluczenie, ktore skorzystajg z ustug

6 Liczba metod wigczania os6b narazonych na wykluczenie do spotecznosci,
ktére opracujecie lub ulepszycie

7 Liczba spotecznosci, ktére wprowadza nowe metody lub nowe podejscia do
wigczania 0s6b z grup narazonych na wykluczenie

8 Liczba instytugji, ktore w partnerstwie z organizacjami spotecznymi beda
angazowaty w samorzecznictwo osoby z grup narazonych na wykluczenie

9 Liczba osob z grup narazonych na wykluczenie i ich opiekunéw, ktore
przeszkolicie i/lub ktérym umozliwicie zaangazowanie w samorzecznictwo
w podziale na ptec

10 Liczba osob z grup narazonych na wykluczenie, ktore wezma udziat
w dziataniach o charakterze edukacyjnym

11 Liczba organizacji spotecznych w Waszym projekcie, ktore beda prowadzic
dziatania edukacyjne i wspierajgce dla osdb z grup narazonych na wykluczenie

12 Liczba 0sob pracujacych z grupami narazonymi na wykluczenie, ktére
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przygotujecie do stosowania nowych/ulepszonych metod wsparcia
odpowiadajacych potrzebom odbiorcéw w podziale na pte¢

Dodatkowe produkty i rezultaty nieuwzglednione powyzej

ik lwin|—

Komentarz do tabeli produktow i rezultatow:

Prosimy o przedstawienie informacji wyjasniajacej jak zostaty policzone wskazniki
produktow i rezultatow podane w tabeli powyzej (jesli nie wynika to w sposéb oczywisty
z tresci sprawozdania) i w jaki sposéb osiaggniecie tych wskaznikow zostato
udokumentowane. Przypominamy, ze wskazowki dotyczace tego, w jaki sposob
sprawozdawac rezultaty z tabeli znajduja sie w poradnikach dotyczacych produktow i
rezultatow dostepnych na stronie internetowej Programu:
https://aktywniobywatele.org.pl/szkolenia-webinaria/produkty-i-rezultaty-w-projekcie-
tematycznym-poradniki/

Przyktad: Prowadza Panstwo trzy typy dziatan edukacyjnych, prosimy o krotka informacje,
jak Panstwo policzyli ogolny wskaznik liczby osob, ktore wziety udziat w dziataniach
edukacyjnych i w jaki sposob udokumentowali Panstwo ich udziat.

Wskaznik: tgczna liczba oséb, ktore wziety udziat w dziataniach edukacyjnych — 17 oséb

Sposéb dokumentacji: listy obecnosci
Dziatanie edukacyjne 1 — 10 0sob
Dziatanie edukacyjne 2 — 10 0sob
Dziatanie edukacyjne 3 — 7 0osob

(5 osob brato udziat w kazdym z trzech dziatan edukacyjnych)

CZESC FINANSOWA

Czes¢ finansowa sprawozdania sktada sie z dwdch elementow: zbiorczych danych przedstawionych
w Internetowym Systemie Wnioskdéw oraz obowigzkowego zatgcznika, jakim jest formularz w
formacie Excel ze szczegdtowym zestawieniem i opisem wydatkdw. Aby poprawnie sporzadzic
sprawozdanie, rekomendujemy przygotowanie w pierwszej kolejnosci tego drugiego dokumentu.
Prosimy pamietac¢ o wypetnieniu go w przygotowanym przez Operatora wzorze tabeli. To
uzyskane dzieki niej sumy poszczegolnych pozycji budzetowych pozwolag Wam sprawnie uzupetnic
zestawienie w Internetowym Systemie Wnioskow.

Zatacznik oraz wskazowki do przygotowania sprawozdania mozecie pobrac z Internetowego
Systemu Whnioskow lub strony internetowej Operatora. Linki do pobrania obu plikow znajduja sie
ponizej tabeli sprawozdawczej w Internetowym Systemie Wnioskow.

Sprawozdanie w Internetowym Systemie Wnioskdéw sporzagdzamy w EUR.
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