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Wz6r merytorycznego sprawozdania okresowego dla projektéw sektorowych

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ za posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskéw. Link do
systemu jest dostepny na stronie www.aktywniobywatele.org.pl

Bardzo prosimy o zwieztos¢ i klarownos¢ przedstawionych w sprawozdaniu opiséw, o
postugiwanie sie prostym, zrozumiatym jezykiem. Pytania i wskazéwki prosimy traktowac jako
pomocnicze, nie trzeba sie ich Scisle trzymac i odpowiadac na wszystkie po kolei, jesli nie jest
to potrzebne dla przedstawienia zrealizowanych dziatan i ich rezultatéw. Wazna jest logika
podsumowania, pozwalajgca zrozumiec co, jak i dlaczego organizacja zrobita oraz co
osiggneta.

CZESC MERYTORYCZNA

1. Podsumowanie dziatan w projekcie sektorowym

Prosimy opisa¢, jakie dziatania i w jaki sposob zostaty zrealizowane od rozpoczecia projektu
(lub od ztozenia poprzedniego sprawozdania). Prosimy uwzglednic¢ réznice miedzy wnioskiem
a przebiegiem projektu dotyczgce zaréwno zakresu dziatan, harmonogramu, doboru
uczestnikow, upowszechniania informacji, jak i wspétpracy z Partnerem/ami. w opisie prosimy
wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje, ktére sg
istotne ze wzgledu na specyfike dziatan.

Pytania pomocnicze:

+ Jakiego okresu dotyczy sprawozdanie?

+ Jakie dziatania zostaty zrealizowane w okresie sprawozdawczym? Prosze opisac je wg
struktury dziatan wykorzystanej w czesci budzetowej wniosku.

* Czy zostaty zrealizowane wszystkie dziatania przewidziane w harmonogramie na dany okres
sprawozdawczy? Jesli zostato zrealizowanych wiecej lub mniej dziatah (lub na mniejszg lub
wiekszg skale), prosze wyjasni¢ przyczyny i wptyw tej zmiany na przebieg projektu i planowane
lub osiggane rezultaty.

* Czy uczestnikami realizowanych dziatan byty osoby lub podmioty wskazane we wniosku?

* Jakie dziatania komunikacyjne byty podejmowane w okresie sprawozdawczym?

* W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie - jakie dziatania realizowali partnerzy,
jaka byta ich rola w realizacji projektu?

* Czy i w jaki sposéb zostaty uwzglednione w dziataniach zasady dobrego rzgdzenia, rownych
szans kobiet i mezczyzn, dostepnosci dla 0séb o réznych potrzebach i sytuacji rodzinnej oraz
zrownowazonego rozwoju?

+ Czy w trakcie realizacji projektu pojawity sie nieoczekiwane okolicznosci, ktére wymusity
zmiane planowanych dziatan, sposobu ich realizacji, wptynety na koniecznos¢ modyfikacji
wniosku?

2. Osiggniete produkty i rezultaty w projekcie sektorowym

Podsumowanie produktow
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Prosimy o podsumowanie w liczbach dziatan zrealizowanych od rozpoczecia projektu - np. ile
i jakiego rodzaju débr lub ustug powstato, ile 0s6b z nich skorzystato? Prosimy o podanie
wiarygodnych informacji i ich Zzrédet. w opisie prosimy wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze;
opis moze zawierac tez inne informacje, ktére sg istotne ze wzgledu na specyfike dziatan.
UWAGA! Prosimy o przedstawianie danych w sposob narastajgcy. Jesli organizacja sktada
kolejne sprawozdanie okresowe, powinna w tym miejscu przedstawi¢ sumaryczne dane

z catego dotychczasowego okresu realizacji projektu.

Pytania pomocnicze:

* Jakie produkty powstaty w czasie realizacji projektu?

* lle 0séb, organizacji lub instytucji skorzystato z powstatych produktow? Czy osoby, grupy i
organizacje, ktore korzystaty z produktow, byty zgodne z profilem grup docelowych
przedstawionych we wniosku? Prosimy o ich opisanie.

+ Jaka byta liczba odbiorcow dziatan komunikacyjnych i promocyjnych (np. liczba
uzytkownikow i odwiedzin stron internetowych, pobran publikacji, uczestnikéw konferencji
itp.)

* Czy w czasie realizacji projektu zaszty nieprzewidziane okolicznosci, majace wptyw na
powstate produkty? Jakie to okolicznosci i jaki miaty wptyw?

Podsumowanie rezultatéow

Prosimy o opisanie korzysci, jakie wynikajg z przeprowadzonych dziatahh - zmiane, ktérg
wywotaty wsrod odbiorcéw lub w danej spotecznosci. w opisie prosimy wzig¢ pod uwage
pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje, ktore sg istotne ze wzgledu na
specyfike dziatan. Jesli do tej pory nie mozna zaobserwowac tego rodzaju zmian, prosimy
napisa¢, jak i kiedy zespét organizacji bedzie w stanie te zmiane zaobserwowac/zweryfikowac.

Pytania pomocnicze:

+ Jakie rezultaty udato sie osiggna¢ w czasie realizacji projektu? W jaki sposéb zostaty one
zmierzone?

* Czy udato sie juz rozwigzac (lub - zaczg¢ rozwigzywac) problemy zdefiniowane przed
przystgpieniem do realizacji projektu? Skad to wiadomo?

+ Jaki wptyw na osiggniete rezultaty ma/miata wspotpraca z Partnerem/Partnerami?

* Czy w czasie realizacji projektu zaszty nieprzewidziane okolicznosci, majace wptyw na
osiggane rezultaty? Jakie to okolicznosci i jaki miaty wptyw?

3. Rozwdj instytucjonalny (jesli dotyczy)

Podsumowanie dziatan

Prosimy opisac, jakie dziatania na rzecz wzmocnienia organizacji i w jaki sposob zostaty
zrealizowane od rozpoczecia projektu (lub od ztozenia poprzedniego sprawozdania). w opisie
prosimy wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje, ktére
sg istotne ze wzgledu na specyfike zrealizowanych dziatan.

Pytania pomocnicze:
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+ Jakie dziatania w ramach rozwoju instytucjonalnego zostaty przeprowadzone?

* Jakie osoby zaangazowane w funkcjonowanie organizacji wziety udziat lub skorzystaty z tych
dziatan?

+ Czy w czasie realizacji projektu zaszty nieprzewidziane okolicznosci, majgce wptyw na
dziatania w obszarze rozwoju instytucjonalnego? Jakie to okolicznosci i jaki miaty wptyw?

Osiggniete produkty i rezultaty

Prosimy o opisanie zmian, jakie zaszty w organizacji dzieki wsparciu instytucjonalnemu -
pozyskanych dobr lub ustug oraz zmian, ktére zaszty w organizacji od rozpoczecia projektu
(lub od ztozenia poprzedniego sprawozdania). w opisie prosimy wzig¢ pod uwage pytania
pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje, ktére sg istotne ze wzgledu na specyfike
przeprowadzonych dziatan.

Pytania pomocnicze:

+ Co powstato w wyniku przeprowadzonych dotgd dziatan?

+ Jakie rezultaty udato sie osiggna¢ w czasie realizacji projektu? W jaki sposéb zostaty one
zmierzone?

* Czy udato sie juz rozwigzac (lub - zaczg¢ rozwigzywac) problemy organizacji zdefiniowane
przed przystagpieniem do realizacji projektu? Skad to wiadomo?

« Jesli projekt byt realizowany w partnerstwie, to jakie rezultaty osiggnat Partner/osiggneli
Partnerzy?

+ Czy w czasie realizacji dziatan z zakresu rozwoju instytucjonalnego zaszty nieprzewidziane
okolicznosci, majgce wptyw na osiggane rezultaty? Jakie to okolicznosci i jaki miaty wptyw?

Obszar wzmocnienia organizacji

Prosimy wskaza¢, w ktérym z ponizszych obszaréw wzmocniliscie potencjat Waszej
organizacji?

[Lista wielokrotnego wyboru]

- standardy zarzadzania,

- komunikacja,

- fundraising,

- rozliczalnosc i przejrzystosc organizacji i jej dziatan,

- monitoring i ewaluacja,

- inne.

4. Dokumentacja

Prosimy o wypisanie ponizej:

v adreséw internetowych publikacji, nagran, fotorelacji z wydarzen itd.; jesli publikacja nie
jest dostepna w Internecie, nalezy zatgczy¢ jg w Internetowym Systemie Wnioskow;

v adreséw internetowych materiatéw prasowych na temat projektu, ktére ukazaty sie
w mediach.

Prosimy o przestanie:
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v dwéch egzemplarzy publikacji wydanych w wersji papierowej Uwaga: Prosimy nie przysytac
ani nie zatgcza¢ w Internetowym Systemie Wnioskdw kopii wycinkow prasowych, zdje¢,
skanow, materiatow promocyjnych typu ulotki, plakaty ani, tym bardziej, zadnych
gadzetow.

5. Pozostate informacje

Prosimy o ewentualne uwagi dotyczgce np. wspotpracy z Operatorem lub innych kwestii
zwigzanych z realizacjg projektu w ramach programu Aktywni Obywatele - Fundusz Krajowy.

TABELA PRODUKTOW | REZULTATOW

Prosimy wybrac z ponizszej listy wszystkie produkty i rezultaty, ktére odpowiadajg temu, co
dotychczas osiggneliscie. Prosimy takze przypisa¢ im odpowiednie wartosci liczbowe.

Jesli na liscie brakuje istotnego rezultatu lub produktu stanowigcego efekt prowadzonych
przez Was dziatan - prosimy go doda¢ w osobne tabeli i okresli¢ dla niego wartos¢ liczbowa.

Przed wypetnieniem tej czesci sprawozdania zachecamy do zajrzenia do opisu planowanych
rezultatéw przedstawionego we wniosku petnym, a takze do zapoznania sie z poradnikami
dotyczacymi produktow i rezultatow dostepnych na stronie internetowej Programu:
https://aktywniobywatele.org.pl/szkolenia-webinaria/produkty-i-rezultaty-w-projekcie-
tematycznym-poradniki/

1 Liczba wspdlnych inicjatyw, ktore zostaty zrealizowane we wspotpracy z
innymi organizacjami spotecznymi (niekoniecznie w ramach formalnych
partnerstw)

2 Liczba partnerstw miedzy organizacjami spotecznymi, ktore dziatajg lub

zostaty wsparte w ramach projektu

3 Liczba partnerstw miedzy organizacjami spotecznymi a podmiotami
prywatnymi, ktore dziatajg lub zostaty wsparte w ramach projektu

4 Liczba partnerstw miedzy organizacjami spotecznymi a podmiotami
publicznymi, ktére dziatajg lub zostaty wsparte w ramach projektu

5 Liczba koalicji, sieci i platform organizacji spotecznych, ktére dziatajg lub
zostaty wsparte w ramach projektu

6 Liczba inicjatyw monitoringu prawa i polityk wptywajacych na
funkcjonowanie sektora obywatelskiego, ktore zostaty zrealizowane na
poziomie krajowym, lokalnym i/lub branzowym

7 Liczba krajowych i lokalnych polityk dotyczacych organizacji spotecznych,
na ktorych zmiane bedzie wptynat projekt

8 Liczba krajowych i lokalnych regulacji prawnych, dotyczgcych organizacji
spotecznych, na ktorych zmiane wptynat projekt
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9 Liczba kampanii i innych inicjatyw rzeczniczych, majgcych na celu
przeciwdziatanie pogorszeniu lub poprawe warunkéw funkcjonowania
podmiotow sektora obywatelskiego, ktére sg prowadzone w ramach
projektu na poziomie krajowym, lokalnym i/lub branzowym

10 Liczba kampanii i innych dziatan podnoszgcych swiadomos¢ spoteczng nt.
roli organizacji spotecznych i potrzeby ich wspierania prowadzonych na
poziomie krajowym i lokalnym

11 Liczba odbiorcow zrealizowanych w ramach projektu dziatan
promocyjnych oraz podnoszacych swiadomos¢ obywateli na temat roli
organizacji spotecznych i potrzeby ich wspierania

12 Liczba organizacji spotecznych i grup nieformalnych, ktére skorzystaty z
réznych form wsparcia rozwoju instytucjonalnego, oferowanego w
projekcie

13 Liczba organizacji spotecznych, ktore zwiekszyty swoj potencjat

organizacyjny w co najmniej jednym z nastepujgcych obszaréw: standardy
i procedury zarzadzania, komunikacja, pozyskiwanie funduszy,
przejrzystosc i rozliczalno$¢, monitoring i ewaluacja

Dodatkowe produkty i rezultaty nieuwzglednione powyzej

Ui WIN|[—

Komentarz do tabeli produktéw i rezultatéow:

Prosimy o przedstawienie informacji wyjasniajgcej jak zostaty policzone wskazniki
produktéw i rezultatéw podane w tabeli powyzej (jesli nie wynika to w sposéb
oczywisty z tresci sprawozdania) i w jaki sposob osiggniecie tych wskaznikdw
zostato udokumentowane. Przypominamy, ze wskazoéwki dotyczgce tego, w jaki
spos6b sprawozdawac rezultaty z tabeli znajdujg sie w poradnikach dotyczgcych
produktow i rezultatéw dostepnych na stronie internetowej Programu:
https://aktywniobywatele.org.pl/szkolenia-webinaria/produkty-i-rezultaty-w-projekcie-
tematycznym-poradniki/

Przyktad: Prowadzg Panstwo trzy typy dziatarh edukacyjnych, prosimy o krétkg
informacje, jak Panstwo policzyli ogdlny wskaznik liczby oséb, ktore wziety udziat w
dziataniach edukacyjnych i w jaki spos6b udokumentowali Panstwo ich udziat.
WskazZnik: Liczba organizacji spotecznych i grup nieformalnych, ktére skorzystaty z réznych form
wsparcia rozwoju instytucjonalnego, oferowanego w projekcie - 20 organizacji
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Sposdb dokumentacji: listy obecnosci 0s6b reprezentujgcych organizacje

Dziatanie wspierajgce 1 (np. konsultacje eksperckie) - 10 0sob reprezentujgcych 10 réznych
organizacji

Dziatanie wspierajgce 2 (np. szkolenie) - 5 0s6b reprezentujqgcych 5 réznych organizacji
Dziatanie wspierajgce 3 (np. webinarium) - 5 0sob reprezentujqcych 5 réznych organizacji

CZESC FINANSOWA

Czes¢ finansowa sprawozdania sktada sie z dwoch elementdw: zbiorczych danych
przedstawionych w Internetowym Systemie Wnioskow oraz obowigzkowego zatgcznika, jakim
jest formularz w formacie Excel ze szczegbétowym zestawieniem i opisem wydatkéw. Aby
poprawnie sporzadzi¢ sprawozdanie, rekomendujemy przygotowanie w pierwszej kolejnosci
tego drugiego dokumentu. Prosimy pamietac o wypetnieniu go w przygotowanym przez
Operatora wzorze tabeli. To uzyskane dzieki niej sumy poszczegolnych pozycji budzetowych
pozwolg Wam sprawnie uzupetni¢ zestawienie w Internetowym Systemie Wnioskéw.
Zatgcznik oraz wskazéwki do przygotowania sprawozdania mozecie pobrac z Internetowego
Systemu Wnioskéw lub strony internetowej Operatora. Linki do pobrania obu plikobw znajdujag
sie ponizej tabeli sprawozdawczej w Internetowym Systemie Wnioskdw.

Sprawozdanie w Internetowym Systemie Wnioskow sporzgdzamy w EUR.
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