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1. WSTEP

Podrecznik powstat z mysla o organizacjach spotecznych, ktore zastanawiaja sie nad
tym, czy ubiegac sie o dotacje instytucjonalne w ramach programu Aktywni Obywatele
— Fundusz Krajowy, a takze o tych, ktére dotacje otrzymaja. Krotko méwiac,
przygotowalismy go dla Wnioskodawcow oraz Grantobiorcow.

Podrecznik dotyczy tylko konkursu na dotacje instytucjonalne. Staralismy sie, by
informacje te byty mozliwie wyczerpujace i klarowne, ale z pewnoscig w trakcie
przygotowania sie do sktadania wniosku lub wykorzystania dotacji przyjdag Wam do
gtowy pytania i watpliwosci, na ktére nie znajdziecie tu odpowiedzi. Zachecamy do
kontaktu z nami — nasz mail i telefony znajdziecie w rozdziale 14. Dodatkowo na
biezaco bedziemy zamieszczac na stronie internetowej Programu

www.aktywniobywatele.org.pl najczesciej pojawiajace sie pytania wraz
z odpowiedziami oraz nagrania z webinaridéw dotyczacych dotacji instytucjonalnych.

Moze sie zdarzy¢, ze w trakcie realizacji Programu niezbedne bedzie wprowadzenie
kolejnych zmian w Podreczniku. Najbardziej aktualna wersja obowiagzujaca
Whioskodawcow i Grantobiorcéw bedzie oczywiscie dostepna na stronie Programu
i wyraznie oznaczona. Dodatkowo, w przypadku opublikowania nowej wersji
Podrecznika poinformujemy o tym mailowo wszystkich aktualnych Grantobiorcow.

Mamy nadzieje, ze nasz Podrecznik okaze sie pomocny, i oczywiscie trzymamy za Was
kciuki!

zespot programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy


http://www.aktywniobywatele.org.pl/

2. SLOWNICZEK PODSTAWOWYCH POJEC

Aby utatwic lekture, ponizej przedstawiamy czesto uzywane w Podreczniku pojecia:

program Aktywni Obywatele - Fundusz Krajowy (zwany tez Programem) —
program dotacyjny prowadzony przez konsorcjum w sktadzie: Fundacja im.
Stefana Batorego (lider konsorcjum), Fundacja Stocznia oraz Fundacja
Akademia Organizacji Obywatelskich, finansowany ze srodkéw Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na podstawie Porozumienia w sprawie Realizacji
Programu zawartego miedzy Fundacjg im. Stefana Batorego a Biurem
Mechanizmoéw Finansowych z siedzibg w Brukseli;

Operator — konsorcjum w sktadzie: Fundacja im. Stefana Batorego (lider
konsorcjum), Fundacja Stocznia oraz Fundacja Akademia Organizacji
Obywatelskich prowadzace program Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy.

w Podreczniku Operatorem nazywany jest takze kazdy z cztonkéw konsorcjum;
whniosek — dokument wypetniony w formularzu wniosku ztozony przez
Whioskodawce w Internetowym Systemie Wnioskow;

Whnioskodawca — podmiot, ktory ubiega sie o dotacje, sktadajacy wniosek

w konkursie;

Grantobiorca — podmiot, ktéry otrzymat dotacje i z ktérym podpisano umowe
dotacyjna na realizacje dziatan opisanych w planie dziatan/strategii;

plan dziatan/strategia — wieloletni plan dziatan Grantobiorcy, prezentujacy
gtowne cele jego dziatania, metody ich osiggniecia i sposoby weryfikacji, czy

i na ile zamierzone produkty i rezultaty zostaty osiggniete;

umowa dotacyjna (zwana tez umowa) — umowa regulujgca prawa i wzajemne
zobowigzania stron zwigzane z przekazaniem przez Operatora

i wykorzystaniem przez Grantobiorce dotacji przyznanej w ramach Programu;
dotacja — bezzwrotne wsparcie finansowe, przeznaczone na pokrycie kosztéw
zwigzanych z dziataniami zaplanowanymi w planie dziatan/strategii;
Internetowy System Whnioskow (zwany tez Systemem) — udostepnione przez
Operatora narzedzie informatyczne stuzace do sktadania wnioskéw i ich oceny,
zgtaszania i zatwierdzania modyfikacji wniosku oraz do sktadania

i weryfikowania sprawozdan.



3. O PROGRAMIE AKTYWNI OBYWATELE — FUNDUSZ KRAJOWY

3.1. Darczyncy

Program Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy finansowany jest ze sSrodkéw
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego (czyli tzw.
Funduszy EOG).

Fundusze te sa forma pozauninjej pomocy zagranicznej udzielanej przez Norwegie,
Islandie i Liechtenstein (zwane w dalszej czesci Podrecznika Panstwami-
Darczyiicami) 15 panstwom czionkowskim Unii Europejskiej z Europy Srodkowej

i Potudniowej. Jest to rodzaj kontrybucji Panstw-Darczyncow, ktore nie sa cztonkami
Unii Europejskiej, ale korzystaja z unijnego dostepu do rynkow i przeptywu towardw.
Poza Polska beneficjentami pomocy (zwanymi dalej Panstwami-Beneficjentami) sa:
Butgaria, Chorwacja, Czechy, Cypr, Estonia, Grecja, Litwa, totwa, Malta, Portugalia,
Rumunia, Stowacja, Stowenia i Wegry.

W ramach Funduszy EOG wydzielone zostaty srodki dla organizacji spotecznych. Na
ich wsparcie przeznaczono w Polsce 53 min EUR. Kwota ta zostata podzielona na dwie
czesci: 30 min EUR na Fundusz Krajowy i 23 min EUR na Fundusz Regionalny.

Konkurs na dotacje instytucjonalne jest organizowany dzieki pozyskaniu przez
Operatora Funduszu Krajowego dodatkowej kwoty 3,2 min EUR z tzw. Funduszu
Rezerwowego, finansowanego z Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021
(tzw. Funduszy Norweskich).

3.2. Operator Programu

Operatorem programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy jest konsorcjum
ztozone z trzech organizacji: Fundacji im. Stefana Batorego — lidera konsorcjum
(zwanej dalej Fundacja Batorego), Fundacji Stocznia oraz Fundacji Akademia
Organizacji Obywatelskich (zwanej dalej FAOO). Konsorcjum to zostato wybrane
w otwartym konkursie ofert przeprowadzonym przez Biuro Mechanizméw
Finansowych w Brukseli (zwane dalej BMF).

3.3. Ramy prawne Programu

Prawne ramy Programu okreslaja nastepujace dokumenty:

e Protokoét 38c do Umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym w sprawie
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego na lata
2014-2021,



e Memorandum of Understanding w sprawie wdrazania Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego na lata 2014-2021
zawarte pomiedzy Islandig, Ksiestwem Liechtensteinu i Krolestwem Norwegii
a Rzeczpospolitg Polska,

e Porozumienie w sprawie realizacji programu Aktywni Obywatele — Fundusz
Krajowy finansowanego ze srodkow Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego 2014-2021 zawarte pomiedzy Biurem Mechanizmow
Finansowych a Fundacjg Batorego,

e Podrecznik dla Operatorow Funduszu Aktywni Obywatele.
3.4. Cele i wartosci Programu

Program Aktywni Obywatele - Fundusz Krajowy stuzy realizacji ogélnych celow
Funduszy EOG i Funduszy Norweskich, jakimi sg redukcja dysproporcji gospodarczych
i spotecznych oraz wzmocnienie stosunkdw dwustronnych miedzy Polska

a Panstwami-Darczyncami.

Celem Programu jest wzmocnienie spoteczenstwa obywatelskiego, aktywnosci
obywatelskiej oraz upodmiotowienie grup zagrozonych wykluczeniem.

Program stuzy réwniez wzmocnieniu stosunkéw dwustronnych miedzy
spoteczenstwem obywatelskim i podmiotami z Polski i Panstw-Darczyncéw, a takze
promowaniu wymiany regionalnej i sieciowaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem
dzielenia sie wiedzg i dobrymi praktykami w obszarze wzmacniania spoteczenstwa
obywatelskiego.

Program opiera sie na wspolnych wartosciach: poszanowania godnosci ludzkiej,
wolnosci, demokragji, rownosci, rzaddw prawa i ochrony praw cztowieka, w tym praw
0s6b nalezacych do mniejszosci; jest realizowany z przestrzeganiem zasad dobrego
rzadzenia (rozumianego jako zarzadzanie w sposob partycypacyjny i wtaczajacy,
odpowiedzialny, transparentny, efektywny i skuteczny, przy zerowej tolerancji dla
korupgji), zrbwnowazonego rozwoju, dazenia do zapewnienia dtugotrwatego rozwoju
gospodarczego, spdjnosci spotecznej i troski o ochrone srodowiska. w realizacji
Programu stosowane jest podejscie zorientowane na osiggniecie rezultatow

i zarzadzanie ryzykiem.

3.5. Obszary wsparcia Programu

Program Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy wspiera dziatania w ramach czterech
obszaréw:



e Obszar 1. Angazowanie obywateli i obywatelek w sprawy publiczne i dziatania
spoteczne,

e Obszar 2. Ochrona praw cztowieka i rowne traktowanie,
e Obszar 3. Wzmocnienie grup narazonych na wykluczenie,
e Obszar 4. Wsparcie rozwoju sektora obywatelskiego.

Program wspiera dziatania prowadzone przez organizacje z catej Polski, ale
szczegblng wage przyktada do wspierania dziatan podejmowanych przez organizacje
mniej doswiadczone, spoza duzych aglomeracji i z terendw o ograniczonym dostepie
do programéw pomocowych i wsparcia infrastrukturalnego oraz organizacje
adresujace swoje dziatania do grup narazonych na dyskryminacje i wykluczenie. We
wszystkich dziataniach wazna grupa docelowa jest mtodziez.

Planowane rezultaty Programu i poszczegolnych obszaréw wsparcia znajduja sie na

stronie internetowej Programu w zaktadce o Programie/rezultaty.
3.6. Dziatania Operatora Programu

W ramach Programu Operator prowadzi nastepujace dziatania:

e udziela w trybie konkursowym dotacji instytucjonalnych oraz dotacji na
projekty tematyczne i sektorowe prowadzone przez organizacje spoteczne,

e organizuje wydarzenia i przygotowuje narzedzia wspierajagce Wnioskodawcéw
i Grantobiorcow w procesie ubiegania sie o dotacje i realizacji projektow,

e realizuje dwa projekty: ,Przestrzen dla Praktykéw Partycypacji” (Fundacja
Stocznia) oraz ,Mobilna Akademia NGO" (FAOO), ktorych celem jest
poszerzenie zakresu wptywu Programu oraz wzmocnienie jego efektow
w dwoch obszarach wsparcia: Angazowanie obywateli i obywatelek w sprawy
publiczne i dziatania spoteczne oraz Wsparcie rozwoju sektora obywatelskiego,

e organizuje wydarzenia stuzace nawigzywaniu wspotpracy miedzy organizacjami
spotecznymi z Polski a podmiotami z Panstw-Darczyncow,

e inicjuje i wspotorganizuje wydarzenia stuzace wymianie doswiadczen miedzy
organizacjami realizujgcymi projekty finansowane z Funduszy EOG w Polsce
i pozostatych 14 Panstwach-Beneficjentach.

3.7. Budzet Programu

Na realizacje programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy przeznaczonych jest
33,2 min EUR, z czego 22,2 min EUR na projekty tematyczne, 5 min EUR na


http://aktywniobywatele.org.pl/o-funduszu/rezultaty/

projekty sektorowe, 0,4 min EUR na wspoétprace dwustronna i regionalng, 2,26
min EUR na dotacje instytucjonalne oraz 750 tys. EUR na dodatkowy konkurs
w Obszarze 4.", a pozostate $rodki na obstuge Programu przez Operatora, w tym
koszty organizacji procesu oceny wnioskow, monitoringu, kontroli i ewaluacji
projektéw, informacji i promogji, sprawozdawczosci, spotkan informacyjnych,
warsztatow, szkolen i innych wydarzen oraz przygotowanie narzedzi wspierajacych
Whioskodawcow i Grantobiorcédw w procesie ubiegania sie o dotacje i realizacji
projektow.

30 min EUR pochodzi z Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego 2014-2021, a 3,2 mIn EUR z Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2014-2021.

3.8. Konkursy dotacyjne organizowane w ramach Programu

W programie Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy dotychczasowe dotacje udzielane
byty w ramach dwoch konkurséw na projekty tematyczne oraz gtéwnego

i dodatkowego konkursu na projekty sektorowe. Dzieki Srodkom z Funduszu
Rezerwowego w 2022 r. ogtosilismy dodatkowy konkurs na dotacje instytucjonalne.

W ponizszej tabeli przedstawiamy podstawowe informacje na ich temat,
a w pozostatej czesci Podrecznika prezentujemy zasady ubiegania sie o dotacje
instytucjonalne i ich wykorzystania.

T Wiecej szczegdtow na temat konkursu ogtosimy w Il kwartale 2022.



Okres

Spodziewana

. . Liczba Kwota przeznaczona L. . . Ogtloszenie . .
Obszar wsparcia Dotacja na j . Wysokos¢ dotacji wykorzystania , liczba dotacji
Konkurséw* na dotacje . konkursow
dotagji
1. Angazowanie Mate dotacje:
obywateli roiekt 9 000 000 EUR, w tym na: 5 000-25 000 EUR na realizacje projektu plus:
i obywatelek projeity mate dotacje: 2 700 000 EUR o )
B tematyczne . i e  w przypadku projektow realizowanych
w sprawy publiczne duze dotacje: 6 300 000 EUR ) . . )
.o, . w partnerstwie z podmiotami z Panstw-
i dziatania spoteczne .
-Darczyncow dodatkowo do 5 000 EUR
e dodatkowo do 5 000 EUR na koszty dotyczace pierwszy konkurs:
2. Ochrona praw roiekt 5970 000 EUR, w tym na: rozwoju instytucjonalnego luty 2020
cztowieka i rowne projekty mate dotacje: 1 551 132 EUR . . L
A tematyczne 2 . i Duze dotacje: 8-24 miesigce .
traktowanie duze dotacje: 4 418 868 EUR drugi konkurs:
25 001-62 500 EUR na realizacje projektu plus: listopad 2020 ok. 520
e wprzypadku projektow realizowanych
w partnerstwie z podmiotami z Panstw-
3. Wzmocnienie okt 5940 000 EUR, w tym na: -Darczyhcéw dodatkowo do 12 500 EUR
. projekty :
h t 11782 EUR
grup narazon}(c tematyczne mate dotaCJ'e 82 000 EU e dodatkowo do 12 500 EUR na koszty dotyczace
na wykluczenie duze dotacje: 4 158 000 EUR o . Lo
rozwoju instytucjonalnego (lecz nie wiecej niz
20% tacznych kosztéw realizacji projektu)
25 000-125 000 EUR na realizacje projektu plus:
e wprzypadku projektow realizowanych pierwszy konkurs:
okt w partnerstwie z podmiotami z Panhstw- maj 2020
. . roje
4. Wsparcie rozwoju | ” ki y 2 5 000 000 EUR _Darczyhcéw dodatkowo do 12 500 EUR 12-36 miesiecy ok. 50
sektorowe
sektora e dodatkowo do 12 500 EUR na koszty dotyczace drugi konkurs:
obywatelskiego rozwoju instytucjonalnego (lecz nie wiecej niz styczen 2021
20% tgcznych kosztéw realizacji projektu)
dotacje -
1 2 226 000 EUR 50 000-100 000 EUR (ryczatt) 16-20 miesiecy | luty 2022 ok. 25

instytucjonalne

dodatkowy
konkurs —
w trakcie

750 000 EUR

marzec/kwiecien
2022

10




uzgodnien
z BMF

*Jesli nie wszystkie srodki zostang wydatkowane w ramach planowanych konkurséw, Operator moze zorganizowa¢ dodatkowy konkurs.
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4. WNIOSKODAWCY

4.1. Jakie ogolne warunki musza spetnia¢ Wnioskodawcy?

W ramach konkursu na dotacje instytucjonalne programu Aktywni Obywatele —
Fundusz Krajowy Wnioskodawcami, tzn. podmiotami, ktére moga sktadac¢ wnioski,
moga byc¢ tylko podmioty, ktére spetniaja nastepujace kryteria:

e sg zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sagdowym,

e w momencie sktadania wniosku o dotacje sag zarejestrowane od co najmniej
5 lat,

e skfadajac wniosek beda w stanie przedstawi¢ sprawozdania finansowe
i sprawozdania z dziatalnosci (lub sprawozdanie OPP) z lat 2019, 2020 oraz
wstepnie przygotowany bilans wraz z rachunkiem zyskéw i strat za rok 20212,

e przed podpisaniem umowy dotacyjnej beda w stanie przedstawi¢ zatwierdzone
sprawozdanie finansowe za rok 2021,

e maja poparcie innych organizacji i/lub grup nieformalnych wyrazone
w postaci co najmniej 7 pisemnych rekomendacji z uzasadnieniem
(zawierajacym informacje, z jakich efektéw pracy rekomendowanej organizacji
skorzystaty oraz jak widzg znaczenie rekomendowanej organizacji dla trzeciego
sektora/branzy/obszaru, w ktérym dziataja),

¢ ich Srednie przychody z ostatnich trzech lat obrotowych (2019-2021) sa
nie mniejsze niz 300 000 PLN,

e przedstawia strategie lub plan dziatania dotyczace rozwoju catej organizacji
lub jednego z kluczowych obszaréw jej dziatania,

e 53 niezalezne od wtadz lokalnych, regionalnych i centralnych, podmiotow
publicznych, partii politycznych i podmiotéw komercyjnych3,

2 Jako wstepnie przygotowany bilans i rachunek zyskdw i strat rozumiemy robocze wersje obu dokumentéw, ktére
moga nie uwzgledniac jeszcze ewentualnych korekt, a takze nie musza by¢ sporzadzone ani zatwierdzone zgodnie
ze statutem organizacji. Robocze wersje sg nam niezbedne do okreslenia wysokosci przychoddw organizacji za
2021 rok.)

3 Zalezno$¢ wystepuje wtedy, gdy wiadze lokalne, regionalne lub centralne, podmioty publiczne, partie polityczne
lub podmioty komercyjne maja bezposrednie lub posrednie prawo wyznaczania co najmniej potowy organu
zarzadzajacego lub nadzorczego danego podmiotu.

Jesli wtadze publiczne lub podmiot publiczny (np. teatr, uczelnia) lub komercyjny (np. bank, firma) ma prawo
wyznaczania co najmniej potowy skfadu organu zarzadzajacego lub nadzorczego danego podmiotu, to jest on
uwazany za zalezny od tych instytucji, co wyklucza go z mozliwosci ubiegania sie o dotacje. Jesli dany podmiot
skupia tylko wtadze publiczne, podmioty publiczne i/lub komercyjne, to jest on jest zalezny od nich, co wyklucza
go z mozliwosci ubiegania sie o dotacje. Jesli w danym podmiocie wiekszo$¢ cztonkéw reprezentuje wiadze
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e nie dziatajag w celu osiggniecia zysku, a jesli prowadza dziatalnos¢ gospodarcza,
to wypracowane zyski przeznaczaja na cele statutowe,

e dziafajg na rzecz dobra publicznego, a nie jedynie na rzecz swoich cztonkow?,

e dziatajg w interesie publicznym, przestrzegajg praw cztowieka i kieruja sie
w swoich dziataniach wartosciami demokratycznymi, w szczegélnosci
uniwersalnymi wartosciami poszanowania godnosci ludzkiej, wolnosci,
demokracji, rownosci, rzadéw prawa i ochrony praw cztowieka, w tym praw
0sbéb nalezacych do mniejszosci,

e nie zostat wobec nich ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci, nie znajduja sie
w stanie likwidacji, nie podlegaja zarzagdowi komisarycznemu, nie zawiesity
dziatalnosci ani nie sa przedmiotem postepowan o podobnym charakterze,

e nie zalegaja z ptatnosciag zobowiagzan publicznoprawnych wobec Urzedu
Skarbowego ani Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub maja zawarty uktad
ratalny,

e 7aden z cztonkow organu zarzadzajacego organizacji nie zostat skazany za
przestepstwo umysine Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe.

Przedstawione we wniosku dziatania musza by¢ zgodne ze statutem Whnioskodawcy.
Nie moga polega¢ na prowadzeniu praktyk i kultu religijnego (obejmujacych réwniez
gtoszenie i szerzenie wiary), dziatalnosci partyjnej ani kampanii wyborczych.

4.2. Jakie podmioty moga by¢ Wnioskodawcami?
W tej czesci Podrecznika wskazujemy, jakie rodzaje podmiotéw moga by¢

Whnioskodawcami w konkursie na dotacje instytucjonalne.

UWAGA! W tym konkursie nie mozna sktada¢ wnioskow w partnerstwie. Kazda
organizacja moze ztozy¢ tylko jeden wniosek (niezaleznie od tego, ile dotacji otrzymata
w poprzednich konkursach w programie Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy).

publiczne, podmioty publiczne i/lub podmioty komercyjne oznacza to, ze majg one przewazajacy wptyw na wyboér
sktadu jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego. Taki podmiot uwazany jest za zalezny od tych podmiotow,
co wyklucza go z mozliwosci ubiegania sie o dotacje.

4 0 dotacje nie moga ubiegac sie podmioty zrzeszajace grupy zawodowe, ktorych celem jest jedynie wspieranie
i ochrona intereséw ich cztonkéw, ani organizacje, ktérych celem jest jedynie wspieranie jednego podmiotu (np.
konkretnej szkoty, uczelni, teatru).
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Organizacje dziatajace na szczeblu regionalnym beda mogty startowac w

konkursie na dotacje instytucjonalne uruchamianym nich w marcu 2022 r. przez

program Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny.

Kazdy Wnioskodawca moze ztozy¢ wniosek tylko w jednym konkursie na
dotacje instytucjonalne: albo organizowanym przez program Aktywni
Obywatele - Fundusz Krajowy, albo przez program Aktywni Obywatele -
Fundusz Regionalny.

Whioskodawcami moga by¢:

e stowarzyszenia rejestrowe;
o fundacje - o dotacje nie moga ubiegac sie fundacje z zarzagdem
jednoosobowym, ktore nie posiadaja organu nadzoru;

e zwiazki stowarzyszen utworzone na podstawie Ustawy z dnia 7 kwietnia 1989

r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz.U. 2019 poz. 713 z pézn. zm.);
ktore sa:

1. organizacja infrastrukturalna o ogdlnopolskim zasiegu, czyli organizacja
prowadzaca ogolnopolskie dziatania na rzecz innych organizacji spotecznych

w Polsce, wspierajaca je merytorycznie i technicznie (np. dostarczajaca informacje,

wiedze i opinie o dziatalnosci spotecznej w Polsce, budujaca potencjat i zdolnosci ich

dziatania, reprezentujaca srodowisko organizacji spotecznych w dziataniach
strazniczych lub rzeczniczych);

i/lub

2. ogolnopolskim branzowym lub ponadbranzowym zwiazkiem stowarzyszen
(np. federacja) dziatajagcym w co najmniej jednym z obszarow wspieranych przez

program Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy (Angazowanie obywateli i obywatelek

w sprawy publiczne i dziatania spoteczne, Ochrona praw cztowieka i rowne
traktowanie, Wzmocnienie grup narazonych na wykluczenie, Wsparcie rozwoju
sektora obywatelskiego), prowadzacym dziatania stuzace wspieraniu swoich
organizacji cztonkowskich oraz wptywaniu na ogolnopolskie polityki publiczne
dotyczace obszardw, ktoérymi sie zajmuje;
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i/lub

3. ogolnopolska organizacja dziatajaca w obszarze ochrony praw cztowieka

i obywatela oraz praworzadnosci, ktorej aktywnosc jest kluczowa dla
funkcjonowania demokratycznego panstwa prawa i polega na monitorowaniu
procesu stanowienia prawa w Polsce, standardow jego tworzenia i praktyki
stosowania, uczestniczeniu w procesie tworzenia ogoélnopolskich polityk publicznych
lub wptywaniu na swiadomos¢ spoteczna i opinie publiczng w zakresie ochrony praw
cztowieka i praworzadnosci (np. monitorujaca przestrzeganie praw cztowieka przez
instytucje publiczne, wspierajaca grupy, ktorych prawa sag szczegolnie zagrozone,
prowadzgcg postepowania przed polskimi i europejskimi sgdami).

Pamietajcie!

Bardzo prosimy o sprawdzenie czy Wnioskodawca rzeczywiscie spetnia wymagane
kryteria i warunki. Przy sktadaniu wniosku nie prosimy o przedstawienie wszystkich
dokumentow potwierdzajacych powyzsze oswiadczenia. Wymagamy zataczenia 7
rekomendacji, sprawozdania finansowego i sprawozdania z dziatalnosci (lub
sprawozdania OPP) z lat 2019, 2020 oraz wstepnie przygotowanego bilansu wraz
z rachunkiem zyskéw i strat za rok 2021.

Oceniajac wnioski bedziemy opierac sie na ztozonym przez Wnioskodawce
oswiadczeniu i przedstawionych dokumentach. Jesli dotacja zostanie przyznana,
przed podpisaniem umowy Wnioskodawca bedzie musiat przedstawi¢ pozostate
dokumenty potwierdzajace prawdziwos¢ oswiadczen. Jesli okaze sieg, ze
Whioskodawca we wniosku oswiadczyt nieprawde, umowa dotacyjna nie zostanie
podpisana.

W razie jakichkolwiek watpliwosci zespot Programu stuzy rada i pomoca.
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5. DOTACJE INSTYTUCJONALNE

Dotacje instytucjonalne przyznawane beda organizacjom spotecznym aktywnym
w obszarach wsparcia programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy, ktérych
dziatalnos¢ jest istotna dla catego trzeciego sektora/branzy/obszaru, w ktorym
dziataja.

Dotacje powinny stuzy¢ takiemu wzmocnieniu organizagji, ktore umozliwi im
dtugofalows i efektywna realizacje ich misji. Dzieki dotacjom organizacje beda mogty
zainwestowac w rozwdj instytucjonalny i wzmocnienie fundamentow swojego
dziatania, oraz zyskac stabilnosc¢ finansowa, umozliwiajaca prowadzenie dziatan

w sposob bardziej efektywny i na wieksza skale.

5.1. Jak mozna wykorzystac¢ dotacje?
Dotacje mozna przeznaczyc¢ na:

a) realizacje dziatan majacych na celu wzmocnienie i rozwoj organizacji, zgodnie
z przyjeta przez organizacje dtugofalowa strategia/planem dziatania,

b) prowadzenie biezacej dziatalnosci zgodnej z misjg organizacji, zgodnie z przyjeta
przez organizacje dtugofalowa strategia/planem dziatania.

5.2. Rozliczanie na podstawie produktow i rezultatow

Dotacje beda rozliczane wytacznie na podstawie osiggniecia zaplanowanych
produktéw i rezultatéw, a nie na podstawie szczegdtowego budzetu i dokumentéw
ksiegowych.

Do srodkéw otrzymanych z dotagji instytucjonalnej nie stosuje sie zasad
kwalifikowalnosci czy sprawozdawczosci obowigzujacych w konkursach na projekty
tematyczne i sektorowe Programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy.

Dotacja wyptacana jest w formie ryczattu — czyli bez koniecznosci dokumentowania

wydatkow, opisywania dokumentdw finansowych i sktadania szczegétowych
sprawozdan finansowych z wykorzystania dotacji. Nie ma rowniez katalogu wydatkow
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kwalifikowanych, niekwalifikowanych i wykluczonych. Srodki mozna wykorzysta¢
w dowolny sposob przyczyniajacy sie do osiggniecia zatozonych rezultatow.

Rozliczeniu podlegaja nie ponoszone ,kwalifikowalne” wydatki czy uzgodnione
dziatania, ale ostateczne efekty, ktérym owe wydatki i dziatania maja stuzy¢. Dlatego
kluczowym elementem przedstawianej przez Wnioskodawce strategii/planu dziatan
sg produkty i rezultaty, ich wskazniki oraz metody potwierdzenia (w tym ewaluacji)
stopnia ich osiggniecia. Produkty to bezposrednie efekty dziatan, czyli policzalne
dobra i ustugi, ktore powstaty w wyniku dziatan Grantobiorcy, np. odbyte szkolenia,
utworzona strona www, fakt, ze odwiedzito jg X 0sdb, przeprowadzony monitoring.

Jako rezultat rozumiemy zmiane, jaka nastepuje w wyniku dziatan Grantobiorcy —

w funkcjonowaniu jego organizacji, wérod odbiorcéw jego dziatan lub w jego
otoczeniu. Wskazniki rezultatu maja te zmiane uchwycic i ocenic jej skale poprzez
odwotanie do konkretnych, weryfikowalnych zdarzen. To dowody na to, czy i w jakim
stopniu Grantobiorca zblizyt sie do osiggniecia zatozonego rezultatu. Okreslaja, po
czym konkretnie mozna pozna¢, ze zmiana nastapita i jaka jest jej skala.
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6. DOTACJA | OKRES JEJ WYKORZYSTANIA
6.1. Wysokos¢ dotacji

W konkursie na dotacje instytucjonalne w programie Aktywni Obywatele — Fundusz
Krajowy mozna ubiegac sie o dotacje w wysokosci od 50 do 100 tys. EUR.

Dotacje w programie Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy przyznawane beda
w euro.

Dotacje przyznawane beda w 3 ratach okreslanych na podstawie kondycji finansowej
Whioskodawcy. Ostatnia rata w wysokosci co najmniej 10% dotacji wyptacana bedzie
po przyjeciu przez Operatora sprawozdania koncowego z wykorzystania dotacji.

6.2. Okres wykorzystania dotacji

Srodki z dotagji instytucjonalnej moga by¢ wykorzystywane przez minimum

15 miesiecy, a maksymalnie przez 20 miesiecy. Realizacja zaplanowanych dziatah
moze rozpoczac¢ sie najwczesniej 1 wrzesnia 2022 roku, a zakonczy¢ najpozniej

30 kwietnia 2024 roku.
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7. DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

Grantobiorca jest zobowigzany do upowszechniania informacji na temat otrzymanej
dotacji wérdd jak najszerszego grona odbiorcéw, w tym do informowania o wsparciu
finansowym z programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy finansowanego

z Funduszy Norweskich.

7.1. Informowanie o otrzymanej dotagc;ji

Grantobiorca zobowigzany jest do informowania o wsparciu swojej dziatalnosci
z programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy finansowanego z Funduszy
Norweskich, a w szczegdlnosci do:

e zamieszczania anglojezycznego logotypu Active Citizens Fund wraz z formuta:
Dziatania organizacji w latach 2022-24 dofinansowane z Funduszy Norweskich
w ramach Programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy oraz
z odnosnikiem do strony www.aktywniobywatele.org.pl na podstronie
poswieconej otrzymanej dotacji utworzonej na stronie internetowej
Grantobiorcy i na profilu w mediach spotecznosciowych, jesli taki profil
prowadzi. Logotyp mozna pobrac ze strony internetowej Programu
w zaktadce dla Wnioskodawcow/konkurs na dotacje instytucjonalne

e zamieszczania ww. logotypu, formuty i adresu strony www réwniez
w materiatach informacyjnych i promocyjnych bezposrednio zwigzanych
z dziataniami realizowanymi z dotacji (np. podczas wydarzen informacyjnych,
konferencji, wystaw, a takze na plakatach, ulotkach, materiatach
audiowizualnych, publikacjach)>;

e organizacji dwéch wydarzen informujacych o postepach, osiaggnieciach
i rezultatach Grantobiorcy, podczas ktorych zostanie przekazana w sposob
wyrazny i widoczny informacja o dotacji programu Aktywni Obywatele —
Fundusz Krajowy finansowanego z Funduszy Norweskich (moze to byc¢
seminarium, konferencja prasowa itd.).

® Podczas wydarzen informacyjnych, spotkan czy wystaw mozna np. prezentowac roll-up z logotypem ACF,
formuta dot. Zrédta finansowania i adresem strony www. Na prezentacji czy w materiale filmowym mozna

wykorzystaé logotyp, formute i adres www na jednej z plansz lub slajdéw.
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7.2. Zasady uzywania logotypu

Grantobiorca jest zobowigzany do uzywania tylko anglojezycznego logotypu
Programu Active Citizens Fund. Polski znak Programu nie jest oficjalnym
logotypem, a jedynie uzywang pomocniczo przez Operatora wizualizacja
polskiej nazwy.

Szczegbtowe wytyczne dot. uzywania logotypu Active Citizens Fund znajduja
sie w podreczniku Komunikacja i identyfikacja wizualna. Fundusze EOG

[ Fundusze Norweskie 2014-2021 dostepnym w_zaktadce dla

Whnioskodawcédw/konkurs na dotacje instytucjonalne
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8. PROCEDURA SKEADANIA | OCENY WNIOSKOW

8.1. Skiadanie wnioskow

Skfadanie wnioskéw odbywa sie jednoetapowo. Wnioski mozna sktada¢ wytacznie
w Internetowym Systemie Wnioskow dostepnym na stronie:

https://wnioski.aktywniobywatele.org.pl.
Whioski moga by¢ sktadane jedynie w jezyku polskim.

Whioski przestane poczta zwykta lub mailowo nie beda rozpatrywane.

Pamietajcie!

Przed przygotowywaniem wniosku zapoznajcie sie doktadnie ze wskazéwkami,
ktore umiescilismy w formularzu wniosku (dostepnym na stronie internetowe;j
Programu w zaktadce dla Wnioskodawcow/konkurs na dotacje instytucjionalne oraz
w wymaganiach dotyczacych ksztattu rekomendacji i zawartosci merytorycznej planu
dziatan/strategii. ZamiesciliSmy w nich pytania pomocnicze do poszczegolnych
czesci wniosku, ktore utatwiag Wam jego wypetnienie.

Piszcie zwiezle i klarownie. Postugujcie sie prostym, zrozumiatym jezykiem, unikajcie
ogolnikowych, niewiele wnoszacych sformutowan. Pamietajcie, ze nie trzeba
wykorzystywaé maksymalnej liczby znakéw dozwolonych w danym polu.

Nagrania spotkan informacyjnych oraz instrukcje pomocne w przygotowaniu wniosku
znajduja sie na stronie internetowej Programu w_zaktadce dla

Whioskodawcow/Szkolenia i webinaria.

Do wniosku w Internetowym Systemie Wnioskow nalezy zataczyc:

1. sprawozdania finansowe i sprawozdania z dziatalnosci (lub sprawozdanie
OPP) z lat 2019 i 2020 (w formacie xml, excel, word, PDF albo Open Office),

2. wstepnie przygotowany bilans wraz z rachunkiem zyskow i strat za rok
2021 (w formacie xml, excel, word, PDF albo Open Office),

3. 7 pisemnych rekomendacji od 7 roznych organizacji i/lub grup
nieformalnych (maksymalnie 2 rekomendacje od grup nieformalnych,
zatgczniki w formacie PDF),

4. plan/dziatania strategie organizacji (w formacie PDF, MS Word albo Open
Office).
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8.2. Wzory zatacznikéw

REKOMENDACJE

Organizacje udzielajgce rekomendacji powinny przygotowac je w taki sposob, by
zawieraty nastepujace informacje:

1. Nazwa organizacji, ktorej udziela sie rekomendac;ji
2. Nazwa organizacji/grupy nieformalnej udzielajacej rekomendacji
3. Na czym polegata Wasza wspotpraca z organizacja, ktérej udzielacie rekomendacji?

4. Czy i jak korzystaliscie z wiedzy i doswiadczenia tej organizacji? Czy udzielita Wam
wsparcia — jesli tak, to w jaki sposob?

5. Jak oceniacie role tej organizacji w dziedzinie/temacie/obszarze, ktorym sie zajmuje?
6. Osoba do kontaktu w sprawie rekomendacji (imie i nazwisko, e-mail)

7. Popis o0séb reprezentujacych organizacje/grupe nieformalng wystawiajaca
rekomendacje (imie, nazwisko, funkcja osoby reprezentujacej organizacje lub imiona
i nazwiska co najmniej 3 oséb reprezentujgcych grupe nieformalna)

STRATEGIA/PLAN DZIALANIA

Strategia/plan dziatania powinien uwzgledniac przedstawione ponizej punkty.
Prosimy nie przekracza¢ objetosci 54 000 znakow (liczonych ze spacjami).

UWAGA!

v Jesli Wnioskodawca planuje wzmocnienie wybranego obszaru swoich dziatan,
to nalezy uzasadnic¢ wybor tego obszaru i w strategii/planie dziatania
przedstawi¢ informacje dotyczace jedynie tego obszaru.

v" Jesli Wnioskodawca planuje wzmocnienie instytucjonalne organizacji (np.
poprawienie komunikacji, umiejetnosci pozyskiwania funduszy, podniesienie
kwalifikacji zespotu), to nalezy to przedstawi¢ w strategii/planie dziatania.

1. Diagnoza (uzasadnienie potrzeby prowadzenia dziatar oraz zdolnosci
Whioskodawcy do ich realizacji). Jakim problemem Whnioskodawca chce sie zajmowac,
na jakie potrzeby/wyzwania chce odpowiadac? Dlaczego to jest wazne? Czy i jakie
okolicznosci przemawiajg za tym, ze warto prowadzi¢ zaplanowane dziatania? Czy
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istniejg wiarygodne i adekwatne dane, ktore wskazuja na potrzebe ich prowadzenia?
Jesli nie ma takich danych lub sg one niedostepne, prosimy o tym napisac.

Czy i jak Wnioskodawca planujac dziatania uwzglednit opinie i potrzeby osob, grup
nieformalnych, organizacji i instytucji z nim zwigzanych?

Jaka jest kondycja Wnioskodawcy, jakie sg jego mocne i stabe strony? Czy i jak
przeprowadzono analize sytuacji Wnioskodawcy i jego mozliwosci? Czy obecna
sytuacja Wnioskodawcy umozliwia efektywna realizacje dziatan i osiggniecie
konkretnych rezultatow? Czy potrzebne jest wzmocnienie potencjatu organizacji dla
efektywnej realizacji dziatan i osiggniecia zaktadanych rezultatow?

2. Gléwne obszary i rezultaty dziatan. Prosimy wymieni¢ gtéwne obszary
planowanych dziatan oraz ich zaktadane produkty i rezultaty. Rezultaty powinny by¢
sformutowane w mierzalny sposéb (np. jakie zmiany nastapia, jakie rozwigzania
zostang wprowadzone, jakie korzysci i komu przyniosg w obszarze dziatania
Whioskodawcy; ew. jakie zmiany zajda wewnatrz organizagji). Prosimy tez opisac
metody mierzenia zaktadanych produktow i rezultatow.

Nalezy skorzysta¢ z wzoru tabeli produktow i rezultatow, dostepnej na naszej stronie
www https://aktywniobywatele.org.pl/dla-wnioskodawcow/konkurs-na-dotacje-

instytucjonalne/

Prosimy nie mnozy¢ zaktadanych produktéw i rezultatéw w poszczegdlnych
obszarach (wiecej nie znaczy lepiej) i przedstawic jedynie te najwazniejsze.

Prosimy opisa¢, jak wykorzystanie dotacji instytucjonalnej, o ktéra wnioskujecie,
przyczyni sie do realizacji strategii lub wzmocnienia Wnioskodawcy.

Jesli planowane jest wzmocnienie jednego z obszarow dziatania organizacji, to
prosimy uzasadni¢ wybor tego obszaru oraz w tym i kolejnych punktach uwzglednic
jedynie ten obszar.

Jesli planowane jest wzmocnienie potencjatu organizagji, to nalezy to przedstawic¢
w tym i kolejnych punktach.

3. Metody osiagniecia produktow i rezultatow. Prosimy przedstawi¢ planowane
dziatania w gtéwnych obszarach (np. projekty/programy), metody i skale ich realizacji,
partnerow (np. organizacje, instytucje) oraz odbiorcow tych dziatan. Prosimy tez
uzasadnic, czy i jak te dziatania stuzg osiggnieciu zaktadanych produktéw i rezultatow.

4. Harmonogram. Na jaki okres planowane sg dziatania (minimalny okres
obejmujacy strategie/plan dziatania to lata 2022-2023). Prosimy podac istotne daty
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w harmonogramie (np. zwigzane z realizacjg poszczegdlnych dziatan oraz osigganiem
zaktadanych produktow i rezultatow).

5. Ryzyka. Prosimy opisa¢ najwazniejsze ryzyka zwigzane z realizacja strategii/planu
dziatah oraz przedstawi¢ sposoby ograniczania ich ewentualnego negatywnego
wptywu na realizacje strategii/planu dziatan. Czy i jak monitorowane bede ryzyka? Jak
bedzie przebiegata praca nad modyfikacja strategii/planu dziatania, gdyby wymagaty
tego okolicznosci?

8.3. Ocena formalna wnioskow

Operator przeprowadza ocene formalng ztozonych wnioskow.
Sprawdza, czy:

e Whnioskodawca uprawniony jest do ztozenia wniosku (jest fundacja,
stowarzyszeniem rejestrowym lub zwigzkiem stowarzyszen),

e Whnioskodawca prawidtowo wypetnit wszystkie pola formularza,

e Whnioskodawca zostat zarejestrowany w KRS nie pdzniej niz 5 lat przed
ztozeniem wniosku,

e Whnioskodawca ztozyt nie wiecej niz jeden wniosek w konkursie na dotacje
instytucjonalne,

e Whnioskodawca przedstawit 7 rekomendacji (opinii) od wspdtpracujacych z nim
organizagji i/lub grup nieformalnych przygotowanych wedtug wzoru
Operatora,

e Whnioskodawca zataczyt sprawozdania finansowe i sprawozdania z dziatalnosci
(lub sprawozdanie OPP) z lat 2019, 2020 oraz wstepnie przygotowany bilans
wraz z rachunkiem zyskoéw i strat za rok 2021,

e S$rednie przychody Wnioskodawcy z ostatnich trzech lat obrotowych (2019-
2021) sg nie mniegjsze niz 300 000 PLN,

e Whnioskodawca zataczyt do wniosku strategie/plan dziatania na najblizsze 2 lata
(2022-2023),

e Whnioskodawca zataczyt budzet organizacji na najblizsze 2 lata (2022-2023),

e wnioskowana dotacja nie przekracza wyznaczonego limitu.

Kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy bedzie weryfikowana na podstawie oswiadczen
ztozonych we wniosku oraz zatgczonych dokumentéw wymienionych powyzej.

Wzér karty oceny formalnej wniosku znajduje sie na stronie internetowej Programu
w zaktadce dla Wnioskodawcodw/konkurs na dotacje instytucjonalne
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Jesli w trakcie wypetniania formularza przydarzy sie drobny btad o technicznym
charakterze (np. nieprawidtowe wypetnienie pdl formularza), Wnioskodawca moze
poprawi¢ go w ciggu 3 dni roboczych od daty wystania mailowo przez Operatora
powiadomienia o btedzie. Niepoprawienie btedu w tym terminie skutkuje odrzuceniem
wniosku z powodéw formalnych.

8.4. Odwotania od oceny formalnej

Whioskodawca, ktérego wniosek zostat odrzucony z powoddw formalnych, otrzymuje
mailowo od Operatora informacje o odrzuceniu wniosku wraz z Kartg oceny formalne;j.
w ciggu 5 dni roboczych od dnia wystania przez Operatora informacji o odrzuceniu
wniosku, Wnioskodawca moze odwotac sie od tej decyzji przesytajac mailem
odwotanie. Odwotania nadestane po tym terminie nie bedg rozpatrywane. Odwotania
rozpatrzone zostang przez Operatora w ciggu 10 dni roboczych od daty ich
otrzymania. Decyzje o przyjeciu lub odrzuceniu odwotania od oceny formalnej
podejmuje Dyrektorka Programu.

Po zakonczeniu oceny formalnej listy wszystkich wnioskéw (zarowno przyjetych do
etapu oceny merytorycznej, jak i odrzuconych z powodow formalnych) zostana
zamieszczone na stronie internetowej Programu.

8.5. Ocena merytoryczna wnioskow

W proces oceny merytorycznej wigczeni sa:
e niezalezni Eksperci/tki,

e Komisja Konkursowa sktadajaca sie z trzech oséb reprezentujacych Operatora
oraz dwojga niezaleznych Ekspertow/ek,

e Komisja Programu, w sktad ktorej wchodzi po jednym przedstawicielu cztonkow
konsorcjum.

Proces oceny merytorycznej polega na:

e ocenie kazdego wniosku przez troje niezaleznych Ekspertow i Ekspertek,

¢ indywidualnych spotkaniach Wnioskodawcow z wszystkimi Ekspertami
i Ekspertkami oceniajgcymi wnioski,

e dyskusji na spotkaniu Ekspertéw i Ekspertek nad listami rankingowymi
sporzadzonymi na podstawie ocen niezaleznych Ekspertow/ek
i sformutowaniu list rekomendowanych dotacji dla Komisji Konkursowej,
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Komisja Konkursowa dokonuje przegladu list rankingowych ustalonych na
podstawie ocen Ekspertéw i Ekspertek i podejmuje decyzje o wnioskach
rekomendowanych i nierekomendowanych do przyznania dotagji.

Komisja Programu weryfikuje proces oceny i wyboru wnioskow pod katem
zgodnosci z obowigzujgcymi zasadami, celami i procedurami Programu. Komisja
podejmuje ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji. Podstawa do podjecia decyzji
przez Komisje jest lista wnioskdéw rekomendowanych do przyznania dotacji przez
Komisje Konkursowa.

Wzér karty oceny merytorycznej wniosku znajduje sie na stronie internetowej
Programu w zaktadce dla Wnioskodawcow/konkurs na dotacje instytucjonalne.
Uwagi:

 do etapu rozmow z Ekspertami i Ekspertkami zakwalifikowane beda najwyzej
ocenione wnioski, ktorych tagczna wnioskowana kwota dotacji nie przekroczy
125% alokacji planowanej na konkurs;

« dotacje beda mogty by¢ przyznane jedynie tym wnioskom, ktérych srednia
ocen Ekspertow i Ekspertek wyniesie nie mniej niz 70% mozliwych do
otrzymania punktow;

« procedura odwotawcza od oceny merytorycznej i decyzji Komisji Programu nie
jest przewidziana;

e prawdziwos¢ oswiadczen Wnioskodawcy oceniania bedzie po przyznaniu
dotacji na podstawie wymaganych dokumentoéw. Lista dokumentow
wymaganych przed podpisaniem umowy znajduje sie w Podreczniku dla
Whioskodawcéw i Grantobiorcéw w podrozdziale 9.1.1.

Whioski na dotacje instytucjonalne sg oceniane w kilku etapach.

Na poczatku wnioski sg oceniane przez troje niezaleznych Ekspertéw/ek. Eksperci/ki
oceniajg przydzielone im wnioski i formutujg ich wstepna ocene. Nastepnie, po
przeprowadzeniu indywidualnej oceny wnioskow przez Ekspertow/ki, tworzona jest
wstepna lista rankingowa. Whniosek zostanie ostatecznie uznany za niezgodny

z zatozeniami konkursu, gdy bedzie negatywnie oceniony w tym aspekcie przez co
najmniej dwoje Ekspertow/ek. Przy tworzeniu list rankingowych brana jest pod uwage
srednia ocen przyznanych przez tych Ekspertow/ki, ktorzy uznali wniosek za zgodny

z zatozeniami konkursu.

Najwyzej ocenione wnioski, ktorych tgczna wnioskowana kwota dotacji nie przekroczy
125% alokacji planowanej na konkurs, zostajg zakwalifikowane do nastepnego etapu
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oceny — indywidualnych spotkan Wnioskodawcéw ze wszystkimi Ekspertami
i Ekspertkami oceniajgcymi wnioski. Po rozmowach Eksperci i Ekspertki moga (ale nie
muszg) przyzna¢ Wnioskodawcom dodatkowe punkty.

Nastepnym etapem jest spotkanie Ekspertéw/ek oceniajacych wnioski. Podczas
spotkania Eksperci/tki dyskutujg o:

e wszystkich wnioskach w kontekscie ich jakosci oraz mozliwosci osiggniecia
zaplanowanych w Programie rezultatéw,

e znaczeniu poszczegolnych Wnioskodawcow dla trzeciego sektora oraz
demokratycznego panstwa prawa w Polsce,

e czy w ostatecznej liscie rankingowej reprezentowane sg wszystkie trzy grupy
Whioskodawcéw, okreslone w zaproszeniu do sktadania wnioskow.

W trakcie spotkania Eksperci/ki formutujg ostateczne oceny wnioskéw, na podstawie
ktorych tworzona jest lista rankingowa.

Lista rankingowa utworzona w oparciu o oceny Ekspertéw/ek wraz z protokotem ze
spotkania Ekspertow/ek oceniajacych wnioski przedstawiane sg Komisji
Konkursowej, ktéra dokonuje ich przegladu i podejmuje decyzje o wnioskach
rekomendowanych i nierekomendowanych do przyznania dotacji.

Na liscie wnioskow rekomendowanych do przyznania dotacji moga znalez¢ sie
wytacznie wnioski, ktérych srednia ocen Ekspertow/ek wynosi nie mniej niz 70%
mozliwych do otrzymania punktow.

Komisja moze wprowadzi¢ zmiany na liscie rankingowej w przypadku konkretnych
wnioskéw, uzasadniajac swojg decyzje w protokole z obrad podawanym do publicznej
wiadomosci. Komisja moze utworzy¢ liste rezerwowa wnioskow rekomendowanych
do przyznania dotacji. Na liscie rezerwowej moga znalezc¢ sie jedynie wnioski, ktorych
srednia z ocen Ekspertow/ek wynosi nie mniej niz 70% mozliwych do otrzymania
punktéw, a ktére nie zostaty przez Komisje rekomendowane do przyznania dotacji

z powodu wyczerpania alokacji przeznaczonej na konkurs.

Na posiedzenie Komisji Konkursowej zapraszani sa w roli obserwatoréw/ek
przedstawiciele/ki: Biura Mechanizméw Finansowych z Brukseli, Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej (Krajowego Punktu Kontaktowego), Ambasady
Krolestwa Norwegii oraz Operatora programu Aktywni Obywatele — Fundusz
Regionalny.
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Decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Komisja Programu. Podstawg do podjecia
decyzji jest lista wnioskow rekomendowanych do przyznania dotacji przez Komisje
Konkursowa. Komisja Programu sprawdza, czy w procesie oceny wnioskow
dochowane zostaty procedury Programu. w uzasadnionych przypadkach Komisja
Programu moze dokona¢ zmian na liscie wnioskéw rekomendowanych do przyznania
dotacji przez Komisje Konkursowa, uzasadniajac swoja decyzje w protokole z obrad
podawanym do publicznej wiadomosci.

8.6. Kryteria oceny merytorycznej wnioskow

Opis kryteriow i skala ocen stosowanych przez Ekspertow/ki przedstawione sa w karcie
oceny merytorycznej wniosku, zamieszczonej na stronie internetowej Programu
w zaktadce dla Wnioskodawcow/konkurs na dotacje instytucjonalne.

Whioski beda oceniane wedtug nastepujacych kryteridw:

e zgodnosci typu dziatalnosci Wnioskodawcy z zatozeniami konkursu -
przynaleznosc do jednej (lub wiecej) z trzech grup wymienionych w rozdziale
4.2,

e doswiadczenia i dorobku Wnioskodawcy,

e roliiznaczenia Wnioskodawcy dla sektora pozarzagdowego, jego branzy lub
grup nieformalnych zajmujacych sie podobnymi dziataniami,

e jakosci diagnozy oraz planu dziatania/strategii (jakos¢ i mierzalnos$¢ produktéw
i rezultatow, dobor metod dziatania oraz harmonogram i budzet),

e zarzadzania organizacja i zagadnien przekrojowych.

8.7. Ogtoszenie wynikow oceny

Operator mailowo informuje wszystkich Wnioskodawcéw o zamieszczeniu wynikow
oceny wnioskéw w Internetowym Systemie Wnioskéw. Publikuje tez na stronie
internetowej Programu liste wnioskéw — zaréwno tych, ktérym zostaty przyznane
dotacje, jak i tych, ktorym dotacje nie zostaty przyznane.

Wszyscy Wnioskodawcy moga zapoznac sie z kartami ocen swoich wnioskdéw
w Internetowym Systemie Wnioskow.
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Whioskodawcy nie moga odwotac sie od oceny merytorycznej i decyzji Komisji
Programu. Moga natomiast ztozy¢ skarge w przypadkach opisanych w rozdziale 13
i zgodnie z przedstawiong tam procedura.
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9. UMOWA, PRZEKAZYWANIE DOTACJI, MODYFIKACJE WNIOSKOW

9.1. Podpisanie umowy dotacyjnej

9.1.1. Dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy

Whioskodawcy, ktorym przyznano dotacje, musza przesta¢ Operatorowi mailem
komplet wymienionych ponizej dokumentow (skany/zdjecia oryginatéw lub oryginaty
—w przypadku, gdy dokument ma forme elektroniczng). Musza to uczyni¢ w ciaggu

10 dni roboczych od daty wystania przez Operatora mailowej informacji o przyznaniu
dotacji. Dokumenty, ktére nalezy przestac to:

e wypis z Krajowego Rejestru Sagdowego lub wydruk wypisu ze strony Krajowego
Rejestru Sagdowego (strona Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://ems.ms.gov.pl) zawierajacy aktualne dane organizacji; w przypadku
zmian, ktore nie sa jeszcze wprowadzone do KRS, nalezy przedstawic
poswiadczong za zgodnosc z oryginatem kopie uchwaty ustanawiajacej zmiany
oraz kopie dokumentéw ztozonych do KRS®;

e statut okreslajacy misje, cele i sposoby dziatania Wnioskodawcy;

e zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP, o ile numer NIP nie jest podany
w wypisie KRS;

e zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach wobec Urzedu Skarbowego,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed data ztozenia zaswiadczenia;

e zaswiadczenie o niezaleganiu w opfacaniu sktadek na rzecz Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiagce przed data
ztozenia zaswiadczenia;

e oswiadczenie zarzadu (organu zarzadzajacego), ze wobec organizacji nie zostat
ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci, organizacja nie znajduje sie w stanie
likwidacji, nie podlega zarzadowi komisarycznemu, nie zawiesita swojej
dziatalnosci i nie jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze,

e oswiadczenie zarzadu (organu zarzadzajacego), ze zaden z cztonkdw organu
zarzadzajacego nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo umysine
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

6 Nie dotyczy zmian zwigzanych ze sposobem reprezentacji Wnioskodawcy. w tym przypadku podpisanie umowy moze nastapié
dopiero po zatwierdzeniu zmian przez KRS, a termin podpisania umowy dotacyjnej ulega wydtuzeniu.
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e sprawozdania finansowe za rok 2021: bilans, rachunek wynikéw, informacja
dodatkowa.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatami nastapi w postaci elektronicznej. Do
zawarcia umowy wymagana jest pozytywna weryfikacja powyzszych dokumentow.
Dokumenty beda sprawdzane pod wzgledem kompletnosci i prawidtowosci.

Osobno beda analizowane przedstawione dane finansowe, ktore postuza do oceny
kondycgji finansowej Wnioskodawcy. Na podstawie tej oceny zostanie przygotowany
schemat ptatnosci dotacji.

W przypadku zidentyfikowania w sprawozdaniu finansowym Whnioskodawcy trudnej
sytuacji finansowej, Operator ma prawo wystgpi¢ do Wnioskodawcy z prosba o
wyjasnienie tej sytuacji, dostanie dodatkowych dokumentéw oraz przedstawienie
uzasadnienia, ze sytuacja finansowa Wnioskodawcy nie bedzie mie¢ wptywu na
osiggniecie planowanych produktéw i rezultatow.

Umowa nie zostanie zawarta w przypadku, gdy:

e Whnioskodawca nie dostarczy w wyznaczonym czasie dokumentow
wymaganych przed podpisaniem umowy,

e zanalizy dostarczonych dokumentéw wynika, ze Wnioskodawca nie spetnia
wymaganych w Programie kryteriéw i warunkéw,

e w przypadku trudnej sytuacji finansowej Wnioskodawca nie przedstawi
uzasadnienia, ze sytuacja ta nie bedzie mie¢ wptywu na osiaggniecie
planowanych produktéw i rezultatdéw lub Operator uzna uzasadnienie za
niewystarczajace,

e Whnioskodawca nie podpisze umowy i nie ztozy weksla do 20 grudnia 2022,

e Whnioskodawca zrezygnuje z przyznanej dotagji.

9.1.2. Zawarcie umowy

Podstawe wyptaty dotacji stanowi umowa zawarta miedzy Operatorem a Grantobiorca,
ktory jest odpowiedzialny za wykorzystanie dotacji i za jej rozliczenie. Wz6r umowy
dotacyjnej znajduje sie na stronie internetowej Programu w zakfadce dla

Whioskodawcéw/konkurs na dotacje instytucjonalne

Umowa dotacyjna okresla m.in. maksymalng kwote dotacji, daty rozpoczecia
i zakonczenia jej wykorzystania, terminy sktadania sprawozdan, zasady i terminy
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ptatnosci, zasady dotyczace informacji i promocji, ochrony i przetwarzania danych
osobowych, kontroli i monitoringu, zwrotu dotacji i rozwigzywania sporow.

Zatacznikami do umowy sg wniosek o dotacje, budzet organizacji na lata 2022-2023
oraz plan dziatan/strategia organizacji wskazujgca zaktadane produkty i rezultaty

i sposob ich monitorowania (ta czesc strategii bedzie podlegata ostatecznym
uzgodnieniom z Operatorem przed podpisaniem Umowy).

Umowa podpisywana jest w siedzibie Operatora lub korespondencyjnie. Mozliwe jest
takze podpisanie umowy za pomoca podpiséw kwalifikowanych. W przypadku, gdy
umowa podpisywana jest korespondencyjnie, Grantobiorca przesyta przygotowang
w dwéch egzemplarzach podpisang umowe i zataczniki, po czym Operator odsyta
Grantobiorcy jedng kopie umowy podpisang przez siebie.

9.2. Zabezpieczenie dotac;ji

Warunkiem przekazania dotacji jest ztozenie przez Grantobiorce weksla in blanco
wraz z deklaracja wekslowa. Weksel wraz z deklaracjg mozna ztozy¢ osobiscie

w siedzibie Operatora, jak rowniez przesta¢ pocztg wraz z notarialnym
poswiadczeniem podpisow. Podpisanie weksla odbywa sie zgodnie z instrukcja
sktadania weksla dla Grantobiorcy, dostepna na stronie internetowej Programu.
Weksel wraz z deklaracjg zostanie zwrécony Grantobiorcy lub komisyjnie zniszczony
po wypetnieniu przez niego zobowigzan okreslonych w umowie.

9.3. Przekazywanie dotacji

Dotacje przekazywane sa ratami w formie ptatnosci poczatkowej, okresowej
i koncowej zgodnie z nastepujacymi zasadami:
— ptatnos¢ poczatkowa: maksymalnie 50% kwoty dotacji po podpisaniu
umowy,
— ptatnosc¢ okresowa po zaakceptowaniu sprawozdania okresowego,

— ptatnosc¢ koncowa: minimalnie 10% kwoty dotacji po zatwierdzeniu
sprawozdania koncowego.

Pamietajcie!

Ostatnia ptatnos¢ ma charakter refundacji wydatkow wczesniej poniesionych przez
Grantobiorce. Prosimy pamietac¢ o wczesniejszym zabezpieczeniu odpowiednich
srodkéw finansowych na sfinansowanie tych wydatkow.
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Przy uwzglednieniu powyzszych zasad wysokos¢ ptatnosci okreslana jest
indywidualnie dla kazdego Grantobiorcy i zapisywana w umowie. Wysokos¢ ptatnosci
jest uzalezniona od:

e planowanego harmonogramu,
e doswiadczenia Grantobiorcy,

e oceny kondycji finansowej organizagji

W uzasadnionych przypadkach Operator moze w trakcie wykorzystania dotacji
zadecydowac o obnizeniu kwot ptatnosci lub ich anulowaniu. Zmiana taka wymaga
podpisania aneksu do umowy.

Ptatnos¢ poczatkowa przekazywana jest w terminie do 10 dni roboczych od dnia
ztozenia weksla in blanco z deklaracjg wekslowa. Ptatnos¢ okresowa przekazywana
jest w terminie do 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia przez Operatora
sprawozdania okresowego. Pfatnos$¢ koncowa przekazywana jest w terminie do 10 dni
roboczych od Otrzymania przez Operatora wydruku zatwierdzonego sprawozdania
koncowego, podpisanego przez osoby upowaznione do reprezentowania
Grantobiorcy.

Ptatnosci dokonywane sa numer rachunku bankowego Grantobiorcy wskazany
w umowie dotacyjnej.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego Grantobiorca jest zobowigzany
do niezwtocznego poinformowania o tym Operatora poprzez przestanie oswiadczenia
podpisanego przez upowaznione osoby zgodnie z reprezentacjg. Zmiana numeru
rachunku nie wymaga podpisania aneksu do umowy.

9.4. Modyfikowanie wniosku

Grantobiorca moze wprowadza¢ modyfikacje w przedstawionym wniosku pod
warunkiem, ze sa one uzasadnione i nie powoduja:

e zmiany zasadniczego zakresu strategii/planu dziatan i planowanych produktow
i rezultatow,

e realizacji dziatan po 30 kwietnia 2024 roku,

» zwiekszenia okreslonej w umowie kwoty przyznanej dotacji.

Grantobiorca musi zgtosi¢ Operatorowi planowane modyfikacje wraz z ich
uzasadnieniem z co najmniej czterotygodniowym wyprzedzeniem. Operator rozpatrzy
zgtoszenie w ciggu 10 dni roboczych od daty jego otrzymania i przekaze
Grantobiorcy informacje o zatwierdzeniu lub niezatwierdzeniu modyfikacji.
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Jedynymi zmianami wymagajacymi sporzadzenia aneksu do umowy w formie

pisemnej s3:

zmiana koncowej daty realizacji dziatan wskazanej w umowie,

zmiana wysokosci i liczby wyptacanych rat wskazanych w umowie.

9.5. Zwrot catosci lub czesci dotacji

Natychmiastowe zakonczenie wykorzystania dotacji i zadanie przez Operatora zwrotu

catosci lub czesci dotacji moze nastapi¢ w przypadku, gdy:

plan dziatania/strategia organizacji nie jest wdrazana w zgodzie z zasadami
ustalonymi w umowie dotacyjnej lub tez z informacje dostarczone przez
Grantobiorce pokazuja, ze wyniki jego dziatan sg niezadowalajgce, Operator
moze zazadac¢ zwrotu catosci lub czesci wyptaconej juz dotagji,

Grantobiorca nie dziata w interesie publicznym, nie przestrzega praw cztowieka
lub nie kieruje sie w swoich dziataniach wartosciami demokratycznymi,

w szczegoblnosci dopuszcza sie naruszenia poszanowania ludzkiej godnosci,
wolnosci, demokracji, rownosci, rzaddéw prawa i poszanowania praw cztowieka,
w tym praw oséb nalezacych do mniejszosci,

Grantobiorca zaprzestat dziatalnosci,

Grantobiorca ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde
dokumenty i informacje, stanowigce podstawe przekazania dotacji,

Grantobiorca przedstawit w sprawozdaniu okresowym lub koncowym
podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty i informacje,

Grantobiorca nie poprawit btedow i/lub nie dostarczyt wiarygodnych informacji
lub dokumentéw w trakcie weryfikacji sprawozdania,

Grantobiorca pomimo wezwan Operatora nie ztozyt ktoregokolwiek
z wymaganych sprawozdan z wykorzystania dotacji w ustalonym w umowie
terminie,

Grantobiorca odmoéwit poddania sie monitoringowi i kontroli lub utrudnia
petny i niezaktécony dostep do wszelkich informacji, dokumentéw, miejsc

i obiektow zwigzanych z wykorzystaniem dotacji podmiotom uprawnionym
do prowadzenia takiego monitoringu lub kontroli,

Grantobiorca w ustalonym przez Operatora terminie nie doprowadzit
do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci,
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e wobec Grantobiorcy zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy
Grantobiorca pozostaje w stanie likwidacji, lub podlega zarzagdowi
komisarycznemu, lub zawiesit swoja dziatalnos¢, lub jest przedmiotem

postepowan o podobnym charakterze, lub dla Grantobiorcy ustanowiono
kuratora.

W przypadku koniecznosci zwrotu czesci dotacji Operator ustali w porozumieniu
z Grantobiorca wysokos¢ kwoty do zwrotu w oparciu o analize dotychczas
osiaggnietych produktéw i rezultatow.
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10. WSPARCIE WNIOSKODAWCOW | GRANTOBIORCOW PRZEZ
OPERATORA

Operator Programu zapewni wsparcie dla Wnioskodawcow i Grantobiorcéw
w postaci:

e podrecznika dla Wnioskodawcow i Grantobiorcéw,

e 2 spotkan dla Wnioskodawcéw on-line lub stacjonarnych (w zaleznosci
od sytuacji epidemicznej): ogdlnego o zasadach konkursu oraz o
przygotowaniu i realizacji strategii rozwoju z udziatem os6b majacych
praktyczne doswiadczenia zarzadzania organizacja, ktore prowadzity proces
budowania i wdrazania strategii rozwoju,

e pomocy udzielanej przez a facylitatoréw/facylitatorkl, ktérzy pomoga
Whnioskodawcom w zaktualizowaniu, poprawieniu lub doprecyzowaniu strategii
rozwoju/planu dziatah organizacji (na etapie sktadania wnioskéw),

e pomocy w zakresie ewaluacji, komunikowania o rezultatach dziatalnosci,
fundraisingu, etc, udzielanej przez wynagradzanych przez Operatora
doradcow/doradczynie (podczas realizacji strategii/planu dziatan).

Whioskodawcy moga takze korzystac ze wsparcia telefonicznego i mailowego
udzielanego przez zespo6t Programu. Wsparcie to moze dotyczy¢ kwestii
proceduralnych i technicznych zwigzanych ze sktadaniem wnioskéw. Dodatkowo na
stronie internetowej Programu www.aktywniobywatele.org.pl bedg na biezaco
publikowane odpowiedzi na najczesciej pojawiajace sie watpliwosci i pytania.

Na stronie internetowej www.aktywniobywatele.org.pl znajduje sie ,Podrecznik dla
Whioskodawcéw i Grantobiorcéw programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy.
Konkurs na dotacje instytucjonalne” oraz inne dokumenty przydatne przy sktadaniu
wnioskéw: formularz wniosku wraz z instrukcjami, wzory dokumentéw. Znajda sie tam
takze nagrania ze spotkan informacyjnych dla Wnioskodawcow.

Kazdy z Wnioskodawcow, ktéremu zostanie przyznana dotacja, dostanie od
Operatora informacje o konkretnej osobie z zespotu Programu odpowiadajacej za
prawidtowe wykorzystanie dotacji ze strony Operatora. Bedzie to osoba do kontaktu
na etapie podpisywania umowy, wykorzystania dotacji instytucjonalnej oraz
przygotowywania i zatwierdzania sprawozdan.
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Grantobiorcéw bedziemy tez zaprasza¢ do udziatu w ré6znego rodzaju wydarzeniach,
ktore beda dotyczyty kwestii zwigzanych ze sprawozdawczoscig, monitorowaniem
i dokumentowaniem produktow i rezultatow, rozwojem instytucjonalnym.
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11. BUDZET | FINANSE

11.1. Przygotowanie budzetu organizacji

Dotacje w Programie udzielane sg w euro, jednak na potrzeby ztozenia wniosku
o dotacje dwuletni budzet organizacji (na latach 2022-2023) powinien by¢

przygotowaty w polskich ztotych. Nie ma koniecznosci przeliczenia tego budzetu na

euro.

Operator nie wymaga przygotowania budzetu wedtug okreslonego wzoru. Metoda
i format tego dokumentu zalezy od wewnetrznej praktyki Wnioskodawcy. Prosimy

jednak o zwrocenie uwagi na to, aby:

e widoczny byt podziat na 2022 i 2023 rok — dane powinny by¢ przedstawione

osobno na kazdy rok,

e na poziomie opisdw budzet byt czytelny i zrozumiaty dla osoby z zewnatrz

organizacji — w tym szczegdlnie dla osdb oceniajacych merytorycznie wniosek,

e w budzecie widoczne byty gtdwne obszary dziatalnosci organizacji, w tym

podziat miedzy kosztami programowymi/merytorycznymi, a administracyjnymi,

e w budzecie wskazane byty gtéwne zrodta finansowania planowanych na dany

rok wydatkdéw. Moze to by¢ np. osobna tabela z wykazem zrédet finansowania

oraz ogdlnymi kwotami w podziale na lata. Przyktad:

Zrédto finansowania: 2022 2023
Darowizny 200 000 zt | 200 000 zt
wptywy z 1% podatku 400 000 zt | 600 000 zt
dotacja X 50 000 zt

dotacja Y 25 000 zt 750 000 zt
dotacja instytucjonalna

Aktywni Obywatele - Fundusz

Krajowy 50 000 zt 290 000 zt

11.2. Zarzadzanie finansowe

11.2.1. Zarzadzanie dotacja

Dotacja instytucjonalna wyptacana jest w formie ryczattu. Oznacza to, ze Grantobiorca

nie musi prowadzi¢ wydzielonych kont ksiegowych dla tej dotacji, opisywac
dokumentoéw finansowych, dostarcza¢ Operatorowi dokumentow finansowych, czy
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sktadac szczegdtowych sprawozdan finansowych z wykorzystania dotacji. Koszty
uznaje sie za poniesione wraz z chwilg wyptacenia ich na rachunek bankowy
Grantobiorcy. Srodki musza by¢ wykorzystane w sposéb, ktéry przyczyni sie do
osiaggniecia zaktadanych produktow i rezultatow.

Jednak Grantobiorca jest zobowigzany do dochowania nalezytej starannosci

w zarzadzaniu finansami catej organizacji, dbania o ptynnos¢ finansowa i czasowe
regulowanie zobowigzan wynikajacych z przepiséw podatkowych i ubezpieczen
spotecznych. Starannos¢ te Operator moze sprawdzac w trakcie weryfikacji
sprawozdania okresowego i koncowego, jak réwniez poprzez monitoring w siedzibie
Grantobiorcy.

Uwaga! Prosimy o zwrdcenie szczegdlnej uwagi na wyjatkowe zasady zarzadzania
dotacja instytucjonalna. Grantobiorcy, ktorzy realizujg juz dziatania w ramach dotagji
konkurséw tematycznych lub sektorowych Programu Aktywni Obywatele — Fundusz
Krajowy, moga by¢ przyzwyczajeni do innych zasad. Przy dotacjach instytucjonalnych
nie majg zastosowania zapisy dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw zawarte

w Podrecznikach dla Wnioskodawcow i Grantobiorcow projektow tematycznych

i sektorowych w ramach programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy. Nie ma
rowniez katalogu kosztow kwalifikowanych, niekwalifikowanych i wykluczonych.

11.2.2. Rachunek bankowy

Operator przesyta Grantobiorcy dotacje na wskazany w umowie dotacyjnej rachunek
bankowy. Grantobiorca nie ma obowigzku uruchomienia wyodrebnionego rachunku
bankowego w polskich ztotych. Rachunek ten moze by¢ prowadzony w dowolnej
walucie.

11.2.3. Dokumentowanie poniesionych kosztow, przechowywanie
dokumentacji, rozliczenie dotac;ji

Rozliczenie dotacji w zakresie finansowym polega jedynie na ztozeniu rocznego
sprawozdania finansowego Grantobiorcy za 2023 rok (bilans, rachunek zyskow i strat,
informacja dodatkowa), ktore poddawane jest analizie przez zespét finansowy
Operatora. Nie ma koniecznosci przygotowywania szczegotowych wydatkow czy
przedstawiania jakiejkolwiek dokumentacji.
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12. SPRAWOZDANIA, MONITORING | AUDYT

12.1. Sprawozdania

Grantobiorcy zobowigzani sg do ztozenia sprawozdania okresowego w terminie
okreslonym w umowie dotacyjnej. Przy zatozeniu, ze Grantobiorca rozpocznie
wydatkowanie dotacji we wrzesniu 2022 roku, szacujemy, ze termin ztozenia
sprawozdania okresowego przypadnie na czerwiec 2023 roku.

Sprawozdanie okresowe nalezy ztozy¢ w Internetowym Systemie Wnioskéw. Sktada
sie ono z dwdch czesci:

e merytorycznej, zawierajacej informacje na temat postepow w realizacji planu
dziatan/strategii, w tym m.in.: informacje o zrealizowanych dziataniach (w tym
dziataniach komunikacyjnych) i osiagnietych produktach i rezultatach oraz
zmianach w stosunku do planowanych dziatan i napotkanych trudnosciach
(jesli dotyczy), roczne sprawozdanie z dziatalnosci organizacji za 2022 rok,
podsumowanie dziatan za okres styczen-maj 2023, wypetniona tabele
produktéw i rezultatéw za okres wrzesien 2022 — maj 2023,

e finansowej, zawierajacej roczne sprawozdanie finansowe organizacji za 2022
rok (bilans, rachunek zyskéw i strat, informacja dodatkowa).

Po ztozeniu sprawozdania okresowego Operator zorganizuje indywidualne spotkanie
z kazdym Grantobiorca korzystajacym z dotagji instytucjonalnej, w celu oméwienia
postepow realizacji zaplanowanych produktéw i rezultatéw i ogdlnej sytuagji
finansowej Grantobiorcy.

Wszyscy Grantobiorcy zobowigzani sg do ztozenia sprawozdania koncowego

w terminie do 30 dni od okreslonej w umowie kohcowej daty wydatkowania dotagji.
Sprawozdanie koncowe nalezy ztozy¢ w Internetowym Systemie Wnioskéw oraz

w formie papierowej, bedacej wydrukowanym dokumentem PDF, pobranym

z Systemu dopiero po zatwierdzeniu sprawozdania, i podpisanym przez osoby
upowaznione do reprezentowania Grantobiorcy. Sprawozdanie koncowe sktada sie
z dwdch czesci:

e merytorycznej, zawierajacej m.in.: podsumowanie wykorzystania dotacji (w tym
dziatan komunikacyjnych), opis osiggnietych produktéw i rezultatéw, opis
i uzasadnienie wprowadzonych zmian w stosunku do planowanych dziatan,
produktow i rezultatow (jesli dotyczy); doswiadczenia i refleksje dotyczace
realizacji dziatan, plany dotyczace kontynuacji dziatan, roczne sprawozdanie
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z dziatalnosci organizacji za 2023 rok, podsumowanie dziatan za okres styczen-
kwiecien 2024, wypetniona tabele produktow i rezultatoéw za caty okres
wykorzystania dotacji,

o finansowej, zawierajacej roczne sprawozdanie finansowe organizacji za 2023
rok (bilans, rachunek zyskow i strat, informacja dodatkowa) oraz raport
z badania tego sprawozdania wraz z opinig biegtego rewidenta.

Po ztozeniu sprawozdania koncowego Operator zorganizuje indywidualne spotkanie
z kazdym Grantobiorca, ktory korzystat z dotacji instytucjonalnej, w celu
podsumowania realizacji zaplanowanych produktéw i rezultatéw i ogolnej sytuagji
finansowej Grantobiorcy.

Warunkiem przekazania ptatnosci okresowej i koncowej jest pozytywny wynik
weryfikacji sprawozdan.

Operator sprawdza sprawozdanie w ciggu 30 dni roboczych od dnia jego otrzymania.
Operator zastrzega sobie prawo do wezwania Grantobiorcy w Internetowym Systemie
Whnioskéw do poprawienia btedow, dostarczenia dodatkowych informacji lub
dokumentow w trakcie weryfikacji sprawozdan. W takiej sytuacji termin weryfikacji
zostaje przedtuzony o 30 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania wymaganych
dodatkowych informacji lub dokumentow.

Grantobiorca zobowigzany jest do naprawienia btedow, dostarczenia dodatkowych
informacji lub dokumentéw w ciggu 10 dni roboczych od daty otrzymania wezwania,
rozumianej jako dzien, w ktérym Operator wystat wezwanie droga elektroniczna.

W razie braku odpowiedzi ze strony Grantobiorcy Operator maksymalnie trzy razy

w ciggu 30 dni wzywa go mailowo do poprawienia bteddw, dostarczenia
dodatkowych informacji lub dokumentow w trakcie weryfikacji jednego
sprawozdania. Dalszy brak odpowiedzi moze skutkowac zagdaniem zwrotu catosci lub
czesci dotacji zgodnie z zapisami umowy.

12.2. Zakres i metody monitoringu dotacji

Operator dba o prawidtowa realizacje dziatan i sprawdza czy Grantobiorcy wywiazuja
sie ze zobowigzan umowy, realizujg dotacje zgodnie z harmonogramem, nalezycie
zarzadzaja finansami i ptynnoscia. Odbywa sie to poprzez biezacy kontakt Operatora
z Grantobiorcami oraz monitoring prowadzony w trakcie wydatkowania dotacji.
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12.2.1. Biezacy kontakt Operatora z Grantobiorca

Biezacy kontakt Operatora z Grantobiorcg rozumiany jest jako prowadzenie
regularnych rozmow i weryfikacji przez telefon lub mail, uczestnictwo w wydarzeniach
organizowanych przez Grantobiorce, sprawdzanie faktycznie realizowanych przez
Grantobiorce dziatan.

12.2.2. Monitoring

Monitoring w trakcie wydatkowania dotacji jest podstawowag metoda ograniczania
potencjalnych ryzyk oraz stanowi pomoc dla Grantobiorcéw.

Monitoring bedzie prowadzony w formie wizyt u Grantobiorcéw. Co do zasady jest
powinien on zosta¢ przeprowadzany w trakcie realizacji dziatan, jednak

w uzasadnionych przypadkach moze byc¢ realizowany takze po ich zakonczeniu, ale
przed zatwierdzeniem sprawozdania koncowego.

Monitoring dotyczy kwestii:

e merytorycznych, czyli m.in. postepow w osigganiu zaplanowanych produktow i
rezultatow,

e finansowych, czyli m.in. czy Grantobiorca prawidtowo zarzadza finansami, nie
ma problemoéw z ptynnoscia finansowa, prowadzi nalezycie ksiegi finansowe,
przestrzega przepisdw podatkowych oraz ubezpieczen spotecznych.

O planowanym monitoringu Operator informuje Grantobiorce z co najmnigj
dwutygodniowym wyprzedzeniem. Dodatkowo osoba prowadzgaca monitoring moze
zazadac przestania wczesniej okreslonych dokumentéw, ktére omawiane beda
podczas monitoringu.

Po kazdym monitoringu sporzadzany jest raport. Grantobiorca otrzymuje raport

z monitoringu i moze zgtosi¢ do niego uwagi w ciggu 10 dni roboczych. W sytuacji
zidentyfikowania szczegodlnych trudnosci u Grantobiorcy, Operator przeprowadza
ponowng wizyte kontrolng w celu sprawdzenia czy uwagi i rekomendacje osoby
przeprowadzajgcej monitoring zostaty wdrozone.
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12.3. Wizyty u Grantobiorcow po zakonczeniu wydatkowania
dotacji

Po zakonczeniu wydatkowania dotacji przedstawiciele Operatora moga odwiedzic
cze$¢ Grantobiorcow. Wizyty te stuzg przede wszystkim sprawdzeniu trwatosci
i jakosci osiagnietych produktéw i rezultatéw.

W ich trakcie prowadzone bedg rozmowy z Grantobiorcami stuzace zebraniu
informacji m.in. na temat:

e ewentualnych dodatkowych produktéw i rezultatéw, ktore byty widoczne
dopiero po zakonczeniu wykorzystania dotacji
e wnioskéw ptynacych z realizacji planu dziatan/strategii.

12.4. Audyt

Po zakonczeniu wydatkowania dotacji Grantobiorca zobowigzany jest do
przedstawienia raportu z badania rocznego sprawozdania finansowego za rok
obrotowy 2023 wraz z opinig biegtego rewidenta. Badanie powinno by¢
przeprowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku

o rachunkowosci (t,j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105, 2106) oraz ustawy z dnia 11
maja 2017 roku o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze

publicznym (t,. Dz. U. z 2021 r. poz. 1598, 2106). Grantobiorca powinien samodzielnie

sfinansowac koszt tego badania.

Raport biegtego rewidenta powinien wyrazne wymienia¢ wktad Funduszy Norweskich,

tak by Operator miat pewnos¢, ze srodki z dotacji zostaty rowniez objete badaniem.

Uwaga! Prosimy o zwrdcenie szczegdlnej uwagi na ten wymaog. Wiele organizagji
zleca takie badanie, gdyz sa do tego zobowigzane przepisami prawa lub wymogami
innych Grantodawcow. Dla wielu jednak moze to byc¢ pierwsze takie badanie
sprawozdania finansowego w historii dziatalnosci.
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13. PROCEDURA SKARGOWA

W przypadku:

e zetkniecia sie z naruszeniem zasad dobrego rzadzenia (jawnos¢, przejrzystosé,
odpowiedzialnos¢, zero tolerancji dla korupcji) w programie Aktywni
Obywatele — Fundusz Krajowy,

e zetkniecia sie nieprzestrzeganiem wartosci, jakimi kieruje sie Program
(poszanowanie ludzkiej godnosci, wolnosci, demokracji, rownosci, rzadéw
prawa i poszanowanie praw cztowieka, w tym praw osob nalezacych do
mniejszosci),

e zauwazenia nieprawidtowosci w realizacji dziatan Grantobiorcy

prosimy o przestanie zgtoszenia na adres skargi@aktywniobywatele.org.pl.

Zgtoszenie skargi powinno zawierac nastepujace informacje:
e opis, czego dotyczy naruszenie (prosimy o mozliwie precyzyjny opis),
e proponowang forme kontaktu w celu wyjasnienia sprawy (mail, telefon).

Operator odpowie na zgtoszenie w ciggu 30 dni od jego wptyniecia. Jezeli odpowiedz
Operatora okaze sie niesatysfakcjonujgca mozna zgtosi¢ sprawe do utworzonej przez
Operatora Komisji Skargowej, ktéra odpowie na zgtoszenie w ciggu 30 dni od daty
jego wptyniecia do Komisji.

Niezaleznie od tego sprawe mozna zgtosi¢ bezposrednio do Biura Mechanizmoéow
Finansowych w Brukseli. Informujemy, ze BMF rozpatruje jedynie skargi dotyczace
Operatora. We wszelkich innych sprawach podmiotem uprawnionym do
rozpatrywania skarg jest Operator i Komisja Skargowa.

Operator gwarantuje anonimowos¢ oraz poufnos¢ danych osobowych na kazdym
etapie rozpatrywania skargi. z przedmiotem zgtoszenia zapoznaja sie jedynie
pracownicy/e Operatora, niezbedni do wyjasnienia sprawy, a takze — w razie
koniecznosci — cztonkowie/inie Komisji Skargowej i/lub BMF. Dane nie beda
przekazane osobom trzecim.

Wiecej informacji dotyczacych ochrony danych osobowych przetwarzanych w trakcie
rozpatrywania skargi mozna uzyskac wysytajac maila na adres

RODO@aktywniobywatele.org.pl
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14. KONTAKT DO OPERATORA PROGRAMU

W przypadku pytan lub watpliwosci zwigzanych z ubieganiem sie o dotacje prosimy
o kontakt z zespotem Operatora Programu mailowo (jjanikowska@batory.org.pl) lub
telefonicznie (22 536 02 75 lub 730 009 820).
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