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KONKURS MEDIA DLA DEMOKRACJI
FORMULARZ WNIOSKU ZE WSKAZOWKAMI

Whiosek nalezy ztozy¢ w Internetowym Systemie Wnioskdw. Link do systemu wraz z krétka
instrukcja obstugi jest dostepny na stronie https://wnioski.aktywniobywatele.org.pl/. Wnioski
przestane poczta zwykia lub poczta elektroniczna nie beda rozpatrywane.

Do projektu nalezy dotaczy¢ Plan dziatan komunikacyjnych, szczegdtowy budzet, rekomendacje
i jesli projekt ma byc realizowany w partnerstwie, takze deklaracje Partnera / deklaracje Partneréw.

Bardzo prosimy o zwiezto$¢ i klarownos¢ przedstawionych we wniosku opiséw, o postugiwanie sie
prostym, zrozumiatym jezykiem, o unikanie ogolnikowych, niewiele wnoszacych sformutowan. Nie
ma obowiagzku wykorzystywania maksymalnej liczby znakow dozwolonych w danym polu. Pytania
i wskazowki prosimy traktowac jako pomocnicze, nie trzeba sie ich Scisle trzymac i odpowiadac na
wszystkie po kolei, jesli nie oddaje to np. charakteru Wnioskodawcy lub projektu. Wazna jest logika
prezentacji, pozwalajaca zrozumiec co, jak i dlaczego Wnioskodawca chce zrobi¢ oraz co ma z tego
wynikna¢. Wazne jest tez przedstawienie informacji wskazujacych, ze Wnioskodawca jest zdolny do
prawidtowego wykorzystania i rozliczenia dotacji.

Wymagane jest wypetnienie wszystkich pol oznaczonych gwiazdka*. Jesli ktorekolwiek z tych pdl
bedzie niewypetnione, nie bedzie mozna ztozy¢ wniosku. Wypetniajagc wniosek prosimy nie uzywac
WERSALIKOW (o ile nie jest to niezbedne np. przy skrétach nazw).

A. WNIOSKODAWCA

A1. Pelna nazwa*

Prosimy podac petng nazwe Wnioskodawcy (taka, jaka jest zapisana w danych rejestrowych).

A2. Nazwa Wnioskodawcy w jezyku angielskim*

Prosimy podac¢ nazwe Wnioskodawca w jezyku angielskim.

A3. Adres strony www lub Facebooka

Prosimy podac adres strony internetowej. Jesli Wnioskodawca nie ma strony internetowej, to
mozna podac adres strony na Facebooku lub zostawi¢ pole niewypetnione.

A4. Numer telefonu Wnioskodawcy*

Prosimy podac¢ numer telefonu Wnioskodawcy. Jesli takiego numeru nie ma, to prosimy podac
numer telefonu cztonka/cztonkini Zarzadu lub osoby zajmujacej sie na biezgco sprawami
Whioskodawcy.

A5. E-mail Wnioskodawcy*

Prosimy podac adres e-mail Wnioskodawcy. Jesli takiego adresu nie ma, to prosimy podac adres e-
mail cztonka/cztonkini Zarzadu lub osoby zajmujacej sie na biezagco sprawami Wnioskodawcy.
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A6. Forma prawna*

Prosimy wybra¢ odpowiednig forme prawna [lista rozwijana]

fundacja, stowarzyszenie rejestrowe, zwigzek stowarzyszen

Wypetniajac ten punkt prosimy zapoznac sie z wyjasnieniem dotyczacym form prawnych
w Podreczniku w podrozdziale 4.2.

A7. Numer Krajowym Rejestrze Sgdowym*

Prosimy poda¢ numer KRS.

A8. Numer NIP*

Prosimy podac¢ numer NIP.

A9. Data pierwszej rejestracji*

Prosimy podac dzien, miesigc i rok pierwszej rejestracji Wnioskodawcy (w przypadku
Whioskodawcéw zarejestrowanych w KRS nie zawsze bedzie to rok rejestracji, gdyz w 2001 roku
wprowadzony zostat nowy system KRS, ktéry nie uwzglednia daty pierwszej rejestracji).

Adres Wnioskodawcy

Prosimy podac oficjalny adres Wnioskodawcy, taki jaki jest zapisany w danych rejestrowych.

A10. Miejscowosc*

A11. Ulica, nr domu, nr lokalu*
A12. Kod pocztowy*

A13. Poczta*

A14. Powiat*

A15. Wojewddztwo*

Adres korespondencyjny (jesli jest inny niz podany powyzej)

Prosimy podac adres korespondencyjny Wnioskodawcy lub adres biura, jesli jest on inny niz
oficjalny, w innym przypadku nalezy zostawi¢ pola niewypetnione.

A16. Miejscowosc

A17. Ulica, nr domu, nr lokalu
A18. Kod pocztowy

A19. Poczta

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku

Prosimy podac imig, nazwisko, telefon i e-mail osoby, z ktérag nalezy kontaktowac sie w sprawie
ztozonego wniosku.

A20. Imie*
A21. Nazwisko*
A22. Telefon*
A23. E-mail*

Whioskodawca oswiadcza, ze:

Prosimy o zapoznanie sie z trescig oswiadczen i zaznaczenie pél przy oswiadczeniach, ktore sg
prawdziwe w odniesieniu do Wnioskodawcy. Jesli Wnioskodawca nie zaznaczy ktéregos z pdl,
oznacza to, ze Wnioskodawca nie spetnia wymaganych warunkow i nie moze ztozy¢ wniosku.

Uwaga! Bardzo prosimy o sprawdzenie, czy Wnioskodawca rzeczywiscie spetnia wymagane kryteria

i warunki. Przy sktadaniu wniosku nie prosimy o przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych
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ponizsze oswiadczenia. Oceniajac wnioski bedziemy opierac sie na niniejszym oswiadczeniu i
zatgczonych dokumentach. Jesli dotacja zostanie przyznana, przed podpisaniem umowy
Whioskodawca bedzie musiat przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace prawdziwos¢ oswiadczen z
punktow A26-A33. Jesli okaze sie, ze Wnioskodawca we wniosku oswiadczyt nieprawde, umowa
dotacyjna nie zostanie podpisana.

Wypetniajac ten punkt prosimy zapoznac sie z wyjasnieniami dotyczacymi poszczegdlnych punktow
w Podreczniku w podrozdziale 4.1.

W razie jakichkolwiek watpliwosci stuzymy rada i pomoca.

A24. W Krajowym Rejestrze Sgdowym lub w odpowiednim rejestrze sg aktualne dane
Whioskodawcy lub Wnioskodawca zgtosit odpowiednig aktualizacje.*

A25. Wnioskodawca jest niezalezny od wtadz lokalnych, regionalnych i centralnych, podmiotéw
publicznych, partii politycznych i podmiotéw komercyjnych.*

A26. Wnioskodawca nie dziata w celu osiggniecia zysku, a jesli prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza,
to wypracowane zyski przeznacza na cele statutowe.*

A27. Przedstawiony we wniosku projekt jest zgodny ze statutem, regulaminem lub innym
dokumentem okreslajagcym misje, cele i sposoby dziatania Wnioskodawcy.*

A28. Wobec Wnioskodawcy nie zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci, Wnioskodawca nie
znajduje sie w stanie likwidagji, nie podlega zarzagdowi komisarycznemu, nie zawiesit
dziatalnosci ani nie jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze.*

A29. Wnioskodawca nie zalega z ptatnoscig zobowigzan publicznoprawnych wobec Urzedu
Skarbowego ani Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (lub zawart uktad ratalny) i jest w stanie
przedstawi¢ odpowiednie zaswiadczenia.*

A30. Zaden z cztonkdw organu zarzadzajacego Wnioskodawcy nie zostat skazany za przestepstwo
umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.*

A31. Wnioskodawca przed podpisaniem umowy dotacyjnej bedzie w stanie przedstawic¢
zatwierdzone sprawozdanie finansowe za rok 2021.*

A32. W tym konkursie Wnioskodawca sktada tylko jeden wniosek. *

A33. W tym konkursie Wnioskodawca nie jest Partnerem lub jest Partnerem tylko w jednym
wniosku ztozonym przez innego Wnioskodawce.*

Ponadto Wnioskodawca oswiadcza, ze:

A34. Dziata w interesie publicznym oraz przestrzega praw cztowieka, kieruje sie w swoich
dziataniach wartosciami demokratycznymi, w szczegdlnosci uniwersalnymi wartosciami
poszanowania godnosci ludzkiej, wolnosci, demokracji, rownosci, rzadéw prawa i ochrony praw
cztowieka, w tym praw oséb nalezacych do mniejszosci.*

A35. Nie bedzie wykorzystywat dotacji i wktadu wtasnego do prowadzenia praktyk i kultu

religijnego (obejmujacych réwniez gtoszenie i szerzenie wiary), dziatalnosci partyjnej ani kampanii

wyborczych oraz na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej lub odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego .*

Charakterystyka Wnioskodawcy
A36. Prowadzone dotychczas dziatania* (max. 5000 znakdw ze spacjami)

Prosimy opisa¢, czym zajmuje sie Wnioskodawca, jakie sg jego kompetencje i doswiadczenia.

Dla utatwienia przygotowalismy ponizej pytania pomocnicze. Oczywiscie opis moze zawierac tez
inne informacje, ktére sg istotne dla charakterystyki Wnioskodawcy i prowadzonych przez niego
dziatan.

Pytania pomocnicze:

+ Jakie sg obecnie najwazniejsze pola aktywnosci Wnioskodawcy? Jaki jest zasieg jego dziatania
(np. wojewodztwo, cata Polska)? Do jakich grup / osob adresuje swoje dziatania? Czy dziata w
sposdb ciagly czy np. tylko wtedy, gdy uda sie pozyskac srodki na konkretny projekt?
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Czy Wnioskodawca ma doswiadczenia zwigzane ze wspieraniem mediow i dziennikarzy/ek?
Jesli tak, na czym one polegaja/polegaty i jakie sg ich efekty?

Czy Wnioskodawca ma doswiadczenia w dbaniu o jakos¢ debaty publicznej i/lub wolnosc¢
stowa? Jesli tak, to na czym one polegaja/polegaty i jakie sg ich efekty?

W jakiej dziedzinie Wnioskodawca ma najwieksze osiggniecia?

Jakie dziatania/projekty prowadzi obecnie? Piszagc o prowadzonych obecnie
dziataniach/projektach, prosimy krotko przedstawi¢, czego one dotycza (podawanie nazwy
programu dotacyjnego i/lub operacyjnego oraz numeru i nazwy priorytetu nie jest
wystarczajace).

Czy Wnioskodawca podejmowat juz dziatania zwigzane z tematyka tego projektu, jesli tak, to
jakie, co udato sie osiggnac? Czy projekt jest elementem szerszych dziatan prowadzonych
obecnie przez Wnioskodawce, jesli tak, to jakich?

AN N N ¥
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A37. Zasoby i standardy dziatania Wnioskodawcy* (max. 4000 znakow ze spacjami)

Prosimy opisac zasoby Wnioskodawcy (ludzkie, materialne, finansowe).

Dla utatwienia przygotowalismy ponizej pytania pomocnicze. Oczywiscie opis moze zawierac tez
inne informacje, ktore sa istotne dla charakterystyki Wnioskodawcy i prowadzonych przez niego
dziatan.

Pytania pomocnicze:

v Czy Wnioskodawca ma staty zespdt (pracownikow, wspdtpracownikow, cztonkdw/in), ile oséb?
Czy sa oni zatrudnieni na state, okresowo, pracujg spotecznie? Jakimi kompetencjami
przydatnymi przy realizacji projektu dysponuja? Jesli prowadzenie projektu bedzie wymagato
zatrudnienia nowych oséb, czy wiadomo juz kim sa lub jak bedziecie ich szukac?

v Czy Wnioskodawca wspodtpracuje z wolontariuszami/kami, z iloma mniej wiecej, przy jakich
okazjach?

v Kto zajmuje sie sprawami finansowymi Wnioskodawcy? Jak prowadzona jest ksiegowos¢ (np.
zatrudnianie os6b prowadzacych ksiegowos¢, zlecanie ustug firmie zewnetrznej)?

v Czy Wnioskodawca ma lokal np. wtasny, wynajety lub uzyczony? Czy lokal wyposazony jest w
podstawowe sprzety biurowe?

v Czy Wnioskodawca posiada nieruchomosci, rezerwowe srodki finansowe lub inny
majatek/aktywa?

v Czy Wnioskodawca prowadzi odptatna dziatalnos¢ pozytku publicznego lub dziatalnos¢
gospodarczy, a jesli tak, to czy dziatalnosc ta generuje przychody/zyski?

+ Jakie sg gtowne zrédta finansowania dziatan Wnioskodawcy?

v Czy Wnioskodawca dziata zgodnie ze swoim statutem i z obowiazujacymi przepisami prawa, czy
sktada i upublicznia wymagane przepisami sprawozdania?

« Czy na stronie internetowej znajduja sie podstawowe informacje o Wnioskodawcy (jego statut,
wiadze, zespot, informacje o dziataniach i zrodtach finansowania)? Jesli Wnioskodawca nie
prowadzi strony internetowej, to w jaki sposéb udostepnia informacje na swoj temat?

Prosimy nie wylicza¢ szczegdtowo, kto, w jakim wymiarze czasu pracy i na jakiej podstawie jest
zatrudniony (mozna napisac np. ze staty zespot liczy pie¢ oséb: dwie pracujgce na etat, dwie na
zlecenia — gdy Wnioskodawca pozyska srodki na projekty, jedna osoba pracuje spotecznie) ani nie
sporzadzac listy sprzetédw biurowych (wystarczy napisac np. ze lokal jest wyposazony w potrzebne
meble i komputery) itd. Chodzi o podanie sumarycznych informacji wskazujacych, jakiego rodzaju
zasobami dysponuje Wnioskodawca.

A38. kaczne przychody osiagniete w ubiegtym roku bilansowym w PLN*

Prosimy podac taczng kwote przychoddw, ktére Wnioskodawca osiggnat w poprzednim roku
bilansowym.




A39. kaczne koszty poniesione w ubiegtym roku bilansowym w PLN*

Prosimy podac taczng kwote kosztow poniesionych przez Wnioskodawce w poprzednim roku
bilansowym.

A40. Rekomendacje udzielone Wnioskodawcy*

‘Przegladaj ‘

Nalezy klikng¢ na ,Przegladaj”, wybrac i zatgczy¢ rekomendacje (dokument w formacie PDF).
Czynnos¢ nalezy wykonac co najmniej trzykrotnie, by zataczy¢ wszystkie trzy wymagane
rekomendacje. Bez tych 3 zatacznikéw nie mozna zapisa¢ wniosku.

Wzér rekomendacji znajduje sie na stronie https://aktywniobywatele.org.pl/dla-
wnioskodawcow/konkurs-media-dla-demokracji/

B. PARTNERZY (jedli dotyczy)

Prosimy podac dane Partnera/Partneréw. Prosimy dotaczy¢ Deklaracje kazdego z Partneréw
w formacie PDF.

Lista partnerow z Norwegii

B1. Petna nazwa Partnera (w jezyku norweskimi)

B2. Nazwa Partnera w jezyku angielskim

B3. Miejscowos¢

B4. Adres petny

B5. Kraj

B6. Strona www

B7. Forma prawna

B8. Osoba do kontaktu (imie, nazwisko, petniona funkcja/stanowisko, e-mail, telefon)

B9. Uzasadnienie wyboru Partnera (max. 2000 znakéw ze spacjami)

+ Jakie sg najwazniejsze pola aktywnosci Partnera/?
+ Jakie s3 jego/ich doswiadczenia, kompetencje, zasoby istotne przy realizacji projektu?
+ Jaka jest wartos¢ dodana jego/ich udziatu w projekcie?

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy wybrany Partner i tworzone przez Was
partnerstwo spetniajg wymogi opisane w podrozdziatach 4.3, 4.4 i 4.5 Podrecznika.

Deklaracja Partnera Przegladaj |

Nalezy klikna¢ na ,Przegladaj”, wybrac i zatgczy¢ Deklaracje Partnera (dokument w formacie PDF).
W przypadku wigkszej liczby Partneréw czynnosc¢ nalezy powtorzy¢ przy kazdym Partnerze.

Lista pozostatych Partnerow

B1. Petna nazwa Partnera w jezyku polskim

B2. Nazwa Partnera w jezyku angielskim

B3. Miejscowosc

B4. Adres petny

B5. Kraj

B6. Strona www

B7. Forma prawna

B8. Osoba do kontaktu (imie, nazwisko, petniona funkcja/stanowisko, e-mail, telefon)
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B9. Uzasadnienie wyboru Partnera (max. 2000 znakow ze spacjami)

+ Jakie sa najwazniejsze pola aktywnosci Partnera?
+ Jakie sa jego/ich doswiadczenia, kompetencje, zasoby istotne przy realizacji projektu?
+ Jaka jest wartos¢ dodana jego/ich udziatu w projekcie?

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewni¢ sie, czy wybrany Partner i tworzone przez Was
partnerstwo spetniajg wymogi opisane w podrozdziatach 4.3, 4.4 i 4.5 Podrecznika.

Deklaracja Partnera Przegladaj |

Nalezy klikna¢ na ,Przegladaj”, wybrac i zatgczy¢ podpisang Deklaracje Partnera (dokument w
formacie PDF).
W przypadku wigkszej liczby Partneréw czynnos¢ nalezy powtorzy¢ przy kazdym Partnerze.

C. PROJEKT
C1. Tytut projektu (1-7 wyrazow)*

Prosimy podac krétki tytut identyfikujacy projekt

C2. Krotki opis projektu* (max. 2000 znakdw ze spacjami)

Prosimy o krétkie i klarowne przedstawienie projektu: czego on dotyczy i co ma z niego wyniknac.

W opisie prosimy wzig¢ pod uwage ponizsze pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne
informacje specyficzne dla projektu (np. teren realizacji, metody).

Pytania pomocnicze:

v Czego dotyczy projekt, na jakie problemy / potrzeby odpowiada? (prosimy o odniesienie sie
do odpowiednich danych, praw i polityk, tam, gdzie jest to uzasadnione, jesli takie dane sa
niedostepne, tez prosimy o tym napisac.)

v W jaki sposéb projekt odpowie na te wyzwania? (prosimy o podsumowanie gtéwnych
dziatan)

v Jakie maja by¢ produkty i rezultaty projektu, tzn. co wydarzy sie / powstanie w wyniku
realizacji projektu, ale takze jaka zmiana zajdzie w wyniku jego realizacji?

v Kto bedzie uczestnikiem / adresatem tych dziatan (ile osob, jakie grupy spoteczne)?

v Jesli projekt realizowany jest w partnerstwie z innymi podmiotami, to jaka jest rola i zadania
Partnera/Partnerow oraz jaka jest wartos¢ dodana ich udziatu w projekcie?

Uwagal! Bardzo prosimy o zwrocenie szczegolnej uwagi na zwieztosc i klarownos¢ opisu, by po
przeczytaniu wiadomo byto, o co chodzi w projekcie i co ma z niego wyniknac. Prosimy o
postugiwanie sie petnymi zdaniami (bez podpunktéw) i prostym, zrozumiatym jezykiem. Ten opis
bedzie wizytowka zaréwno projektu, jak i Wnioskodawcy. Z opisem zapoznaja sie nie tylko eksperci
oceniajacy wniosek, ale takze pozostali eksperci oraz cztonkowie Komisji, a w przypadku przyznania
dotacji opis pojawi sie m.in. na stronach internetowych programu, bedzie przettumaczony na jezyk
angielski i zamieszczony w miedzynarodowej bazie projektow finansowanych z Funduszy
Norweskich. Radzimy przygotowac ten opis na koncu opracowywania wniosku, kiedy opisane juz
beda poszczegolne jego elementy.

C3. Uzasadnienie potrzeby podjecia dziatan* (max. 6000 znakow ze spacjami)

Prosimy opisa¢, jaka sprawa Wnioskodawca chce sie zajac¢ i dlaczego.

Dla utatwienia przygotowalismy ponizej pytania pomocnicze. Oczywiscie opis moze zawierac tez
inne informacje, ktore sa istotne a uzasadniajg potrzebe podjecia dziatan.




Prosimy unika¢ podawania ogolnie znanych danych i informacji (np. o niskim poziomie zaufania do
instytucji publicznych), lecz skupic sie na danych i informacjach istotnych dla projektu (np.
konkretny kontekst, specyfika tematu).

Pytania pomocnicze:

« Dlaczego sprawa, ktéra Wnioskodawca chce sie zaja¢ jest wazna, dla kogo jest wazna, na jakim
terenie, skad to wiadomo? Czy istnieja jakie$ wiarygodne i adekwatne dane, ktére na to
wskazujg?

v Czy potrzebe realizacji zaplanowanych przez Wnioskodawce dziatan dostrzegaja takze inni np.
ich odbiorcy, lokalne autorytety, eksperci w danej dziedzinie itd.? W jaki sposdb Wnioskodawca
to sprawdzit?

v Czy wystepujg okolicznosci zewnetrzne przemawiajace za tym, ze wtasnie teraz warto podjac
dziatania? Jedli tak, jakie to sg okolicznosci?

v Czy i jakie podmioty dziataja na rzecz rozwiagzania tego problemu? Dlaczego ich dziatania nie sa
wystarczajgce? W jakim zakresie dziatania planowane w projekcie beda uzupetniaty lub
wzmacniaty juz podjete inicjatywy?

C4. Produkty i rezultaty* (max. 4500 znakdw ze spacjami)

Prosimy opisac zarobwno, jakie beda produkty planowanych dziatan, czyli bezposrednie efekty
dziatan (policzalne dobra i ustugi), jak i rezultaty, czyli korzysci, jakie wynikaja z przeprowadzonych
dziatan - zmiana, ktéra wywotuja wsréd odbiorcow lub szerzej - w otoczeniu, w ktorym realizowany
jest projekt (np. zmiana o charakterze systemowym).

Pytania pomocnicze:

+ Jakie produkty (dobra lub ustugi) powstana w czasie realizacji projektu?

+ lle 0so6b, z jakich grup / sSrodowisk wezmie udziat lub skorzysta z planowanych dziatan?

+ Do jakiej zmiany doprowadzg prowadzone dziatania, jakie korzysci przyniosa? (np. zmiana
postaw, wiedzy, praktyk)

+ Jakie beda wskazniki tej zmiany, czyli w jaki sposoéb bedzie sie przejawiac ta zmiana?

v W jaki sposéb bedzie ona mierzona? Czy Wnioskodawca przewiduje przeprowadzenie
ewaluacji? Jesli tak, to w jaki sposdb bedzie ona prowadzona?

Sugerujemy, by nie sporzadza¢ dtugiej listy rezultatow, zwtaszcza takich, ktére trudno zmierzy¢ (np.

podniesienie sSwiadomosci ogdtu odbiorcédw, zwiekszenie wiedzy, upowszechnienie dobrych

praktyk), lecz zastanowic sie, co rzeczywiscie mozna osiggnac i przedstawi¢ mozliwie konkretne

produkty i rezultaty oraz wartosci.

Zachecamy do zapoznania sie z krétkim poradnikiem dotyczacym produktow i rezultatow

dostepnym na stronie https://aktywniobywatele.org.pl/dla-wnioskodawcow/konkurs-media-dla-

demokracji/

C5. Trwatos¢* (max. 1000 znakdw ze spacjami)

Jesli Wnioskodawca zamierza po zakonczeniu projektu kontynuowac podjete dziatania i/lub

zapewni¢ trwatos¢ produktéw i rezultatow projektu, prosimy opisa¢, w jaki sposob chce to zrobic?

W opisie prosimy wzig¢ pod uwage ponizsze pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne

informacje, ktore sa istotne dla przedstawienia sposobu zarzgdzania projektem.

v Czy przewidywana jest kontynuacja dziatan podjetych w ramach projektu, a jesli tak, to w jaki
sposob? Czy bedzie to mozliwe jedynie w przypadku pozyskania srodkow na ten cel?

v Czy przewidywane jest zapewnienie trwatosci produktow i rezultatow projektu, a jesli tak, to w
jaki sposob?

C6. Planowane dziatania* (max. 12000 znakow ze spacjami)

Prosimy opisac, co i jak Wnioskodawca chce zrobi¢, czyli jakie dziatania planuje i jak one beda

prowadzone.
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Dla utatwienia przygotowaliSmy ponizej pytania pomocnicze. Oczywiscie opis moze zawierac tez
inne informacje, ktére sa istotne dla przedstawienia zaplanowanych przez Wnioskodawce dziatan.

Pytania pomocnicze:

« Jakie — po kolei — dziatania sa planowane?

+ Na jakim terenie beda prowadzone te dziatania? Kto bedzie uczestnikiem / adresatem tych
dziatan (ile oséb, jak typ oséb lub instytucji)? Jakie metody beda stosowane?

+ Jedli jest to projekt realizowany w partnerstwie z innymi podmiotami, to jaki jest podziat zadan
miedzy Wnioskodawcg a Partnerem/Partnerami?

« Jak o projekcie i jego produktach i rezultatach beda informowani potencjalni uczestnicy /
adresaci oraz opinia publiczna? Prosimy pamieta¢, by te informacje byty spdjne z planem
komunikagji.

' Co moze sprzyja¢, a co moze przeszkodzi¢ w realizacji zaplanowanych dziatan i osiggnieciu
zaktadanych rezultatéw?

Planujac dziatania warto zastanowic sie, czy i ile czasu potrzeba na prace przygotowawcze, na prace
zwigzane z podsumowaniem, oceng rezultatéw (w tym ewaluacje) czy na upowszechnienie
rezultatéw oraz uwzglednic je w opisie.

Prosimy pamieta¢, ze do wniosku trzeba dotaczy¢ jako osobny dokument - Plan dziatan
komunikacyjnych, w ktorym szczegdtowo takie dziatania powinny by¢ one rozpisane. Wiecej
informacji na ten temat znajduje sie w rozdziale 9. Podrecznika. We wniosku opis tych dziatan moze
by¢ krotki.

Plan dziatan komunikacyjnych* ‘Przegladaj ‘

Nalezy klikna¢ na ,Przegladaj”, wybrac i zataczy¢ Plan dziatan komunikacyjnych (dokument w
formacie .doc, .odt lub PDF).

C7. Zarzadzanie* (max. 3000 znakdw ze spacjami)

Prosimy opisac sposob zarzadzania projektem.

Dla utatwienia przygotowalismy ponizej pytania pomocnicze. Oczywiscie opis moze zawierac tez
inne informacje, ktére sg istotne dla przedstawienia sposobu zarzadzania.

Pytania pomocnicze:

v Kto bedzie realizowat projekt (prosimy o podanie nazwisk kluczowych oséb), jakie sa ich
kompetencje i doswiadczenie, jakie beda ich zadania? Czy realizacja opiera sie na statych
wspotpracownikach, na zatrudnionych do projektu zewnetrznych osobach czy na
podwykonawcach? Prosimy nie pisac zyciorysdw oséb realizujacych projekt, lecz krotko
przedstawic ich kompetencje i doswiadczenie istotne w odniesieniu do projektu.

v Czy i jak beda monitorowane postepy w realizacji projektu?

+ Jesli w projekcie wystepuje Partner/Partnerzy, to jak bedzie przebiegata wspotpraca, jak beda
prowadzone rozliczenia z Partnerem/Partnerami?

v Czy i jak bedzie nadzorowana prawidtowos¢ wydatkowania srodkow, jak beda dokonywane
ptatnosci?

v Czy istnieja jakie$ zagrozenia (ryzyka), ktére moga przeszkodzi¢ w sprawnym zarzadzaniu
projektem? Jak Wnioskodawca bedzie na nie reagowac?

v Czy, a jesli tak, w jaki sposdb w ramach projektu stosowane beda zasady dobrego rzadzenia,
rownych szans kobiet i mezczyzn, dostepnosci dla oséb o zréznicowanych potrzebach i sytuacji
rodzinnej oraz zrbwnowazonego rozwoju?

Podpowiedzi na ten temat mozna znalez¢ w Poradniku dostepnym na naszej stronie
internetowe).

D. ROZWOJ INSTYTUCJONALNY (jesli dotyczy)
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D1.

Czy Wnioskodawca ubiega sie o dodatkowe srodki na rozwdj instytucjonalny?

e Tak

* Nie

Udzielajac tej informacji prosimy o zapoznanie sie z wyjasnieniem w Podreczniku
w rozdziale 8.

D2. Uzasadnienie, planowane dziatania i rezultaty (max. 2000 znakéw ze spacjami)

Prosimy opisa¢, jakie dziatania sg planowane oraz uzasadni¢ dlaczego i w jaki sposdb przyczynia sie
one do rozwoju Wnioskodawcy?

Dla utatwienia przygotowalismy ponizej pytania pomocnicze. Oczywiscie opis moze zawierac tez
inne informacje, ktore sg istotne dla przedstawienia planowanych dziatan dotyczacych rozwoju
instytucjonalnego.

Pytania pomocnicze:

+ Jaka jest kondycja Wnioskodawcy (jak mozna ocenic¢ jego sytuacje), na jakim jest etapie
rozwoju, jakie sa jego mocne i stabe strony? Jaki problem chce rozwigzac?

v Co Whnioskodawca planuje zrobi¢, co zamierza/ja osiaggnac? W jakim stopniu przyczyni sie to do
rozwoju? W jaki sposdb Wnioskodawca sprawdzi, czy planowane dziatania przyniosty
zamierzong zmiane?

v Co moze sprzyjac, a co moze przeszkodzi¢ w realizacji zaplanowanych dziatan?

v Kto bedzie odpowiadat za realizacje tych dziatan, jakie s kompetencje i doswiadczenie tej
osoby/osdb, czy jest/sg zwigzana/e z Wnioskodawca (jaka funkcje petni), czy bedzie
zatrudniona tylko do realizacji tych dziatan?

Vv Czy, a jedli tak, w jaki sposdb w ramach dziatan zwigzanych z rozwojem instytucjonalnym
stosowane beda zasady dobrego rzadzenia, rownych szans kobiet i mezczyzn, dostepnosci dla
0s6b o zrdéznicowanych potrzebach i sytuacji rodzinnej oraz zrbwnowazonego rozwoju?
Podpowiedzi na ten temat mozna znalez¢ w Poradniku dostepnym na naszej stronie

internetowe;.

Sugerujemy, by w planowanych dziataniach skupi¢ sie na jednej — dwdch wybranych kwestiach,
ktore w istotny sposéb moga wptynacé na poprawe kondycji Wnioskodawcy.
Przed wypetnianiem tego pola zachecamy do zapoznania sie z rozdziatem 8. Podrecznika.

D3. Obszar/y, w ktorych zamierzacie wzmocni¢ potencjat Wnioskodawcy

Prosimy wskazac, w ktorym/ch z ponizszych obszaréw zamierzacie wzmocni¢ potencjat
Whnioskodawcy.

Lista wielokrotnego wyboru

- standardy zarzadzania,

- komunikacja,

- fundraising,

- rozliczalnos¢ i przejrzystos¢ organizacji i jej dziatan,

- monitoring i ewaluacja,

- inne.
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E. HARMONOGRAM

Prosimy napisa¢, na ile miesiecy planowane sg dziatania oraz poda¢ planowang date rozpoczecia
i zakonczenia dziatan.

UWAGA! Planowane dziatania moga trwa¢ minimum 10, a maksimum 18 miesiecy. Poczatek
dziatan moze nastgpi¢ najwczesniej 1 listopada 2022. Realizacja projektu musi zakonczy¢ sie do 30
kwietnia 2024.

E1. Na ile miesiecy planowany jest projekt i dziatania zwigzane z rozwojem instytucjonalnym?*
E2. Planowana data rozpoczecia*
E3. Planowana data zakonczenia*

E4. Harmonogram dziatan*

W kolejnych wierszach tabeli nalezy w skrécie wymienic po kolei wszystkie planowane dziatania
i poda¢, kiedy beda one realizowane. Prosimy zwrdci¢ uwage, by w harmonogramie znalazty sie
wszystkie dziatania opisane w punktach €6 i D2 oraz by nie pojawity sie dziatania, ktore nie s
opisane w tych punktach.

Prosimy, by nazwy dziatan w opisie dziatan, harmonogramie i budzecie byty takie same.

Ponizej podajemy przyktad, jak mozna przedstawi¢ harmonogram dziatan.

Co / dziatanie Kiedy

Dziatania w projekcie

1. Rekrutacja uczestnikdbw programu rozwojowego listopad-grudzien 2022
2. Realizacja programu rozwojowego (szkolenia i wsparcie styczen-listopad 2023
mentoringowe)

3. Spotkania grup wymiany doswiadczen dla kierownikéw redakgcji maj — lipiec 2023

4. Wspdlne inicjatywy miedzyredakcyjne maj-grudzien 2023

5. Ewaluacja projektu marzec — grudzien 2023

Rozwdj instytucjonalny (jesli dotyczy)

1. Audyt sprawozdania finansowego za 2022 rok marzec-kwiecien 2023
2. Wizyta studyjna w Berlinie maj 2023
F. BUDZET
Plik budzetu* Dodaj kolejny
plik

Nalezy klikng¢ na ,Dodaj kolejny plik”, wybrac i zataczy¢ budzet w pliku Excel (dokument w
formacie xlsx lub .ods).

Internetowy System Wnioskéw weryfikuje nastepujace dane:
o minimalna i maksymalna kwote dotadcji,
o limity procentowe w poszczegdlnych kategoriach.

Rekomendujemy, aby przygotowanie budzetu wniosku zacza¢ od uwaznej lektury
Podrecznika dla Wnioskodawcéw i Grantobiorcéw. Z naszego doswiadczenia wynika, ze bez tej
wiedzy sporzadzenie poprawnego budzetu zwyczajnie nie jest mozliwe. Dobre przygotowanie
pomoze Wam unikna¢ obnizonych ocen ekspertow/ek, a w przypadku otrzymania dotacji rowniez
dtugiego procesu poprawek i modyfikacji przed podpisaniem umowy dotacyjne;.

Budzet nalezy najpierw przygotowac szczeg6towo w pliku Excel (wzor jest do pobrania ze
strony Programu https://aktywniobywatele.org.pl/dla-wnioskodawcow/konkurs-media-dla-
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demokracji/, Nastepnie plik ten nalezy zataczy¢ do wniosku w Internetowym Systemie
Whnioskow. Ze wzgledow technicznych prosimy skopiowaé gtéwne kategorie kosztow w
danym dziataniu z pliku Excel do budzetu w Internetowym Systemie Wnioskow.

W budzecie prosimy o przedstawienie Kosztéw catkowitych zgodnie z podziatem na:

A. Dziatania w projekcie (koszty bezposrednie), z wytaczeniem kosztow personelu przypisanego
do dziatan w projekcie

B. Personel przypisany do dziatan w projekcie, w tym ew. wycene pracy wolontariuszy (koszty
bezposrednie) - UWAGA! Prosimy zapoznac sie z definicjqg personelu w Podreczniku (13.1.1.a)

C. Dziatania w ramach rozwoju instytucjonalnego, jesli takie dziatania sg planowane (koszty
bezposrednie),

D. Personel przypisany do dziatan w rozwoju instytucjonalnym, jesli takie dziatania s
planowane (koszty bezposrednie) - UWAGA! Prosimy zapoznac sie z definicjg personelu w
Podreczniku (13.1.1.a)

E. Koszty posrednie - UWAGA! Wiecej o kalkulacji stawki kosztéw posrednich w Podreczniku
(13.1.2)

Kwoty kohcowe powinny byé podane w euro i zaokraglone do petnego euro.

Koszty catkowite powinny uwzgledniac nie tylko planowana dotacje, ale tez (jesli dotyczy) wkiad
wtasny oraz koszty zwigzane ze wspodtpraca partnerska, w tym z podmiotami z Norwegii. Prosimy
pamieta¢ o uwzglednieniu w kosztach catkowitych wszystkich kosztow zwigzanych ze wspotpraca
partnerska. To znaczy, ze w kosztach catkowitych powinny by¢ uwzglednione koszty Wnioskodawcy
zwigzane ze wspoOtpraca partnerska, jak i koszty partneréw - niezaleznie z jakiego kraju pochodza.

Koszty catkowite dziela sie ponadto na:

Koszty bezposrednie to tacznie koszty dziatan w projekcie (A), personelu przypisanego do dziatan
w projekcie (wraz z wyceng pracy wolontariuszy/ek, jesli dotyczy) (B), koszty rozwoju
instytucjonalnego (C) oraz koszty personelu przypisanego do dziatan w rozwoju instytucjonalnym
(D) czyli (A+B+C+D). Rodzaje kosztow mieszczacych sie w kategorii kosztéw bezposrednich
wymienione sg w Podreczniku (13.1.1)

Koszty posrednie to wszystkie koszty, ktére nie moga by¢ wskazane jako bezposrednio zwigzane z
dziataniami w projekcie, ale ktére mozna uzasadnic jako poniesione w zwigzku z realizacja projektu
(E). Mozna na nie przeznaczy¢ do 15% kosztéw personelu przypisanego do dziatan w projekcie
oraz do dziatan w ramach rozwoju instytucjonalnego (facznie z wktadem wtasnym niefinansowym w
postaci pracy wolontariuszy/ek, jesli dotyczy). Koszty te rozliczane sg ryczattem, nalezy jednak
przedstawi¢ szczegdtowa kalkulacje, na podstawie ktorej proponujag Panstwo dang stawke. Wiecej o
kalkulacji stawki kosztow posrednich w Podreczniku (13.1.2) oraz webinarze:
https://youtu.be/wDSEfT67ZeQ

Uwaga — wnioskowanie o koszty posrednie nie jest obowigzkowe!!

Pamietajcie o limicie na dodatkowa kwote dotacji - na koszty rozwoju instytucjonalnego
(C+D) mozna przeznaczy¢ maksymalnie do 12 500 EUR.

Ponizej podajemy przyktady, jak mozna przedstawi¢ poszczegolne pozycje budzetowe w
uproszczonej formie w Internetowym Systemie Wnioskow:

Koszty catkowite (uwzgledniajace planowang dotacje i wktad wtasny oraz koszty zwigzane ze
wspotpraca partnerska, w tym z podmiotami z Norwegii)

. . %
Co/dziatanie Kwota .
kosztow
A. Dziatania w projekcie (koszty bezposrednie) 66 100
1. Rekrutacja uczestnikéw programu rozwojowego 1 500
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Ogtoszenia w internecie, wysytka maili
Wynagrodzenia zewnetrznych ekspertow/ek

2. Realizacja programu rozwojowego (szkolenia i wsparcie
mentoringowe)

Honorarium dla treneréw/ek i mentoréw/ek

Wynajem sali

Wyzywienie

Noclegi

Koszty podrozy

Materiaty warsztatowe (flipchart, mazaki itp.)

24 000

3. Spotkania grup wymiany doswiadczen dla kierownikow redakcji
Wynagrodzenia dla moderatoréw/ek

Wynagrodzenia ekspertow

Zakup dostepu do ZOOMa i innych narzedzi wspierajacych spotkania on-
line

Wynajem sali

Wyzywienie

Noclegi

Koszty podrozy

Materiaty warsztatowe (flipchart, mazaki itp.)

7 800

4. Inicjatywy miedzyredakcyjne
Wynagrodzenia autoréw/ek
Wynagrodzenia grafikow/czek
Wydarzenia promujace inicjatywy
Koszty podrozy

Wynajem sali

Wyzywienie

Noclegi

20 800

4. Ewaluacja projektu
Wynagrodzenia badaczy/ek
Koszty podrozy

Koszty techniczne badania

11 000

5. Informacja, promocgja i inne koszty wynikajace z umowy
Optata za prowadzenie wyodrebnionego konta bankowego
Przygotowanie podstrony internetowej projektu

Optata za serwer

Udziat w wydarzeniach i szkoleniach Operatora

1000

B. Personel przypisany do dziatan w projekcie (koszty bezposrednie)

54 000

Koordynatorka projektu
Specjalista/ka ds. procesu edukacyjnego
Wynagrodzenie dla osoby odpowiedzialnej za kontakty redakcjami

54 000

Na rozwdj instytucjonalny mozna przeznaczyc do 12 500 EUR.

C. Dziatania w ramach rozwoju instytucjonalny (koszty bezposrednie)
— jesli dotyczy

4100

%

1. Audyt
Wynagrodzenie audytora

1500

2. Wizyta studyjna w Berlinie
Koszty podrozy

Hotel

Diety

2 600
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Przejazdy

D. Personel przypisany do dziatan w rozwoju instytucjonalnym (koszty
bezposrednie) - jesli dotyczy

Koordynator ds. pozyskiwania darowizn (fundraiser) 5 400

5400

Na koszty posrednie mozna przeznaczyc do 15% kosztow wynagrodzenia personelu przypisanego do
dziatan w projekcie i dziatan w rozwoju instytucjonalnym (tgcznie z wktadem wtasnym
niefinansowym w postaci pracy wolontariuszy/ek)

E. Koszty posrednie 4940 | %

Stawka ryczattu: 10% 4 940

RAZEM 50 262

Whioskowana dotacja

Prosimy podac wnioskowana kwote dotacji w podziale na projekt z kosztami personelu
przypisanego do realizacji projektu, koszty rozwoju instytucjonalnego z kosztami personelu
przypisanego do dziatan w rozwoju instytucjonalnym, koszty posrednie, pamietajac, ze taczna
kwota wnioskowanej dotacji nie moze by¢ wieksza niz 100% catkowitych kosztow (budzetu).

A. Dziatania w projekcie (koszty bezposrednie) bez wktadu wiasnego 66 100

B. Personel przypisany do dziatan w projekcie (koszty bezposrednie) bez 54 000
wktadu wtasnego

C. Dziatania w ramach rozwoju instytucjonalnego — jesli dotyczy (koszty 4100
bezposrednie) - bez wktadu wtasnego

D. Personel przypisany do dziatan w rozwoju instytucjonalnym — jesli 5400
dotyczy (koszty bezposrednie) - bez wktadu wtasnego

E. Koszty posrednie bez wktadu wtasnego 4 940
RAZEM 134 540 | %

Whkiad wiasny

Prosimy podac kwote wktadu wtasnego. Jezeli nie planujecie wktadu wtasnego, prosimy wpisac 0.

UWAGA! Wktad wtasny nie jest obowigzkowy. Jest on wymagany tylko wtedy, gdy planowane
koszty catkowite projektu przewyzszajg wysokosc dotacji. Wktad wtasny moze miec charakter
finansowy i/lub niefinansowy (w postaci pracy wolontariuszy/ek).

Ponizej podajmy przyktad, jak przedstawi¢ wktad wtasny.

Wkiad wiasny irédla' finansowar?ia kwota %

finansowy Sk’radk.l cztonkowskie 4276
Darowizny

Wkiad wiasny Kalkulacja kosztow pracy wolontariuszy/ek %

niefinansowy Prace pomocnicze 750
RAZEM 5026 | %

Koszty Partnera / Partneréw pokrywane z dotacji

Jesli czes¢ dotacji przeznaczona jest na koszty Partnera/Partnerdw, to nalezy w tej czesci jeszcze raz
wykazac koszty partnerow, ktore juz wczesniej zostaty uwzglednione w kosztach catkowitych.
Niezaleznie od tego czy ptacone sg z konta Partnera czy z konta Wnioskodawcy. Prosimy osobno
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przedstawi¢ koszty Partnera/6w z Norwegii i osobno Partnera/6w z pozostatych panstw. Nazwy
Partnera/ow z Norwegii pojawia sie automatycznie, nazwy Partnera/6w z pozostatych panstw nalezy
wpisac recznie.

Przypominamy, ze zasady rozliczeh z Partnerem/Partnerami beda musiaty by¢ zawarte w umowie
partnerskiej, a Partnera/Partnerow beda obowigzywaty takie same zasady i wymogi dotyczace
wykorzystania dotacji, co Grantobiorce.

Jesli Wnioskodawca nie planuje przekazania czesci dotacji Partnerowi/Partnerom ani nie pokrywa
samodzielnie kosztéw uczestnictwa Partnera/Partnerow, a udziat partnera ma charakter jedynie
merytoryczny (niefinansowy), to w polu ,Koszty Partnera” nalezy wpisac ,nie dotyczy”, a w polu
,Kwota" nalezy wpisac 0.

Jesli Partner wnosi do projektu wktad wtasny (finansowy lub niefinansowy), prosimy to wykaza¢ nie
tutaj, ale w tabeli ,Wktad wtasny”.

Ponizej podajmy przyktad, jak mozna przedstawi¢ koszty Partnera.

Partner 1 Koszty Partnera kwota
Specjalista/ka ds. procesu edukacyjnego 24 000
Koszty Partnera Kwota
Partner 2 ; p
Wynagrodzenia ekspertéw 2 250
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