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ZARZADZENIE OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
W zwiazku wejsciem w zycie w dniu 25 maja 2018 r. z
Rady (UE) o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 1. - RODO (Dz. U UE. Lz 2016 (2
Nr 119) z dmem 4 czerwca 2018 . wprowadza sne co nastepuje

sie n p
wszelkle inne osoby do ia sie do iz zasad Ochrony Danych Osobowych i
Pseudonimizacii:

1. Dane O Dzieci, Rodzicé i innych osob

Nie postugiwanie sie na terenie Przedszkola Danymr w tym rowniez nazwiskiem.
W celu identyfikacji prosze uzywac danych pseudonimizowanych:

nr karty, nr ewidencyjny, inicjaty.

2. Rzeczy Osobiste

Nie podpisywac zadnych rzeczy osobistych imieniem i nazwiskiem.

Takie pr ioty nie bedq do P i zwracane lub niezwlocznie niszczone.
Do opisu prosze uzywac danych powyzej: nr karty, nr ewidencyjny, inicjaty.

3. Listy Obecnosci

Podpisywac listy i ni ym

4. ¥ S Al

oW czy ke i, ieraj; h dane b , W tym
podan, opinii, orzeczef, upowaznien itp. w:
a. formie papierowej za posrednictwem poczty lub kuriera, listem poleconym. Koperte prosze
oznaczy¢ nr ewidencyjnym dziecka.
b. formie papierowej w 0 w jonej kopercie j do Dyrektora
Przedszkola. Koperte prosze oznaczy¢ nr ewidencyjnym dziecka.
c. jezelik ja wymaga Jjej przyjecia przez Przedszkole, prosze o jej
skiadanie bezposrednio na rece Dyrektora Pr ds. P i , lub i
listem poleconym za posrednictwem poczty.
Do realizacji powyzszego Zarzadzenia 3z uj ika Placowki/Dyrektora ds.
Pedagogicznych.
29 sierpnia 2018 r.
Dyrektor PrzedszKola

lceland [PEI]]—

Liechtenstein Active
Norway citizens fund

Mobile.pl 3G 11113 @ 7 % 66% w4

Hotspot osobisty: 1 potgczenie
rp.pl

Przykladowo w firmie Jana
Kowalskiego prowadzacego zaklad
stolarski beda inne ryzyka, a inne w
duzej spolce handlowej — wskazuje
adwokat. - W przypadku wizytowek
wiekszym problemem jest realizacja
obowiazku informacyjnego wobec
osoby, od ktorej otrzymujemy
wizytowke, niz sposob jej

zabezpieczenia — podkresla ekspert.
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Informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do

zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie,

ktérej dane dotyczg”).

Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktorg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych
czynnikow okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng,
genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg

lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizyczne,;.
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e Pochodzenie rasowe lub etniczne,

« Poglady polityczne,

Przekonania religijne lub Swiatopogladowe,
Da ne gl pogla

osobowe
wrazliwe

*  Przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych,
- Dane dotyczgce zdrowia,

« Dane dotyczgce seksualnosci lub orientacji

seksualnej,
« Dane genetyczne,

« Dane biometryczne.

e
== FAOO
FUNDACJA fundacja

BATOREGO stocznia



Aktywni
Obywatele

Fundusz Krajowy

Przetwarzanie
danych

0 i
== FAOO
FUNDACJA fundacja

BATOREGO stocznia

lceland [P[ﬂj—

Liechtenstein Active
Norway citizens fund

Operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w spos6b zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takie jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przeglagdanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie
lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie
lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub

niszczenie;.
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dowolna forma zautomatyzowanego
przetwarzania danych osobowych, ktéra
polega na wykorzystaniu danych
osobowych do oceny niektérych czynnikéw
osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci
do analizy lub prognozy aspektdéw dotyczgcych
efektédw pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji
ekonomicznej, zdrowia, osobistych
preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci,

zachowania, lokalizacji lub przemieszczania

sie;
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Proces przetwarzania
danych
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Administrator (,,gospodarz” procesu)

« 0soba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot,
ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi (wspotadministratorami)

ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;
« administratorow moze byc kilku - sg wtedy wspétadministratorami;

« w przypadku osoby prawnej - administratorem jest ta osoba prawna

jako podmiot (nie zarzad, czy konkretny pracownik);

N
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Procesor (podmiot przetwarzajacy)

*  Przetwarza dane osobowe w imieniu administratora na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych np.:

- biuro rachunkowe prowadzgce rozliczenia z kontrahentami,

- podwykonawca prowadzgcy dziatania z wykorzystaniem danych osobowych,
- podmiot prowadzacy ewaluacje,

- firma hostujgca baze danych,

« Jesliumowa powierzenia przetwarzania danych zezwala - procesor moze podpowierzy¢
przetwarzanie danych podprocesorowi.

e
== FAOO
FUNDACJA fundacja

BATOREGO stocznia
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Umowa powierzenia przetwarzania

. okresla przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie
0s0b, ktérych dane dotyczg, obowigzki i prawa administratora,

. zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do zachowania tajemnicy,

. jezeli podmiot przetwarzajgcy korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, na ten inny podmiot
przetwarzajgcy natozone zostajg, te same obowigzki ochrony danych jak w umowie miedzy administratorem a
podmiotem przetwarzajgcym,

. jezeli ten inny podmiot przetwarzajgcy nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkédw ochrony danych, petna
odpowiedzialnos$¢ wobec administratora za wypetnienie obowigzkéw tego innego podmiotu przetwarzajgcego

spoczywa na pierwotnym podmiocie przetwarzajgcym.

e
== FAOO
FUNDACJA fundacja

BATOREGO stocznia



Aktywni lceland [P[i:lj—

Obywatele Liechtenstein Active
Fundusz Krajowy Norway citizens fund

Odbiorca danych

« Osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot, ktéremu ujawnia sie dane osobowe.

« Nie sg uznawane za odbiorcéw organy publiczne, ktore mogg
otrzymywac dane osobowe w ramach konkretnego
postepowania zgodnie z prawem UE lub prawem panstwa
cztonkowskiego.

N
== FAOO
FUNDACJA fundacja

BATOREGO stocznia
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W projektach Programu Aktywni Obywatele

« Administrator - Grantobiorca (samodzielnie lub wspodlnie z
Partnerami projektu),

* Procesor - np. biuro rachunkowe Grantobiorcy, podmioty
realizujgce na jego rzecz dziatania z wykorzystaniem danych,

- Odbiorca - Grantodawca i podmioty dziatajgce w jego imieniu,

e
um— FAOO
FUNDACJA fundacja

BATOREGO stocznia
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Obowiazki Grantobiorcy

* Przetwarzanie danych w projekcie zgodnie z RODO i przepisami krajowymi,

« Wdrozenie srodkow zapewniajgcych poziom bezpieczenstwa adekwatny do

zakresu danych i celéw ich przetwarzania,

* Przechowywanie dokumentacji projektu przez okres obowigzywania umowy
grantowej, a po jej zakonczeniu przez okres 3 lat od zakonczenia programu
rozumianego jako przyjecie przez BMF koncowego sprawozdania z realizacji

Programu.

V[N
FUNDACJA fundacja .AO‘

BATOREGO stocznia



Aktywni lceland [Pd:lj—

Obywatele Liechtenstein Active
Fundusz Krajowy Norway citizens fund

Obowiazki Grantobiorcy

* W przypadku upowszechniania wizerunku swoich przedstawicieli, w tym
koordynatorow Projektu i innych oséb zaangazowanych w jego realizacje, a takze
uczestnikow i uczestniczek Projektu, Grantobiorca musi uzyskac¢ od tych oséb

stosowne zezwolenia,

« Zezwolenia te muszg zawierac takze zgode na upowszechnianie ich wizerunku

przez Operatora do celdw informowania o Programie,

V[N
FUNDACJA fundacja .AO‘
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Zasada ograniczenia celu

« Dane osobowe muszg by¢ zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie
uzasadnionych celach i nieprzetwarzane dalej w sposob niezgodny z tymi celami;

« Dalsze przetwarzanie do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan
naukowych lub historycznych lub do celdéw statystycznych nie jest uznawane za
niezgodne z pierwotnymi celami;.

Jaki jest cel(e) przetwarzania poszczegdlnych danych w Twoim projekcie?

e
== FAOO
FUNDACJA fundacja

BATOREGO stocznia
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Zasada minimalizacji danych

Przetwarzane dane osobowe muszg by¢ adekwatne, stosowne oraz

ograniczone do tego, co niezbedne do celéw, w ktorych sg
przetwarzane.

Jakie dane osobowe sq absolutnie niezbedne do realizacji celu?

Z jakich danych mozesz bez strat dla innowacji zrezygnowac?

b
= FAOO®
FUNDACJA fundacja

BATOREGO stocznia



Aktywni lceland [P[l:lj—

Obywatele Liechtenstein Active
Fundusz Krajowy Norway citizens fund

Zasada ograniczenia przechowywania

« Dane osobowe mogg by¢ przechowywane w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby,
ktérej dane dotyczg, przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w
ktérych dane te sg przetwarzane;

« Jak dtugo musisz przechowywac dane?

« Jak dtugo bedqg Ci potrzebne w celach, dla jakich je zbierasz?

b
= FAOO®
FUNDACJA fundacja

BATOREGO stocznia



Aktywni lceland [P[l:lj—

Obywatele Liechtenstein Active
Fundusz Krajowy Norway citizens fund

Zasada legalnosci i przejrzystosci

« Dane osobowe muszg by¢ przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i
w sposoéb przejrzysty dla osoby, ktérej dane dotycza.

» Jak sie upewnisz, ze osoby, ktorych dane przetwarzasz rozumiejq dlaczego i
jak to robisz, oraz jakie sq ich prawa?

» Jaki bedzie adekwatny sposob spetniania obowiqzku informacyjnego?

A
FUNDACJA fundacja .AO‘

BATOREGO stocznia
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Zasada integralnosci i poufnosci

« Dane osobowe muszg by¢ przetwarzane w sposdb zapewniajgcy odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub
niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa, utrata, zniszczeniem lub
uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich Srodkdéw technicznych lub organizacyjnych;

« Jak bedziesz przechowywac dane osobowe?

« Jak zabezpieczysz dane osobowe przechowywane w papierze i elektronicznie?

e
== FAOO
FUNDACJA fundacja
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Zgoda osoby (art. 6 ust 1a/art. 9 ust 2a)

« Zgoda to dobrowolne, konkretne, Swiadome i jednoznaczne okazanie woli w formie
o$wiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajgcego,

« Zgoda moze by¢ odwotana w dowolnym momencie a dane usuniete na zgdanie osoby,
ktérej dotycza,

« Zgoda jest podstawg prawng przetwarzania danych np. kandydatow w rekrutacji, oséb
zapisujgcych sie na newslettera oraz innych beneficjentéw - ale tylko wtedy, gdy

organizacja bedzie mogta usungc ich dane w dowolnym momencie, jesli wycofajg
zgode.

N
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Kiedy nie prosic o zgode...
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iedy mozna prosic o zgode...

@ frso  fundacia rozwoiu spoteczeristwa obywatelskiego n v
Onas alnos¢  Oferta  Publikacje ~ Kontakt
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w formularzu iowym w celu ia rekrutacji do programu szkoleri dla
Doradcéw Lokalnych. Administratorem danych jest Fundacja Rozwoju Spofeczeristwa Obywatelskiego, z siedziba w Warszawie (03-717), ul. Klopotowskiego 6 m 59/60.
y mi prawie do odwotania zgody w dowolnym momencie, oraz o tym, ze takie odwotanie nie wplynie na zgodnos¢ z
prawem ia, ktérego doke przez tym iem. Dane bedg do czasu wycofania przeze mnie zgody na to przetwarzanie, planowany termin
usunigcia danych osob nieprzyjetych do programu to 1 miesiac po ostatecznym zakoriczeniu procesu rekrutacii. W trakcie trwania rekrutacji dane moga zostaé
udostepnione partnerowi programu - Fundacji Akademia Rozwoju Filantropii w Polsce, oraz i programu - Polsk fiskiej Fundacji Wolnosci.
Przystuguje mi prawo dostepu do tresci moich danych, ich lia, usunigcia, i It ia, a takze pi da ia danych. W przypadku
przetwarzania moich danych niezgodnie z prawem przystuguje mi prawo do wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Moje dane nie beda podlegaly
nie beda tez do paristw trzecich ani organizacji mi Podanie danych jest le od ich podania uniemozliwi
udziat w rekrutacji (pole wymagane) *
Tak
Zgoda na przesylanie materialéw informacyjnych FRSO
Tak
Nie
e sigz cyklu szkoleri dla Doradcéw Lokalnych i sig do jego (pole [
Tak
Deklaruje udzial w 4 iach w pelnym wymi (pole *
Tak
je sie do i ia nie ie 64 godzin w ramach dzi: i jacej mnie organizacii (pole
wymagane) *
Tak
Zobowiazuje sig do poinformowania FRSO w przypadku niemoznosci udziatu w zajeciach z powodéw losowych, nie pézni na 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia. W
przypadku i sie pokryé poniesione przez Fundacje koszty mojego zakwaterowania i wyzywienia w czasie
szkolenia (pole wymagane) *

Tak

FAOO®

|celand
Liechtenstein
Norway

Active
citizens fund
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Umowa z osobg (art. 6 ust 1b)

« Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej
strona jest osoba, ktorej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan
na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy,

« Podstawa prawna przetwarzania danych pracownikow,
zleceniobiorcéw, wolontariuszy, stypendystow, kontrahentow
oraz innych osbb, z ktérymi tgczy nas umowa,

J
= FAOO®
FUNDACJA fundacja
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Prawny obowiagzek (art. 6 ust 1c)

* Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na

administratorze,

« Podstawa prawna przetwarzania danych do ktorego jesteSmy zmuszeni
przepisami, w innowacji moze to dotyczy¢ np. personelu pracujgcego z dzie¢mi, a
takze danych ktére mamy obowigzek przechowywac nawet po wygasnieciu
umowy tgczgcej nas z osobg (np. dane bytych pracownikéw, bytych

zleceniobiorcow)

N
= FAOO
FUNDACJA fundacja
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Prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust 1f)

«  Przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
nadrzedny charakter wobec tych interesow maja,interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktorej dane dotyczg, wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczeg6lnosci gdy osoba, ktorej
dane dotyczg, jest dzieckiem,

« W projektach to najczesciej podstawa przetwarzania danych beneficjentédw - prawnie uzasadnionym
interesem jest bowiem koniecznos¢ rozliczenia umowy z grantodawca,

« To takze podstawa prawna dziatarn marketingowych, promocyjnych, fundraisingowych, obrony
przed roszczeniami i dochodzenia roszczen, zapewnienia bezpieczenistwa (np. monitoring wizyjny).

V[N
FUNDACJA fundacja .AO‘

BATOREGO stocznia



Aktywni lceland [Pd:lj—

Obywatele Liechtenstein Active
Fundusz Krajowy Norway citizens fund

Obowiazki administratora danych

« Ustalenie odpowiedniej podstawy prawnej, celéw i sposobow przetwarzania,

» Przeprowadzenie analizy ryzyka i zastosowanie adekwatnych srodkéw bezpieczenstwa,
« Nadawanie upowaznien do przetwarzania przed dopuszczeniem do danych,

« Zawieranie umoOw powierzenia z procesorami,

« Spetnianie obowigzku informacyjnego i realizacja praw oséb,

* Rejestrowanie czynnosci przetwarzania,

« Dokumentowanie i zgtaszanie naruszen,

V[N
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Prawo autorskie (art. 81)

1. Rozpowszechnianie wizerunku wymaga zezwolenia osoby na nim przedstawionej. W braku wyraznego

zastrzezenia zezwolenie nie jest wymagane, jezeli osoba ta otrzymata umdwiong zaptate za pozowanie.
2. Zezwolenia nie wymaga rozpowszechnianie wizerunku:

1) osoby powszechnie znanej, jezeli wizerunek wykonano w zwigzku z petnieniem przez nig funkg;ji

publicznych, w szczegdlnosci politycznych, spotecznych, zawodowych;

2) osoby stanowigcej jedynie szczegdt catosci takiej jak zgromadzenie, krajobraz, publiczna impreza.

e
um— FAOO
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Zgoda na wykorzystanie wizerunku

Wskazanie celu, w jakim moze by wykorzystany

Wskazanie podmiotéw, ktorym zgody udzielono

Informacja o dobrowolnosci wyrazenia zgody

Informacja o prawie do wycofania zgody

SSSSSSSS



Aktywni lceland [P[l:lj—

Obywatele Liechtenstein Active
Fundusz Krajowy Norway citizens fund

Obowigzki
Administratora
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Upowaznienie do przetwarzania

Upowazniam Jana Kowalskiego do przetwarzania danych osobowych, ktérych
administratorem jest Fundacja X.

Zobowigzuje Jana Kowalskiego do przestrzegania obowigzujgcych w Fundacji X zasad
bezpiecznego przetwarzania danych osobowych, oraz powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa.

Upowaznienie wydaje sie na czas nieoznaczony.
Data, podpis
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Oswiadczenie upowaznionego

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z RODO, a takze z obowigzujgcymi w Fundacji X opisem technicznych i organizacyjnych srodkéw zapewniajgcych ochrone i
bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych

osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem sie oraz sposobdéw
ich zabezpieczenia, zarébwno w okresie trwania umowy jak réwniez po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego mnie z

Fundacja X.

Data, podpis
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Analiza ryzyka
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Analiza ryzyka

Jakie przeszkody musi pokonac ktos, aby ,,dobrac sie” do danych:
« gdy jesteScie w swojej siedzibie
« gdy w siedzibie nikogo nie ma

* przezinternet
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Analiza ryzyka

« Co ztego sie moze stac?
 Jakie jest prawdopodobienstwo, ze sie stanie?

 Jakie bedg skutki?

« Jak zmniejszy¢ prawdopodobienstwo i/lub skutki?

e
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Analiza ryzyka

«  Okreslenie i opis operacji na danych i rodzaju przetwarzanych danych

« Analiza koniecznosci ich prowadzenia i adekwatnosci przetwarzanych danych

« Identyfikacja stosowanych Srodkéw bezpieczenstwa

« Lista mozliwych niebezpieczenstw (wewnetrznych i zewnetrznych, umysinych i nieumysinych)
«  Ocena prawdopodobienstwa ich wystgpienia

« ldentyfikacja mozliwych skutkéw dla oséb, ktérych dane dotyczg

« Dziatania zaradcze (minimalizacja ryzyka)
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Analiza ryzyka

Prawdopodobienstwo i powage ryzyka naruszenia praw lub wolnosci
osoby, ktérej dane dotyczg, nalezy okresli¢ poprzez odniesienie sie do
charakteru, zakresu, kontekstu i celéw przetwarzania danych. Ryzyko
nalezy oszacowac na podstawie obiektywnej oceny, w ramach ktorej

stwierdza sie, czy z operacjami przetwarzania danych wigze sie ryzyko lub

wysokie ryzyko.
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4 Jak rozumie¢ podejscie oparte na ryzyku wg RODO? n

GIODO

Przyktady sytuacji, w ktérych dochodzi do naruszenia praw i wolnosci osdb, ktérych dane s3 przetwarzane

Przyktad 1. W wyniku wtamania na niewystarczajgco zabezpieczony serwer poczty elektronicznej korespondencja
prywatna uzytkownika X z osobg Y zostata pozyskana przez osobe Z, ktéra wykorzystata zdobyte informacje do
czerpania korzysci finansowych, szantazujgc adresata i nadawce wiadomosci upublicznieniem informacji —
naruszenie prawa do ochrony danych osobowych, prawa do prywatnosci oraz wolnosci i prawa do tajemnicy
komunikowania sie.

Przyktad 2. W wyniku stabo zabezpieczonej ciggtosci dziatania systemu bankowego uzytkownik X na skutek
niedostepnosci tego systemu nie mégt dokonad transakcji finansowej na gietdzie w okreslonym czasie — naruszenie
prawa do ochrony danych osobowych oraz prawa wtasnosci.

Przyktad 3. Firma ubezpieczeniowa X w wyniku nabycia informacji o rodzajach kupowanych przez swoich klientéw
produktéw zywnosciowych w jednej z sieci supermarketéw dokonata analizy tych danych i podniosta sktadke
ubezpieczenia dla oséb, z ktérych profilu mozna byto wywnioskowaé nieprawidtowe odzywianie sie — naruszenie
prawa do prywatnosci, prawa do ochrony danych osobowych, w tym prawa do niepodlegania decyzji, ktdra opiera
sie wyfgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.
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SKUTEK
Bardzo niski Niski Sredni Wysoki Bardzo wysoki
1 2 3 4 5

g Prawie pewne 5 S w

(%]

'S |Prawdopodobne 4 S W

o

o

Q |Mozliwe

o

(-9

§ Mato prawdopodobne

E Rzadkie S W W

Poziom ryzyka Opis dziatania

Poziom ryzyka akceptowany — dziatania podejmowane w
zaleznosci od wymaganych naktadow
Poziom ryzyka nieakceptowany — dziatanie moze zostac
przesuniete w czasie, ale wymaga okresowego monitorowania
Wysoki (W) Poziom ryzyka nieg kceptowany — dziatanie mqie zosta(?
przesuniete w czasie, ale wymaga statego monitorowania

Poziom ryzyka nietolerowany — wymaga natychmiastowego
dziatania

Tabela 3. Przyktadowa macierz ryzyka

Sredni (S)

A
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Rodzaj operacji

przetwarzania danych

Zidentyfikowane

zagrozenia

Jak stosowac podejscie oparte na ryzyku?

Poziom ryzyka
naruszenia praw
i wolnosci

Decyzja
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Liechtenstein Active
Norway citizens fund

Uzasadnienie akceptacji
wyliczonego poziomu ryzyka

Przechowywanie
elektronicznej
dokumentacji medyczne;j

Utrata
dostepnosci
danych w
przypadku awarii
nosnika danych.

Niski

(uzasadnienie: wdrozono
system kopii zapasowej
w trybie ciggtym ze
wzgledu na niezbednosé
ciggtego dostepu do
danych pacjentow).

Akceptacja
ryzyka

Zastosowanie systemu kopii
zapasowej w trybie ciggtym, w
architekturze systemow
pracujacych réwnolegle,
zapewniajgcych ciggtos¢ dostepu
na poziomie wysokim.

b
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Tabela 5. Przyktad tabeli operacji przetwarzania z oceng ryzyka.
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Srodki bezpieczeristwa

 Organizacyjne (procedury)
» Fizyczne (zabezpieczenia techniczne)
 Informatyczne (zabezpieczenia systemu)

OOOOOOOOOOOOOOOO
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Zawartosc klauzuli informacyjnej

« Nazwa i dane kontaktowe administratora oraz Inspektora Ochrony Danych (jesli zostat
powotany),

« Cel przetwarzania,

« Podstawa prawna przetwarzania,

« Okres przez jaki dane bedg przechowywane lub kryteria ustalenia tego okresu,
« Informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcow,

« Informacja o przystugujgcych osobie prawach dotyczgcych jej,
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Zawartosc klauzuli informacyjnej

. informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu - istotne informacje o zasadach ich podejmowania,
a takze o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotyczg

. jesli dane zostaty pozyskane od osoby innej, niz osoba ktérej dane dotyczg - zrédto pochodzenia danych osobowych, a gdy ma to
zastosowanie - czy pochodzg one ze zrédet publicznie dostepnych

. informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem zawarcia umowy oraz czy
osoba, ktérej dane dotyczg, jest zobowigzana do ich podania i jakie sg ewentualne konsekwencje niepodania danych

. jezeli administrator planuje dalej przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty zebrane, przed

takim dalszym przetwarzaniem informuje on osobe, ktérej dane dotyczg, o tym innym celu oraz udziela jej wszelkich innych

stosownych informacgji,
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Prawa osoby
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Prawa osob

Administrator bez zbednej zwtoki - w terminie miesigca - udziela osobie, ktorej dane
dotyczg, informacji o dziataniach podjetych w zwigzku z zgdaniem. W razie potrzeby termin
ten mozna przedtuzyc o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany charakter
zadania lub liczbe zgdan.

Jezeli zgdania sg ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w szczegdlnosci ze wzgledu

na swoj ustawiczny charakter, administrator moze: pobrac¢ rozsgdng optate, albo odmowic

podjecia dziatann w zwigzku z zgdaniem.

N
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Prawa osob

« Dostepu do tresci danych

« Sprostowania danych

« Prawo do usuniecia danych (z zastrzezeniami!)

* Przenoszenia danych (tylko jesli zgoda lub umowa sg podstawag)

« Ograniczenia przetwarzania

«  Wycofania zgody (tylko jesSli zgoda jest podstawg)

« Whniesienia sprzeciwu (tylko jesli prawnie uzasadnione interesy sg podstawg)
* Whniesienia skargi do PUODO

e
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Prawo do bycia zapomnianym

Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo zgdania od administratora niezwtocznego usuniecia dotyczgcych jej

danych osobowych, a administrator ma obowigzek bez zbednej zwtoki usungc¢ dane osobowe, jezeli:

. Dane osobowe nie sg juz niezbedne do celdw, w ktérych zostaty zebrane,
«  Osoba, ktorej dane dotyczg cofneta zgode,

«  Osoba, ktérej dane dotyczg wniosta uzasadniony sprzeciw wobec przetwarzania i nie istnieje zadna

nadrzedna przestanka,

«  Dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem.
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Rejestrowanie

CZynnosci
przetwarzania
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Rejestr czynnosci przetwarzania

Czynnos$c¢ przetwarzania - zesp6t powigzanych ze sobg operacji na danych, wykonywanych przez
jedng lub kilka osdb, ktére mozna okresli¢ w sposdb zbiorczy, w zwigzku z celem, w jakim te
czynnosci sg podejmowane.

W przypadku rekrutacji pracownikow, jeden cel bedzie obejmowat wiele czgstkowych operac;ji
niewymagajgcych szczegdtowego ich opisywania w rejestrze, takich jak. pozyskiwanie informacji o
kandydatach z ofert nadestanych w wyniku ogtoszenia, dokonywanie ich selekgji, uzyskiwanie
dodatkowych informacji w ramach przeprowadzania wywiadéw z wybranymi osobami, usuniecie

danych osdb, ktére nie zostaty wskazane do zatrudnienia itp.
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Rejestr czynnosci przetwarzania

* nazwa i dane kontaktowe administratora,

« cele przetwarzania,

« opis kategorii 0séb, ktérych dane dotyczg, oraz kategorii danych osobowych,
« kategorie odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione,
« planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii danych

« 0go0lIny opis technicznych i organizacyjnych sSrodkéw bezpieczenstwa,
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Rejestr czynnosci przetwarzania

* nazwa i dane kontaktowe administratora,

« cele przetwarzania,

« opis kategorii 0séb, ktérych dane dotyczg, oraz kategorii danych osobowych,
« kategorie odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione,
« planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii danych

« 0go0lIny opis technicznych i organizacyjnych sSrodkéw bezpieczenstwa,
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Postepowanie z
naruszeniami
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Definicja naruszenia

Naruszenie - naruszenie bezpieczenstwa prowadzgce do przypadkowego
lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych

osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb

przetwarzanych.

V[N
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Dokumentacja naruszen

Administrator dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych
osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych,
jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze. Dokumentacja ta musi pozwoli¢

organowi nadzorczemu weryfikowanie przestrzegania przepisow.
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Zgtaszanie naruszen

. Administrator zgtasza naruszenie bez zbednej zwtoki urzedowi ochrony danych osobowych - w miare mozliwosci, nie pézniej nizw
terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia. Do zgtoszenia przekazanego organowi nadzorczemu po uptywie 72 godzin dotgcza

sie wyjasnienie przyczyn opdznienia. Zgtoszenia dokonuje sie na formularzu dostepnym na stronie UODO (www.Uodo.Gov.Pl)

. Jesli jest mato prawdopodobne, by naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych, zgtoszenia

sie nie dokonuje.

. Jezeli naruszenie ochrony danych osobowych moze powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych,
administrator bez zbednej zwtoki zawiadamia osobe, ktérej dane dotyczg, o takim naruszeniu, o ile nie zachodza okolicznosci

zwalniajgce go z tego obowigzku.

. PUODO na podstawie uzyskanych informacji o naruszeniu moze jednak nakaza¢ zgtoszenie go osobie, ktérej dane dotycza.
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