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Wz6r merytorycznego sprawozdania okresowego dla projektéw w ramach konkursu ,,Media
dla demokracji”

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ za posrednictwem Internetowego Systemu Whnioskdw. Link do systemu
jest dostepny na stronie www.aktywniobywatele.org.pl

Bardzo prosimy o zwiezto$¢ i klarownos¢ przedstawionych w sprawozdaniu opiséw, o postugiwanie
sie prostym, zrozumiatym jezykiem. Pytania i wskazéwki prosimy traktowac jako pomocnicze, nie
trzeba sie ich Scisle trzymac i odpowiadac na wszystkie po kolei, jesli nie jest to potrzebne dla
przedstawienia zrealizowanych dziatan i ich rezultatdéw. Wazna jest logika podsumowania,
pozwalajaca zrozumiec co, jak i dlaczego organizacja zrobita oraz co osiggneta.

CZESC MERYTORYCZNA

1. Podsumowanie dziatan w projekcie

Prosimy opisa¢, jakie dziatania i w jaki sposéb zostaty zrealizowane od rozpoczecia projektu. Co do
zasady, prosimy o trzymanie sie podziatu na dziatania przedstawionego we wniosku w
punkcie C6. Prosimy uwzgledni¢ takze réznice miedzy wnioskiem a przebiegiem projektu
dotyczace zarowno zakresu dziatan, harmonogramu, doboru uczestnikéw, upowszechniania
informacji (w odniesieniu do planu komunikagji), jak i wspotpracy z Partnerem/ami (jesli taka
zostata przewidziana w projekcie).

W opisie prosimy wzig¢ pod uwage ponizsze pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne

informacje, ktore sa istotne ze wzgledu na specyfike dziatan.

Pytania pomocnicze:

v" Jakiego okresu dotyczy sprawozdanie?

v" Co, jak i gdzie udato sie zrobi¢? Ktore dziatania przebiegty inaczej niz zaplanowano we wniosku
i dlaczego?

v" Kim byli uczestnicy dziatan i jak udato sie ich pozyskac?

v" Czy udato sie dotrze¢ do grupy/grup adresatow wskazanych we wniosku? Co to byty za grupy?

v" Jak o poszczegdlnych dziataniach (i catym projekcie) organizacja informowata (ewentualnie
nadal informuje) potencjalnych uczestnikdw, adresatow i opinie publiczng?

v' Jakie nieoczekiwane trudnosci lub tez szanse pojawity sie w trakcie realizacji projektu? Jaki miaty
wptyw na dalsze dziatania, czy plan dziatan wymagat wprowadzenia zmian, a jesli tak, to jakich
i dlaczego? Czy w przypadku pojawiajacych sie trudnosci podjeto jakies dodatkowe dziatania
zaradcze?

v" W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie — jaka role odegrat/odegrali
Partner/Partnerzy? Jak przebiegata wspotpraca z Partnerem/Partnerami?

v Czy i w jaki sposéb zostaty uwzglednione w dziataniach zasady dobrego rzadzenia, réwnych
szans kobiet i mezczyzn, dostepnosc dla 0sdb o roznych potrzebach i sytuacji rodzinnej oraz
zrbwnowazonego rozwoju?

v" Jakie elementy planu dziatan komunikacyjnych zostaty dotychczas zrealizowane?

2. Osiagniete produkty i rezultaty w projekcie
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Podsumowanie produktow i rezultatow

Prosimy o podsumowanie w liczbach dziatan zrealizowanych od rozpoczecia projektu — np. ile

i jakiego rodzaju débr lub ustug powstato, ile 0sdb z nich skorzystato? Podobnie w przypadku
rezultatéw. Co do zasady, prosimy o odnoszenie sie po kolei do listy produktéw i rezultatow
przedstawionych w punkcie C4 wniosku, ale oczywiscie interesuja nas takze produkty i rezultaty,
ktore nie zostaty pierwotnie przez Panstwa zaplanowane. Prosimy o podanie wiarygodnych
informagji i ich zrédel, ktore potwierdzaja powstanie produktéw - w przypadku rezultatow
podanie, co jest dowodem na ich osiagniecie.

W opisie prosimy wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje,
ktore sg istotne ze wzgledu na specyfike dziatan.

Pytania pomocnicze dot. produktéw:

v" Jakie produkty powstaty w trakcie realizacji projektu (dobra lub ustugi), np. rekomendacje,
publikacje, raporty, opracowania, strony internetowe, portale, nagrania, przeprowadzone
warsztaty, szkolenia, inicjatywy?

v lle 0séb, z jakich grup / srodowisk wzieto udziat lub skorzystato ze zrealizowanych dziatan? lle
instytucji wspotpracowato z organizacja? lle instytucji zostato objetych dziataniami
projektowymi?

v' Jaka byfa liczba uzytkownikéw i odwiedzin stron internetowych, portali, kont i profili w mediach
spotecznosciowych, odston publikacji i innych tresci udostepnionych w internecie?

Pytanie pomocnicze dot. rezultatow:

v" Czy co$ juz sie zmienito pod wptywem prowadzonych dziatahn?

v’ Czy, a jesli tak jakie zmiany zaszty wsrod uczestnikdw lub adresatéw projektu (osoby, instytucje,
organizacje) w efekcie przeprowadzonych dziatan?

v" Skad wiadomo, Ze te zmiany zaszty?

v" Czy juz udato sie rozwigzad niektore problemy lub odpowiedzie¢ na potrzeby zdefiniowane
przed przystapieniem do realizacji projektu? Czy zmienita sie sytuacja wyjsciowa przedstawiona
w uzasadnieniu wniosku? Czy i jaki wptyw miata na to dotychczasowa realizacja projektu?

v" W przypadku projektdéw realizowanych w partnerstwie — jakie korzysci dla organizacji lub
otoczenia ptyna z partnerstwa zawartego w ramach projektu?

3. Rozwéj instytucjonalny (jesli dotyczy)

Podsumowanie dziatan

Prosimy opisa¢, jakie dziatania na rzecz wzmocnienia organizacji i w jaki sposob zostaty
zrealizowane od rozpoczecia projektu. w opisie prosimy wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze; opis
moze zawierac tez inne informacje, ktdre sa istotne ze wzgledu na specyfike zrealizowanych
dziatan.

Pytania pomochnicze:

v" Co ijak udato sie dotychczas zrobi¢ w poréwnaniu z zatozonym planem?

v" Kto z cztonkoéw, pracownikow, wspotpracownikow organizacji brat udziat lub miat wptyw na
dziatania stuzace rozwojowi instytucjonalnemu?

v' Jakie nieoczekiwane trudnosci lub szanse pojawity sie w tej czesci projektu? Jaki maja wptyw na
dalsze dziatania w obszarze rozwoju instytucjonalnego, czy plan dziatan wymaga wprowadzenia
zmian, a jesli tak, to jakie zmiany sa planowane i dlaczego?

Osiggniete produkty i rezultaty
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Prosimy o opisanie zmian, jakie zaszty w organizacji dzieki wsparciu instytucjonalnemu —
pozyskanych dobr lub ustug oraz zmian, ktére zaszty w organizacji od rozpoczecia projektu. Co do
zasady, prosimy o odnoszenie sie po kolei do listy produktow i rezultatow przedstawionych
w punkcie D2 wniosku, ale oczywiscie interesujg nas takze produkty i rezultaty, ktore nie zostaty
pierwotnie przez Panstwa zaplanowane.

W opisie prosimy wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje,
ktore sg istotne ze wzgledu na specyfike przeprowadzonych dziatan.

Pytania pomocnicze:

v' Czy i na jakie wyzwania/problemy organizacji udato sie dotychczas odpowiedzie¢?

v Czy i w jakim stopniu podjete dziatania wptynety na poprawe kondycji organizacji?

v Co powstato w wyniku przeprowadzonych dotychczas dziatan (np. powstat dokument
strategiczny, zostat przeprowadzony remont, dokonano jakiego$ zakupu etc.)?

v' Jesli projekt realizowany byt w partnerstwie, to czy miato to jakis wptyw na sama organizacje?

Obszar wzmocnienia organizagji

Prosimy wskaza¢, w ktorym z ponizszych obszarow wzmocniliscie potencjat Waszej organizacji?
[Lista wielokrotnego wyboru]

- standardy zarzadzania,

- komunikacja,

- fundraising,

- rozliczalnos¢ i przejrzystosé organizadji i jej dziatan,

- monitoring i ewaluacja,

- inne.

4. Dokumentacja

Prosimy o wypisanie ponizej:

v" adresu internetowego gtéwnego kanatu (lub kanatéw) komunikacyjnego projektu (strony www
projektu, podstrony na stronie organizagji i/lub profilu projektu w mediach spotecznosciowych)

v" adresow internetowych kluczowych publikacji, nagran, fotorelacji z wydarzen (w szczegdlnosci z
wydarzen obowigzkowych w projekcie oraz innych waznych dla realizacji projektu) itd.; jesli
publikacja (np. raport, poradnik, ulotka) nie jest dostepna w Internecie, nalezy zataczyc jej plik
w Internetowym Systemie Wnioskow;

v" adresow internetowych kilku przyktadowych materiatdéw prasowych na temat projektu, ktére
ukazaty sie w mediach.

Uwaga: Prosimy nie przysytac ani nie zatgcza¢ w Internetowym Systemie Wnioskéw kopii wycinkdéw
prasowych, zdje¢, skanéw, materiatéw promocyjnych typu ulotki, plakaty ani, tym bardziej, zadnych
gadzetow.

W przypadku duzej liczby materiatow, ktére powstaty w ramach projektu, prosimy o podanie kilku
przyktadowych w danej kategorii (np. w przypadku organizagji kilkunastu warsztatéw prosimy o link
do relagji z 1-2, sposréd kilkudziesieciu wzmianek prasowych wystarczag 3-4 przyktady itd.). Jesli
jednak w projekcie powstato kilka publikacji czy filmow, ktére majg wartos¢ edukacyjng i moga by¢
wykorzystywane przez inne organizacje, prosimy o podanie wszystkich.

5. Pozostate informacje

Prosimy o ewentualne uwagi dotyczace np. wspotpracy z Operatorem lub innych kwestii
zwigzanych z realizacja projektu w ramach programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy.
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CZESC FINANSOWA

Czesc finansowa sprawozdania sktada sie z dwdch elementow: zbiorczych danych przedstawionych
w Internetowym Systemie Wnioskdéw oraz obowigzkowego zatgcznika, jakim jest formularz w
formacie Excel ze szczegétowym zestawieniem i opisem wydatkéw. Aby poprawnie sporzadzic
sprawozdanie, rekomendujemy przygotowanie w pierwszej kolejnosci tego drugiego dokumentu.
Prosimy pamietac¢ o wypetnieniu go w przygotowanym przez Operatora wzorze tabeli. To uzyskane
dzieki niej sumy poszczegolnych pozycji budzetowych pozwolg Wam sprawnie uzupetnic
zestawienie w Internetowym Systemie Wnioskow.

Zatacznik oraz wskazowki do przygotowania sprawozdania mozecie pobrac z Internetowego
Systemu Whnioskow lub strony internetowej Operatora. Linki do pobrania obu plikow znajduja sie
ponizej tabeli sprawozdawczej w Internetowym Systemie Wnioskow.

Sprawozdanie w Internetowym Systemie Wnioskdéw sporzadzamy w EUR.
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