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Wzor merytorycznego sprawozdania koncowego dla projektéw w konkursie ,,Mocniejszym
gtosem”

Wskazowki do sprawozdania koncowego

Sprawozdanie prosimy ztozy¢ za posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskdw. Link do
systemu jest dostepny na stronie www.aktywniobywatele.org.pl.

Bardzo prosimy o zwiezto$¢ i klarownos¢ przedstawionych w sprawozdaniu opiséw, o postugiwanie
sie prostym, zrozumiatym jezykiem. Wazna jest logika podsumowania, pozwalajaca zrozumiec¢ co,
jak i dlaczego organizacja zrobita oraz co osiggneta.

Po zaakceptowaniu sprawozdania w Internetowym Systemie Wnioskow prosimy o przestanie
poczta pobranego z systemu PDF sprawozdania kohcowego, podpisanego przez osoby uprawnione
do reprezentacji organizacji zgodnie z KRS. Prosimy o dotgczenie do sprawozdania podpisanej Listy
dokumentow ksiegowych, ktéra — po akceptacji sprawozdania - zostanie przestana e-mailem przez
Operatora.

Dopiero po otrzymaniu podpisanego sprawozdania zostanie wyptacona druga i zarazem ostatnia
rata dotacji.

CZESC MERYTORYCZNA

1. Podsumowanie dziatan w projekcie upowszechniajacym
Podsumowanie dziatan upowszechniajacych*

Co do zasady, prosimy o trzymanie sie podziatu na dziatania przedstawione we wniosku w
punkcie C6. Prosimy uwzgledni¢ takze r6znice miedzy wnioskiem a przebiegiem projektu
dotyczace zarowno zakresu dziatan, harmonogramu, doboru uczestnikéw, upowszechniania
informacji jak i wspotpracy z Partnerem/ami.

W opisie prosimy wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje,
ktore sg istotne ze wzgledu na specyfike dziatan.

Pytania pomocnicze do opisu dziatan:

v" Co, jak i gdzie udato sie zrobic? Ktore dziatania przebiegty inaczej niz zaplanowano we wniosku i
dlaczego?

v" Czy udato sie dotrze¢ do grupy/grup adresatow wskazanych we wniosku? Co to byly za grupy?

v" Jakie nieoczekiwane trudnosci lub tez szanse pojawity sie w trakcie realizacji projektu?

v" W przypadku projektdéw realizowanych w partnerstwie — jaka role odegrat Partner/Partnerzy? Jak
przebiegata wspotpraca z Partnerem/Partnerami?

2. Osiagniete produkty i rezultaty
Podsumowanie produktow *

Prosimy o podsumowanie projektu upowszechniajgcego w liczbach: np. ile i jakiego rodzaju dobr
lub ustug powstato, ile 0séb z nich skorzystato?

Co do zasady, prosimy o odnoszenie sie po kolei do listy produktéow przedstawionych w
punkcie C5 wniosku, ale oczywiscie interesuja nas takze produkty, ktére nie zostaty pierwotnie
przez Panstwa zaplanowane. Prosimy o podanie sposobu dokumentag;ji.
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W opisie prosimy wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje,
ktore sg istotne ze wzgledu na specyfike dziatan.

Pytania pomocnicze:

v' Jakie produkty powstaty w trakcie realizacji projektu (dobra lub ustugi), np. nowe lub
zmodyfikowane publikacje, opracowania, strony internetowe, portale, nagrania, przeprowadzone
warsztaty, szkolenia?

v lle 0séb, z jakich grup / srodowisk wzieto udziat lub skorzystato ze zrealizowanych dziatan? lle
instytucji zostato objetych dziataniami projektowymi? Podajcie liczby oraz opiszcie
charakterystyke grupy/grup. W zaleznosci od specyfiki projektu, uwzglednijcie cechy istotne dla
danej grupy uczestnikow lub adresatéw projektu (np. pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢,
pochodzenie, status materialny, status prawny).

v" Jaka byta liczba pobran publikacji i innych tresci udostepnionych w Internecie, jaka liczba
odwiedzin stron internetowych, kont i profili w mediach spotecznosciowych wykorzystywanych
przy upowszechnianiu?

Podsumowanie rezultatow *

Prosimy o opisanie realnych zmian (efektéw), jakie wynikaja z wszystkich przeprowadzonych dziatan
upowszechniajacych. Co do zasady, prosimy o odnoszenie sie po kolei do listy rezultatow
przedstawionych w punkcie C5 wniosku, ale oczywiscie interesuja nas takze rezultaty, ktére nie
zostaly pierwotnie przez Panstwa zaplanowane. Prosimy o podanie wiarygodnych informacji

i ich zrodet.

W opisie prosimy wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje,
ktore sa istotne ze wzgledu na specyfike dziatan. Jesli do tej pory nie mozna zaobserwowac¢ tego
rodzaju zmian, prosimy napisac, jak i kiedy zespot organizacji bedzie w stanie te zmiane
zaobserwowac/zweryfikowac.

Pytania pomocnicze:

v’ Czy w efekcie przeprowadzonych dziatan zaszty jakie$ zmiany wsrdd uczestnikow lub adresatow
projektu? Jesli tak, to jakie? Czy np. skutecznie dowiedzieli sie 0 Waszej metodzie pracy? Czy
kto$ poza Wami zaczat z niej korzystac

v" Skad wiadomo, Ze te zmiany zaszty?

v" W przypadku projektdéw realizowanych w partnerstwie — jakie korzysci dla organizacji lub
otoczenia ptyna z partnerstwa zawartego w ramach projektu?

v' Jesli projekt nie konczy sie spodziewanymi rezultatami, napiszcie, z czego to wynikto oraz czy
jest szansa na ich osiggniecie po zakonczeniu projektu.

4. Dokumentacja

Prosimy o wypisanie ponizej:

v" adresu internetowego gtéwnego kanatu (lub kanatéw) komunikacyjnego projektu (strony www
projektu, podstrony na stronie organizagji i/lub profilu projektu w mediach spotecznosciowych)

v" adreséw kilku kluczowych internetowych publikagji, nagran, fotorelacji z itd.; jesli publikacja (np.
raport, poradnik, ulotka) nie jest dostepna w Internecie, nalezy zataczyc jej plik w Internetowym
Systemie Wnioskow;

v' adresow internetowych kilku przyktadowych materiatéw prasowych na temat projektu, ktore
ukazaty sie w mediach.

Prosimy o przestanie do siedziby Operatora:
v dwoch egzemplarzy publikacji wydanych w wersji papierowej (o ile nie zostaty przestane
wczesniej).
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Uwaga: Prosimy nie przysytac ani nie zatgcza¢ w Internetowym Systemie Wnioskow kopii wycinkdw
prasowych, zdje¢, skandw, materiatdw promocyjnych typu ulotki, plakaty, ani zadnych gadzetow.

5. Pozostate informacje

Prosimy o ewentualne uwagi dotyczace np. wspotpracy z Operatorem lub innych kwestii
zwigzanych z realizacja projektu w ramach programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy.

CZESC FINANSOWA

Czes¢ finansowa sprawozdania sktada sie z dwdch elementow: zbiorczych danych przedstawionych
w Internetowym Systemie Wnioskdéw oraz obowigzkowego zatgcznika, jakim jest formularz w
formacie Excel ze szczegétowym zestawieniem i opisem wydatkow. Aby poprawnie sporzadzic
sprawozdanie, rekomendujemy przygotowanie w pierwszej kolejnosci tego drugiego dokumentu.
Pamietajcie o wypetnieniu go w przygotowanym przez Operatora wzorze tabeli w oparciu o
wskazowki do przygotowania sprawozdania. To uzyskane w tabeli Excel sumy poszczegolnych
pozycji budzetowych pozwolg Wam sprawnie uzupetni¢ zestawienie w Internetowym Systemie
Whioskéw.

Sprawozdanie dotyczy catlego okresu wydatkowania dotacji.

Zatacznik ze wzorem tabeli Excel oraz wskazoéwki do przygotowania sprawozdania mozecie pobraé
z Internetowego Systemu Wnioskdw lub ze strony internetowej Operatora.
Sprawozdanie sporzadzacie w EUR.

Przyznana dotacja w Pole wypetnia sie
EUR (wg umowy) automatycznie

Dotychczas przekazane ||Pole wypetnia sie
srodki w EUR automatycznie

Zestawienie wydatkéw w EUR w odniesieniu do planowanego budzetu (koszty catkowite)

Kwota planowana Rozliczenie w Procent

Lp Budzet w budzecie sprawozdaniu  wykorzystania

A. Dziatania w projekcie (koszty bezposrednie)

RAZEM:

1 Dziatanie 1 xxx

2 Dziatanie 2 xxx

3 Dziatanie 3 xxx

B. Personel przypisany do dziatan w projekcie (koszty bezposrednie)

RAZEM:
1 XXX
2 XXX

C. Koszty posrednie

RAZEM:

1 Koszt ryczattowy x% kosztéw personelu

SUMA:
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Zréd#a finansowania kosztéw rozliczanych w sprawozdaniu

Rodzaj zrodta Wykazane w sprawozdaniu Suma
w tym z dotagji 0,00 0,00
Wktad wiasny

A. Dziatania w projekcie (koszty bezposrednie) 0,00 0,00

B. Personel przypisany do dziatan w projekcie (koszty 0.00

bezposrednie) 0.00
C. Koszty posrednie 0,00 0,00
|Kwota odsetek “0,00 H
‘Procent wktadu wtasnego H% HMin. 0%

‘koszty poniesione z dotagji H H

Do wyptaty H |
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