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Wzor merytorycznego sprawozdania koncowego dla projektow w konkursie ,Media dla
demokracji 2”

Wskazowki do sprawozdania koncowego

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ za posrednictwem Internetowego Systemu Whnioskdw. Link do
systemu jest dostepny na stronie www.aktywniobywatele.org.pl .

Bardzo prosimy o zwiezto$¢ i klarowno$¢ przedstawionych w sprawozdaniu opisdw, o postugiwanie
sie prostym, zrozumiatym jezykiem. Wazna jest logika podsumowania, pozwalajgca zrozumiec co,
jak i dlaczego organizacja zrobita oraz co osiggneta.

Po zaakceptowaniu sprawozdania w Internetowym Systemie Wnioskow prosimy o
przestanie pocztg pobranego z systemu PDF sprawozdania koncowego, podpisanego przez osoby
uprawnione do reprezentacji organizacji zgodnie z KRS. Prosimy o dotgczenie do sprawozdania
podpisanych List dokumentow ksiegowych, ktore zostang przestane e-mailem przez Operatora.

Dopiero po otrzymaniu podpisanego sprawozdania koncowego sprawozdanie zostanie uznane za
zaakceptowane i zostanie wypfacona ostatnia rata.

CZESC MERYTORYCZNA

1. Podsumowanie dziatan, produktow i rezultatow w projekcie *

Co do zasady, prosimy o trzymanie sie podziatu na dziatania przedstawionego we
whniosku w punkcie C2. Prosimy uwzgledni¢ takze réznice miedzy wnioskiem a przebiegiem
projektu dotyczace zaréwno zakresu dziatan, doboru uczestnikéw, upowszechniania informagji

W opisie prosimy wzig¢ pod uwage pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje,
ktore sg istotne ze wzgledu na specyfike dziatan.

Pytania pomocnicze do opisu dziatan:

v' Jakie dziatania podjeliscie?

v' Jakie sg produkty i rezultaty projektu tzn. Co sie wydarzyto? Co powstato? Jaka zmiana zaszta w
wyniku realizacji tego projektu? Co wskazuje na to, ze tak wiasnie sie stato?

v' Kto byt uczestnikiem/adresatem tych dziatan (ile osdb, jakie grupy spoteczne)?

Jesli caty projekt dotyczyt rozwoju instytucjonalnego, prosimy napisa¢ w tym punkcie ,Nie dotyczy”

2. Rozwdéj instytucjonalny (jesli dotyczy)

Prosimy opisa¢, jakie dziatania na rzecz wzmocnienia organizacji i w jaki sposdb zostaty
zrealizowane od ztozenia sprawozdania okresowego (lub od rozpoczecia projektu, jesli rozwoj
instytucjonalny nie byt realizowany na wczesniejszym etapie). W opisie prosimy wzig¢ pod uwage
pytania pomocnicze; opis moze zawierac tez inne informacje, ktore sg istotne ze wzgledu na
specyfike zrealizowanych dziatan.

Pytania pomocnicze:

v' Co i jak udato sie zrobi¢ w poréwnaniu z zatozonym planem? Jakie sg produkty, a jakie rezultaty
tych dziatain? Skad to wiadomo?

v' Kto z cztonkdw, pracownikow, wspdtpracownikdw organizacji brat udziat lub miat wptyw na
dziatania stuzace rozwojowi instytucjonalnemu?

v" Jakie nieoczekiwane trudnosci lub szanse pojawity sie w tej czesci projektu i jaki miaty wptyw
na rezultaty?
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http://www.aktywniobywatele.org.pl/

3. Pozostate informacje

Prosimy o ewentualne uwagi dotyczace np. wspdtpracy z Operatorem lub innych kwestii
zwigzanych z realizacjg projektu w ramach programu Aktywni Obywatele — Fundusz Krajowy.

CZESC FINANSOWA

Czesc finansowa sprawozdania skfada sie z dwoch elementéw: zbiorczych danych przedstawionych
w Internetowym Systemie Wnioskow oraz obowigzkowego zatgcznika, jakim jest formularz w
formacie Excel ze szczegdtowym zestawieniem i opisem wydatkéw. Aby poprawnie sporzadzi¢
sprawozdanie, rekomendujemy przygotowanie w pierwszej kolejnosci tego drugiego dokumentu.
Pamietajcie o wypetnieniu go w przygotowanym przez Operatora wzorze tabeli w oparciu o
wskazdéwki do przygotowania sprawozdania. To uzyskane w tabeli Excel sumy poszczegdinych
pozycji budzetowych pozwolg Wam sprawnie uzupetni¢ zestawienie w Internetowym Systemie
Whnioskow.

Zafgcznik ze wzorem tabeli Excel oraz wskazowki do przygotowania sprawozdania mozecie pobrac
z Internetowego Systemu Wnioskow lub ze strony internetowej Operatora.
Sprawozdanie sporzgdzacie w EUR.
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